KÖNYVTÁRHASZNÁLATI SZABÁLYZAT

2007.
Az intézmény neve: Városi Művelődési Központ és Könyvtár

Címe: 2651 Rétság, Rákóczi út 26.; Pf. 24.; Tel.-fax: 35/ 550-163; 

e-mail: konyvtar@retsag.hu

Igazgató: Végh József

Nyitvatartási idő


Hétfő

11,00 - 16,00

Kedd

09,00 – 18,00

Szerda

09,00 – 18,00

Csütörtök
09,00 – 18,00

Péntek

09,00 – 18,00

Szombat
13,00 – 17,00

Nyári (július – augusztus hónapokban) nyitvatartási idő

Hétfő

11,00 – 16,00

Kedd

09,00 – 17,00

Szerda

09,00 – 17,00

Csütörtök
09,00 – 17,00

Péntek

09,00 – 17,00

Szombat
ZÁRVA
I. BEIRATKOZÁS

Tárgyévi beiratkozási díj: 
minimum 500,- Ft

16 éven felüli érvényes diákigazolvánnyal rendelkezőknek
300,- Ft
Beiratkozási díj megfizetése alól mentesülnek:


16 éven aluliak


rétsági önkormányzati és intézményi dolgozók


rétsági képviselő-testületi tagok


könyvtárak, levéltárak, muzeális intézmények dolgozói


70 éven felüliek


pedagógusigazolványt felmutatók


Spangár András Irodalmi Kör tagjai

A beiratkozást minden naptári év elején meg kell újítani!

A könyvtárhasználónak a beiratkozáskor a következő személyes adatokat kell közölnie és igazolnia: név, anyja neve, születési helye és ideje, lakcíme és személyi igazolványának vagy útlevelének száma, a kedvezményezetteknek a pedagógusigazolvány vagy a diákigazolvány száma.

Az olvasó beiratkozáskor belépési nyilatkozatot ír alá, amelyben vállalja, hogy a könyvtári szabályokat betartja és az esetleges általa okozott károkat megtéríti.

Gyerekeknél a belépési nyilatkozatot a szülő vagy a gondviselő is aláírja, csak ezután kölcsönözhetnek.

Ha az olvasó súlyosan megszegi a könyvtár használati szabályzatát, akkor a beiratkozás bizonyos időre visszavonható!

A beiratkozott könyvtárhasználó köteles bejelenteni a személyes adataiban bekövetkezett változásokat!
Könyvtárunk szolgáltatásait csak a beiratkozott olvasók vehetik igénybe!

Kivételek


könyvtárlátogatás


a katalógusok használata


információ a könyvtárról és a könyvtári rendszer szolgáltatásairól


a könyvtár folyóiratrészlegében elhelyezett újságok olvasása


kézikönyvtár használata


EBSCO-adatbázis alkalmazása


EU-s forródrót használata


állományunkban lévő elektronikus dokumentumok igénybevétele


fénymásolás: A4-es oldal: 40,- Ft ; A3-as oldal: 80,- Ft 


Internet 200 Ft/óra


Számítógéphasználat 200 Ft/óra


Fax küldése – mindenkori díjtételek szerint

II. KÖLCSÖNZÉS

Könyv, térkép, hangoskönyv – a kölcsönzés határideje 28 nap. Az olvasó kérheti a kölcsönzési határidő meghosszabbítását személyesen, telefonon, e-mailben vagy levélben, maximum két alkalommal.

Az állományunkban lévő dokumentum előjegyeztethető, amiről telefonon, e-mailben vagy levélben postai úton értesítjük az olvasót. Az előjegyzett dokumentumokat nem hosszabbítjuk! A kikölcsönzött dokumentumokat a kölcsönzési határidő lejártáig vissza kell szolgáltatni!

A kölcsönzési határidő lejárta után az olvasót figyelmeztetjük tartozására:

Felszólítás I.


  50,-Ft

Felszólítás II.


100,-Ft

Felszólítás III.

150,-Ft

A könyvtári dokumentumok megrongálása vagy elvesztése esetén az olvasónak, illetve gondviselőjének kötelessége a könyv piaci árát megtéríteni.

Hangoskönyvért és egyéb hangkazettáért egy jó minőségű hangkazettát kell hozni.

A kölcsönözhető dokumentumok száma:

14 éven aluliaknak

maximum   3 db

14 éven felülieknek

maximum 10 db

/ hangoskönyvből csak egy mű kölcsönözhető /

III. HELYI SZOLGÁLTATÁSOK

· Csak helyben használható, nem kölcsönözhető dokumentumok

kézikönyvek, segédkönyvek, helyismereti különgyűjtemény dokumentumai – kérjük, hogy ezeket a dokumentumokat használat után hagyja az asztalon, ne tegye vissza a polcokra


napilapok, folyóiratok

videokazetták

hanglemezek, hangkazetták (kivétel hangoskönyvek)

CD-k, CD ROM-ok


Diapozitívek
· A könyvtárban eMagyarország tájékoztató pont működik.

· Könyvtárközi kölcsönzés – lehetőségünk van a kért dokumentumot, más könyvtártól is beszerezni, amennyiben az igényelt mű könyvtárunkban nem található meg. A kért könyv visszaküldési postaköltségét (érkezésének dátumától függetlenül) a könyv átvétele előtt a kérő fél fizeti, melyet a kérés beadásakor írásbeli nyilatkozat aláírásával is megerősít.

· Az olvasó által kért irodalomkutatást igény szerint továbbítjuk vagy helyben elvégezzük!

· A könyvtár dokumentumait cédulakatalógus tárja fel, a számítógépes adatbázis építése folyamatban van!

A KATALÓGUSOK LAPJAIT A FIÓKBÓL KIEMELNI SZIGORÚAN TILOS !

Igény szerint segít a könyvtáros!

IV. EGYÉB SZABÁLYOK

· 1. A könyvtárhasználók számára a lépcsőházban lévő ruhafogas és táskatartó használata kötelező. Az intézmény a ruhákban, táskákban stb. elhelyezett értéktárgyakért, készpénzért stb. felelősséget nem vállal.

· 2. A könyvtár nyilvános tereiben étkezni és dohányozni tilos!

· 3. A dokumentumban elhelyezett vonalkódok megrongálása, megsemmisítése, használhatatlanná tétele esetén azokat darabonként megfizettetjük.

· 4. A könyvtárhasználó kezdeményezheti a könyvtárhasználati szabályzat módosítását.

