RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
14/2014. (X1.21) ONKORMANYZATI RENDELETE
AZ ONKORMANYZAT SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 53.§ (1) bekezdésében és ugyanezen térvény 143.§ (4)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva, az 6nkormanyzat és szervei szervezeti és
miikodési szabalyairdl az alabbi rendeletet alkotja:

l. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1.§

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban:
Moétv.) rendelkezéseit, valamint az Onkormanyzat és szervei szamara egyes
jogszabalyokban megallapitott hataskoreit, szervezeti és mikddési szabalyait az
onkormanyzat mikodési terlletén e rendelettel egyitt kell alkalmazni.

2§
(1) Az énkormanyzat hivatalos megnevezése: Rétsag Varos Onkormanyzata

(2) Az 6nkormanyzat székhelye: Rétsag, Rakéczi ut 20.

3.§

(1) Rétsag Véaros Onkormanyzata énélléan, szabadon, demokratikus maédon, széleskori
nyilvanossagot teremtve intézi a telepllés kozlgyeit, gondoskodik a helyi
kbzszolgaltatasokrél, a helyi kdzhatalom dnkormanyzati tipusu gyakorlasaral.

(2) Az onkormanyzat jogi személy. Az énkormanyzati feladat- és hataskordk a képvisel6-
testiletet illetik meg.

(3) A képviselb-testiletet a polgarmester képviseli.

4.8
Az onkormanyzat jelképei

(1) Az onkormanyzat cimere: kerektalpu, osztott mezejii pajzs, kék mezdben elhelyezett
ezustszind, haromkaréju falevél. A pajzs talpan lathat6 két egybefon6dé zdld dombiv a
Cserhat és a Borzsony talalkozasaban fekvé helység foldrajzi helyére utal.

(2) Az onkormanyzat zaszloja: ezust alapszini, 90 x 180 cm-es all6 téglalap, az alsé
szélén eziist rojtokkal. A zaszl6 felsé szélétél 53 cm-re kdzépen helyezkedik el az 50
cm szélességl varosi cimer, felette fekete konturbetlikkel Rétsag felirat.

(3) Az 6nkormanyzati jelképek hasznalatanak maédijat kiilén rendelet allapitja meg,



5.§

(1)Az dnkormanyzat hivatalos lapja a HANGADO, mely havonta jelenik meg. Indokolt
esetben 0sszevont lapszam, illetve kildnszam is készlilhet.

(2)Az 6nkormanyzat hivatalos internetes honlapja: www.retsag.hu

ILFEJEZET

A képvisel6-testiilet feladat- és hataskore

6.§

(1) Rétsag Varos Onkormanyzata ellatia az Moétv-ben és az agazati térvényekben
megfogalmazott feladatokat. Sajat hataskdrben donti el a feladatok ellatasi modjat.

(2) Az 6nkormanyzat a térvényi kotelezettségeinek teljesitésén tul — a mindenkori
pénzigyi lehetéségeinek figyelembevételével — o6nként is vallalhat kdzfeladat
ellatasat.

(3) Az 6nként vallalt feladatok ellatasanak mértékérdl az éves koltségvetés elfogadasakor
a fedezet biztositasaval egyidejlileg dont.

7.§

(1)A képviselb-testilet a polgarmesterre, a bizottsagokra és a jegyzbre atruhazott
hataskoreit a jelen rendelet 1. szamu melléklete tartalmazza.

(2)A képviselb-testiilet az atruhazott hataskdr gyakorldjanak utasitasokat adhat,
dontését fellilvizsgalhatja, a hataskort visszavonhatja, illetéleg a hataskér gyakorlojat
beszamoltathatja.

(3)A képviselb-testilet hataskorébdl nem ruhazhatok at az Métv. 42.§-ban felsoroltak.

I.LFEJEZET
A telepiilési képviseld

8.§

(1) A telepllési képvisel6 az dnkormanyzati feladat- és hataskorok megvaldsitasaért,
illetéleg a teleplilés egészéért vallalt felelésséggel vesz részt valasztéi érdekeinek
képviseletében.

(2) A telepulési képvisel6k név- és cimjegyzékét az 1. szamu fuggelék tartalmazza.

9.§
(1) A teleplilési képviseldk jogai és kotelességei azonosak.

(2) A telepulési képviseld az alakulé Ulésen, illetve a megvalasztasat kdvetd Ulésen
eskut tesz.

(3) A telepulési képvisel6 jogai:



a) részt vehet a képvisel6-testilet dontéseinek elbkészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében és ellenbrzésében;
b) a képvisel6-testllet Ulésén a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, jegyz6tél, a

bizottsag elndkétél dnkormanyzati Ugyekben felvilagositast kérhet, melyre az
Ulésen, vagy legkésébb harminc napon belll irasban érdemi valaszt kell adni;

c) kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testllet vizsgalja felll bizottsaganak, a
polgarmesternek, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzatnak és a jegyzének - a
képviselb-testiilet altal atruhazott - 6nkormanyzati tgyben hozott dontését;

d) igényt tarthat az irasban benyujtott hozzaszdlasanak jegyz6konyvhoz
csatolasara;

e) tanacskozasi joggal részt vehet a képvisel6-testiilet bizottsagainak Glésén;

f) javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag feladatkérébe tartozé gy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi Ulése elé kell terjeszteni és
targyalasara a telepilési képvisel6t meg kell hivni;

g) megbizas alapjan képviselheti a képvisel6-testiletet;

h) koézérdekl Ugyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre
annak harminc napon belidl érdemi valaszt kell adnia;

i) igényelheti a polgarmestertdl a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatast,
agyviteli kézremikddést, valamint megbeszéléshez, tanacskozashoz szikséges
helyiség biztositasat;

j) a képvisel6i megbizatas ellatasaval 6sszefiiggd tiszteletdijra és koltségtéritésre
jogosult, melynek mértékét kildon dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

(4) A teleplilési képviseld koteles:

a) a képviselb6-testilet munkajaban, a testlleti dontések elbkészitésében és
legalabb egy allandé bizottsagban tagként részt venni;

b) a testlleti Gléseken munkara képes allapotban megjelenni;

c) irasban vagy szoban a polgarmesternél vagy a bizottsag elnékénél elézetesen
bejelenteni, ha a testlleti vagy bizottsagi Ulésen nem tud megjelenni, illetdleg
egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba tkdzik;

d) a képviseldi tevékenység soran tudomasara jutott allami, szolgalati és Uzleti titkot
a vonatkozé rendelkezések szerint megérizni;

e) bejelenteni — dontéshozatal elétt — személyes érintettségét;

f) megvalasztdsatdl, majd ezt kdvetéen minden év januar 1-t6l szamitott 30 napon
belll vagyonnyilatkozatot tenni, melyhez csatolni kell a vele k6zds haztartdsban
elé hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének a vagyonnyilatkozatat;

g) folyamatos koztartozas-mentességét meg6rizni.



(5) a) A képvisel6 naptari évenként egy testlleti Ulésrél, és a (2) bekezdésben foglalt
kivétellel két bizottsagi Ulésrél a tiszteletdij csOkkentése nélkul hianyozhat.

b) Nem min8sll hianyzasnak a tavollét, ha a bizottsag vagy a testllet Ulését a
meghatarozott naptél eltéré6 napra 2 napon belll hivjak &ssze, feltéve, ha a
tavolmaradd képvisel a napirendekkel kapcsolatos véleményét irasban kifejti.

c) A képvisel6-testiilet a kotelezettségeit megszegd képvisel6 megallapitott
tiszteletdijat a testlleti Ulésrdl illetve bizottsagi ulésrél vald hidanyzas esetén 25 %-
kal csdkkenti. Ismételt kotelezettségszegés esetén a csdkkentést ujra meg kell
allapitani.

d) A tiszteletdij levonasa szempontjabdl nem mindsil tavollétnek, ha a képvisel6 a
képviselb-testilettél a polgarmestertél vagy a bizottsagtdl kapott megbizas
teljesitése miatt nem tud részt venni a testileti vagy bizottsagi Glésen

e) A testlleti és bizottsagi ilésen vald részvételt az ott készllt jelenléti iv alapjan kell
folyamatosan nyilvantartani.

IV.FEJEZET
A képvisel6-testillet miikodése

10.§

A képvisel6-testiilet az 6nkormanyzati feladatait a polgarmester, a bizottsagai, a jegyzé, a
polgarmesteri hivatal, tovabba a telepullési képvisel6k kdzremiikddésével latja el.

11.§

A képvisel6-testllet tagjainak szama a polgarmesterrel egyutt 7 6.
12.§

(1) A képvisel6-testiilet éves munkaterv alapjan dolgozik. A munkaterv tervezetét a
polgarmester késziti el6, és a targyévet megel6z6 év december havi Ulésén terjeszti a
képvisel6-testllet elé.

(2) A képviselb-testiilet sziikség szerint, illetve sajat munkaterve alapjan évente legalabb
6 Ulést tart.

(3) A képvisel6-testlilet Glését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
hivja 6ssze.

(4) A polgarmester és az alpolgarmester tartés akadalyoztatdsa esetén a képvisel6-
testulet Ulését a Pénzugyi és Varosuzemeltetési Bizottsag elndke hivja dssze.

(5) A képviseld-testilet Ulését 6ssze kell hivni két telepllési képvisel6 vagy a képvisel6-
testllet bizottsaganak, valamint a kormanyhivatal vezetdjének irasbeli inditvanyara.
Az inditvanynak tartalmaznia kell az Ulés Osszehivasanak indokait, a napirendi
javaslatot, az elbterjeszt§ személyét, az elbterjesztés térvényességi észrevétellel
ellatott dontési javaslatat.

(6) A polgarmester a (5) bekezdésben szereplé inditvany benyujtasatol szamitott 15
napon belll kdteles az Ulést sszehivni.



A képvisel6-testiilet munkaterve

13.§

(1) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot kell kérni:
a) valamennyi képvisel6tdl;
b) 6nkormanyzati intézmények vezet6itél;
c) anemzetiségi 6nkormanyzatok vezet6itdl.

(2) A munkaterv tervezetbe fel nem vett napirendi javaslatokrol a képvisel6-testiletet
tajékoztatni kell.

(3) A munkaterv tartalmazza:
a) a testuleti Glések iddépontjait, napirendjeit;
b) a napirendi pontok el6terjesztéit;
c) a napirendek el6készitésében kozremiik6dd bizottsagok megnevezését;
d) az egyes napirendek targyalasahoz meghivandokat;
e) egyéb esetleges szervezési feladatokat.

(4) A munkatervet év kozben szikség szerint az Utemezheté napirendekkel ki kell
egésziteni.

(5) A munkatervet igény szerint, de legalabb az augusztusi tlésen felll kell vizsgalni.

A képvisel6-testiilet nyilvanos és zart iilése, hatarozatképessége

14.§

A Kképvisel6-testiilet Ulése nyilvanos, melynek teljes id6tartamarél hang- film- és
videofelvétel készithetd.

15. §

(1) A képviselb-testilet zart Glést tart, illetve tarthat az Motv. 46.§ (2) bekezdésben
megfogalmazott esetekben.

(2) Zart Ulésen a képvisel6-testilet tagjai, a jegyz6, a jegyz6konyvvezetd, tovabba
meghivasa esetén a polgarmesteri hivatal ligyintézéje, az érintett és a felkért szakért6
vesz részt. A nemzetiségi Onkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt
nemzetiséget érinté 4gy napirendi targyalasakor vehet részt a zart tlésen.

16.§
(1) A képviselb-testllet Ulése hatarozatképes, ha a testilet tagjai kdzil 4 f6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az (lés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen képvisel6-testileti Glést 8 napon belll
ugyanazon napirendek megtargyalasara ujra 6ssze kell hivni.



A képvisel6-testiilet 6sszehivasanak rendje

17.§

(1) A képvisel6-testilet tagjait az Ulés helyének, napjanak és kezdési idépontjanak, a
napirend targyanak és el6addjanak megjeldlését tartalmazé meghivéval kell
Osszehivni. A meghivd mellé csatolni kell az irasbeli eléterjesztéseket is.

(2) A testuleti Glésre szol6 meghivét és az elbterjesztéseket a képvisel6-testllet Ulésének
napjat megel6zéen 6 nappal elébb ki kell kézbesiteni, és az énkormanyzat hivatalos
honlapjan kézzé kell tenni. Azoknak a képvisel6knek és bizottsagi tagoknak, akik ezt
kérik, elektronikus formaban is meg kell kiildeni az el6terjesztéseket.

(3) A képvisel6-testulet azonnali dontését igényld Ugyekben a rendkivuli Glés egyéb
maodon, barmely idépontban is 6sszehivhatd.

(4) A képvisel6-testulet Ulésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) ajegyzét;

b) azoknak a bizottsagoknak a nem képvisel6 tagjait, amely bizottsagokat a
napirend érinti;

C) acigany és a szlovak nemzetiségi 6nkormanyzat elnokét;

d) az egyéni valasztékerulet orszaggydtlési képviselbjét;

e) a napirendek el6terjesztéit;

f) a Varos Diszpolgara cim birtokosait;

g) a polgarmester, illetve az adott napirendet targyalé bizottsag elndkének a
javaslata alapjan azt a személyt, akinek a jelenléte a napirend
megtargyalasahoz szilkséges.

(5) A tanacskozasi joggal meghivottak részére a meghivéoval egyitt azokat az
eléterjesztéseket is meg kell kildeni, amelyhez a meghivas kapcsolodik.

(6) A képviselb-testilet tlésére meg kell hivni:
a) az 6nkormanyzati intézmények vezetdit;
b) akiket a polgarmester és a bizottsagok elndkei indokoltnak tartanak.
c) a Polgarmesteri Hivatal csoportvezetéit

(7) A képvisel6-testulet Ulésérdl a nyilvanossagot értesiteni kell:
a) a meghivonak a hirdet6établakon torténd kifliggesztésével;
b) a Hangadé cimii ujsagban torténd kozléssel;
c) az énkormanyzat hivatalos internetes honlapjan térténd kozléssel.

A képvisel6-testiilet lilésének vezetése
18.§

(1) A képvisel6-testlilet Glését a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
vezeti.

(2) A polgarmester és az alpolgarmester egyuttes akadalyoztatasa esetén a képvisel6-
testullet Ulését a Pénzligyi és Varosiizemeltetési Bizottsag elndke vezeti.

(3) Az lUlésvezetd akadalyoztatasanak minésil az is, ha személyére vonatkozoéan
kizarasi ok mertl fel.



19.§

Az lilésvezet6 feladatai és jogositvanya

Az lilésvezet6:

a)

b)
c)
d)

e)

megallapitja és figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja és a jovahagyott
napirendek megtargyalasa utan berekeszti az Glést, az Ulés kézben, barmelyik lezart
napirend utan, maximum 10 perces szlinetet rendelhet el;

el6terjeszti a napirendi javaslatot;
vezeti az Ulést, napirendi pontonként megnyitja a vitat;
jelentkezési sorrendben megadja a szét a soron kdvetkezd hozzaszélonak;

a napirendi pontok targyalasakor, amennyiben 6 az el6terjeszt6, a feltett kérdésekre
megadja a valaszt, egyébként kizarélag a sz6 megadasara jogosult a soron
kovetkez6 hozzaszold részére, kivéve természetesen a minden képviselé6t megilleté
idétartamu, egyszeri hozzaszolas lehetbségét, mellyel a vita lezarasaig élhet,
figyelmeztetheti tovabba a hozzaszolét, ha mondanivaldja eltér a targytol;

szavazast igénylé esetekben, amennyiben a képvisel6-testilet az adott napirend
vitajat szavazassal lezarta, a vita lezarasa utan szavaztat és megallapitja a szavazas
eredményét;

biztositia az Ulés zavartalansagat és rendjét, rendreutasithatja azt, aki az Ulésen
méltatlan magatartast tanusit, ismételt rendzavaras esetén - figyelmeztetés utan - a
terem elhagyasara kotelezheti a rendbontot;

a tanacskozas folytatasat akadalyozo korilmény felmerulésekor javaslatot tehet az
Ulés felfiggesztésére vagy berekesztésére, a javaslatrél a képvisel6-testilet
egyszerl sz6tdbbséggel dont;

a hatalyos SZMSZ rendelkezéseit betartja és betartatja;

napirendek utan, kézérdeki Ggyben kezdeményezheti a sz6 megadasat a jelenlevd
allampolgaroknak, maximum 5 perces idétartamban, err6l a képvisel6testilet vita
nélkul, egyszerl sz6tébbséggel dont.

Napirend elétti felszélalas

20.§

A képviselb-testilet vita nélkil, egyszerl szétdbbséggel, a képviselbk szamara napirend

elotti

felszolalast engedélyezhet. A napirend el6tti felszolalasi szandékot a téma

megjeldlésével az Ulés meghivéban szerepld kezdési idépontja elétt legalabb 10 perccel be
kell jelenteni az Glésvezetdnek.



Napirend megallapitasa

21.§

(1) Az Ulés napirendjére az Ulésvezet6 tesz javaslatot, melynek elfogadasardl a képvisels-
testilet vita nélkil, egyszerl sz6tébbséggel dont.

(2) Az ulésvezetd koteles napirendi javaslatként a testllet elé terjeszteni az SZMSZ
el6irasainak megfeleléen benyujtott elbterjesztéseket, tovabba a megeldz6 Ulés utan
érkezett térvényességi észrevételt.

(3) Meghivon nem szerepld napirend felvételérdl, illetéleg meghivon, munkatervben szerepld

napirend levételérdl, a napirendek elfogadasa el6tt, a képvisel6-testilet egyszeri

szo6tébbséggel, vita nélkil doént.

(4) A napirend felvételére vonatkozé javaslat elbterjesztésekor jelezni kell, hogy azt a
bizottsagok targyaltak-e, illetdleg irasbeli vagy szébeli eléterjesztésre vonatkozik.

(5) A (3) bekezdés szerinti javaslat legfeljebb 2 perces indoklassal terjeszthet6 el.

(6) Elbterjesztés az elbterjesztd tavolléte esetén csak a képviselb-testilet egyszeri
szotobbséggel hozott dontésével tlizhetd napirendre.

22.§

(1) A napirendi pontok targyalasanak sorrendjét altalaban az alabbiak szerint kell
meghatarozni:

a) rendeletek

b) beszamolok

c) tajékoztatdk

d) felvilagositas kérések

e) kozérdekl bejelentések, valamint egyéb, dontést nem igényl6 felvetések,
javaslatok.

(2) A napirendek (1) bekezdés szerinti sorrendjétdl a képvisel6-testulet indokolt esetben
eltérhet.

(3) A képviselb-testiilet Glésének alland6é napirendjét képezi a két testlleti Ulés kdzott
idészakban az ©nkormanyzat érdekében végzett polgarmesteri munkardl szélo
tajékoztatd, valamint a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol sz6l6 beszamolo.

(4) A képviselék a (3) bekezdés szerinti tajékoztatét és beszamolot érinté kérdést
intézhetnek a polgarmesterhez, amire az Uulésen targyszerli valaszt kell adni. A
képviselbknek témanként egy alkalommal, maximum 3 perc, tébb téma esetén maximum
6 perc hozzaszolasi lehetdséget kell biztositani véleményuk kifejtésére.



El6terjesztések
23.§

1 A képvisel6-testiilet elé kerlild elbterjesztések f6bb fajtai:
a) munkatervi napirendi pont és egyéb dontést igénylé Ggy targyalasabol kévetkezd,
dontést igényl6é javaslatok, amelyek &nkormanyzati rendelet megalkotasara,
valamint hatarozat meghozatalara iranyulnak;

b) tajékoztatdk, amelyek informaciot adnak a testlilet részére és tudomasulvételt
igényelnek.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eléterjesztés kezdeményezésére jogosult:
a) polgarmester, alpolgarmester;
b) témakor szerint illetékes bizottsag;
c) barmelyik telepulési képvisel6;
d) Jegyzd;
e) nemzetiségi 6nkormanyzatok elndkei;
f)  témakor szerinti illetékes intézmény vezetdije;
g) a Polgarmesteri Hivatal témakor szerint illetékes csoportvezetdie.

(3) A testlleti dontést igényl6 elbterjesztések csak az adott témaban érintett bizottsag(ok)
véleményének és a jegyz6 torvényességi észrevételének ismeretében tlizheték
napirendre.

(4) El6terjesztés a képviseld-testiilet elé irasban nyujthaté be.

(5) Szobeli elbterjesztés kivételesen, a képvisel6-testllet egyszerli szotdbbséggel hozott
dontése alapjan targyalhatd. Szobeli el6terjesztésnek kell tekinteni a testileti Ulés
napjan kiosztott irasos el6terjesztést is. Ebben az esetben is érvényes a (3)
bekezdésben megfogalmazott eliras.

(6) A szbbeli elbterjesztés alapjan hozandé dontés sz6 szerinti megfogalmazasanak idejére
az Ulésvezetd tanacskozasi szlinetet rendelhet el.

24.§

(1) Az el6terjesztésnek tartalmaznia kell:

a) az elGterjesztés készitbjének és a napirend elbterjesztéjének nevét, beosztasat;

b) az el6terjesztést targyald bizottsag megnevezését, valamint az Ulés és a szavazas
formajanak megjeldlését;

c) a targyaland6é témakodr targyilagos és tényszerli bemutatasat, a vonatkozé
jogszabalyi hivatkozasokat;

d) az elézményeket, kiléndsen a témaban hozott korabbi testileti dontéseket, azok
végrehajtasat;

e) alehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat;

f) az alternativak indokait;



(1)

(2)

(1)

(2)

3)

(4)

®)

(6)

(7)

(8)

g) a hatarozati javaslatot;

h) rendeletalkotas esetén a rendelettervezetet, indoklast és hatasvizsgalatot, valamint
a tarsadalmi véleményezést kdvetben a véleményekrél sz6l6 Osszesitést, tovabba
modosito rendelet esetében a Uj, egységes szerkezeti rendelettervezetet;

i) a hatarozat végrehajtasaért felelés személy és a hataridé megjelolését;

i) ajegyzb nyilatkozatat az el6terjesztés torvényességérdl;

k) az érdemi dontéshez szikséges mellékleteket, illetve a megkodtendd szerzédések
tervezetét, és a palyazati kiirasok szovegét.

Napirendek targyalasa
25.8

A napirendi pont targyalasa el6tt az eléterjeszté maximum 5 perces szobeli kiegészitést
tehet.

A szbbeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli elbterjesztést, ahhoz képest Uj
informaciokat kell tartalmaznia.

26.§

A napirend targyalasa soran el8szor a targy szerint illetékes bizottsag véleményét, a
kisebbségi véleménnyel egyditt kell ismertetni.

A bizottsagi vélemény ismertetése utana a telepllési képvisel6k és a tanacskozasi
Joggal meghivottak az el6terjesztéh6z kérdést intézhetnek a jelentkezés sorrendjében.
A feltett kérdésekre az elbterjesztd, vagy az altala felkért szakérté adja meg a valaszt.

A bizottsagi vélemény ismertetése és a kérdésekre adott valaszok utani vitdban a
képvisel6knek, a tanacskozasi joggal megjelenteknek és a napirend elbterjesztéjének
kell megadni a sz6t a jelentkezés sorrendjében.

Az elbterjesztd a javaslatat, illetve a telepllési képvisel6 a médositd javaslatat a vita
lezarasaig megvaltoztathatja, és a szavazas megkezdéséig azt barmikor
visszavonhatja.

Napirendenként ugyanazon hozzaszolé hozzaszolasanak idétartama nem haladhatja
meg a 6 percet. Indokolt esetben a képviselb-testilet a hozzaszélasok idétartamanak
korlatozasat az Ulésvezet6nek vagy barmely tagjanak a javaslatara, vita nélkul,
egyszerl sz6tobbséggel feloldhatja.

Ha ugyanaz a személy, ugyanazon napirenddel kapcsolatban masodszor is
hozzaszéblasra jelentkezik, az Ulésvezet6 a masodik hozzaszolas id6tartamat 2 percre
korlatozhatja.

Barmely napirendi pont vitdjanak lezarasara az Ulésvezetd vagy barmelyik képviseld
javaslatot tehet. Az elhangzott javaslatot az Ulésvezetdé kdteles azonnal szavazasra
bocsatani. A javaslatrél a képvisel8-testiilet vita nélkul, egyszerl szétébbséggel dont.

A képvisel6-testulet esetenként és vita nélkul, egyszerl szétdbbséggel dont arrdl,
hogy az Ulésen megjelent polgaroknak ad-e hozzaszolasi lehetdséget.
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27.§

Napirendi pont vitdjanak lezarasa utan tovabbi hozzaszélas az adott napirendhez nem
lehetséges, kivéve a napirend elbterjeszt6jét, aki viszont kizardlag csak a vita soran
elhangzott modosité javaslatokkal kapcsolatban ismertetheti allaspontjat.

Dontéshozatal

28.§

(1) A képvisel6-testiilet dontéseit altalaban egyszerli szotdbbséggel vagy mindsitett
tébbséggel hozza.

(2) Minésitett tobbség, azaz a megvalasztott telepulési képvisel6k tobb mint a felének, 4
fének az egybehangzé szavazata szikséges az Motv.-ben meghatarozottakon tul az
alabbiakban valé dontéshez:

a) helyi népszavazas kiirasa;

b) diszpolgari cim, Pro Urbe emlékérem, A Varos Szolgalataért, Vallalkozok a
Varosert, és Az Ev Rétsagi Tanuldja elismerések adomanyozasa;

Cc) gazdasagi program és a Kkoltségvetés elfogadasa, vagy az azokat érint6
maodositas;

d) onkormanyzati tulajdonnal valé rendelkezés;

e) hitelfelvétel,

f) kozterulet elnevezése, emlékmi allitas;

g) eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;

h) hataskoér gyakorlasanak atruhazasa és visszavonasa;
i) a képvisel6-testulet feloszlatasanak kimondasa;

i) kereset benyujtasa a polgarmester ellen az Moétv.-ben meghatarozott esetekben.

Kizaras a dontéshozatalbol
29.§

(1) A képvisel6-testilet déntéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat
(egyenes agbeli rokon és ennek hazastarsa, testvér, hazastars, élettars) az ugy
személyesen érinti.

(2) A telepulési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét.

(3) A kizarasrol az érintett telepulési képvisel6 kezdeményezésére vagy barmely telepilési
képvisel6 javaslatara a képvisel6-testulet minésitett tobbséggel dont.

(4) A kizart telepulési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell
tekinteni.
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A szavazas rendje és médja

30.§

A képvisel6-testllet a vita lezarasa utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

31.§

A szavazas el6tt a jegyz6 torvényességi észrevételt tehet.

(1)

32.§

Az Ulés elndke a napirend targyalasa soran elGterjesztett és a vitdaban elhangzott
hatarozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. El6szér a moédosité és
kiegészit6 inditvanyokat az elhangzas sorrendjében, majd az elfogadott
modositasokkal kiegészitett, az elSterjesztésben szerepld eredeti hatarozati javaslatot
kell szavazasra bocsatani.

A végszavazas el6tt, az elfogadott modositd inditvanyokat is tartalmazé hatarozati
javaslat sz6 szerinti szovegét ismertetni kell.

33.§

A képviselb-testilet dontéseit altalaban nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza.

A képvisel6k igenl6 vagy ellenszavazattal vesznek részt a szavazasban, illetéleg
tartézkodasukat fejezik ki. A jelenlévé — dontésbdl ki nem zart — telepulési képvisel
a szavazasban koteles részt venni.

34.§

A nyilt szavazas szamszer(sitett eredményét az llésvezetd allapitia meg, hangosan
kimondva az igen és a nem szavazatok, valamint a tartozkoddk szamat.

A javaslat elfogadasahoz — minésitett tobbséget igénylé dontés kivételével — a
jelenlévd telepulési képviseldk tobb mint a felének igen szavazata szikséges. Ennek
hianyaban a képvisel6-testllet a javaslatot elutasitotta.

Ha a nyilt szavazas soran szavazategyenl6ség all el6 (a jelenlevd képvisel6k fele
igennel, a fele pedig nemmel szavazott), az Ulésvezetd vagy barmelyik telepulési
képviseld javaslatara az adott napirend vitajat tovabb lehet folytatni, vagy a témat a
kovetkez6 képviselb-testileti Glés napirendjére lehet tlizni.

Ha a szavazas eredménye fel6l kétség mertil fel, barmely telepulési képviseld kérésére
a szavazast egy alkalommal meg lehet ismételni. Ennek elrendelésérél a képvisel6-
testilet vita nélkul, egyszeri sz6tébbséggel dont.

35.§

(1) A képviseld-testilet két telepllési képvisel6 kezdeményezésére, egyszeri

szotobbséggel, név szerinti szavazast rendelhet el.

12



(1)

(2)

3)

(4)

®)

(6)

(7)

(2) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t
személy szerint szolit, és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartbzkodom) a
névsorban rogziti. A szavazas végén a képvisel6 a nyilatkozatat alairasaval
hitelesiti, melyet a jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

36.§

A képvisel6-testilet titkos szavazast tarthat a Moétv 46.§ (2) bekezdésében
meghatarozott igyekben.

A titkos szavazasrol a polgarmester vagy barmely telepulési képviseld inditvanyara, a
testllet vita nélkll, egyszerl szé6tdbbséggel dont.

A titkos szavazas lebonyolitasat mindig 3 tagu szavazatszamlal6 bizottsag végzi. Ez a
bizottsag vagy a képvisel6-testiilet alakuld Glésén a képviselb-testiilet mandatumanak
idejére megvalasztott 3 tagu szavazatszamlalo bizottsag, vagy ha 6k nincsenek jelen
teljes létszamban az (lésen, akkor az Ulésen kell a bizottsagot 3 fére kiegésziteni.

A titkos szavazas szavazoélapon torténik. A szavazoélapnak tartalmaznia kell az
eldontendd kérdést és az arra adhaté ,igen", vagy ,nem" valaszlehetéségek jeldlésére
szolgalo kort vagy négyzetet.

A tobbes jeldléssel jard személyi Ugyekben tartandd titkos szavazas esetén a
szavazolapon egymas alatt, ABC sorrendben kell feltintetni a jeldltek nevét és
mellette az adhato valaszlehetdséget.

A titkos szavazasrol kulon jegyzékonyv készul, mely tartalmazza a szavazas helyét,
napjat, kezdetét és végét, a szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét, jeldltenként
a szavazas eredményét és a szavazas soran felmerult egyéb korilményeket.

Titkos szavazasnal szavazategyenl6ség esetén a 34.§ (3) bekezdés elbirasait kell
alkalmazni.

A képvisel6-testiilet dontései

37.§
(1) A képvisel6-testulet:
a) rendeletet alkot;
b) hatarozatot hoz.
38.§

(1)

(2)

3)

(4)

Rendeletalkotast a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6, a bizottsagok elndkei, a
telepulési képvisel6 és a nemzetiségi onkormanyzat testulete irasban kezdeményezheti.

Amennyiben a rendelettervezetet targyalasra alkalmas moddon nyudjtiak be, azt a
polgarmester koteles a soron koévetkez6 testileti Glés napirendi javaslataba felvenni.

Amennyiben a szabalyozand6 kérdés targya lehetévé teszi, az Ulésvezetd
inditvanyozhatja, hogy a testulet elébb foglaljon 4&llast a rendeletalkotas
szlikségességérol, fébb elveirdl, az el6készités menetérdl és felel6sérol.

A képviselb-testilet meghatarozhatja a rendelettervezet lakossagi forumon térténdé
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®)

(6)

(1)

(2)

3)

(4)

®)

(6)

(7)

(8)

ismertetését, valamint annak kétfordulés targyalasat is.

Rendeletalkotas esetében a képvisel6-testilet a beterjesztett javaslat felett altalanos
és részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkozé polgarmesteri vagy bizottsagi
inditvanyrdl a testllet egyszeri szétdbbséggel, vita nélkul hataroz.

A rendelettervezet szakszer(i el6készitésérél a jegyzé gondoskodik a targy szerint
illetékes bizottsagok kézremikddésével.

Rendeletek tarsadalmi véleményezése

39.§

Tarsadalmi vélemeényezésre kell bocsatani a helyi d&nkormanyzati rendelet tervezetét és
indokolasat (a tovabbiakban tervezet), valamint a rendelettervezet koncepcidjat.

Nem kell tarsadalmi véleményezésre bocsatani a koltségvetésrél és annak
modositasarél, a helyi adérol és annak modositasarol, a koltségvetés végrehajtasardl
sz6lo onkormanyzati rendeletek tervezeteit. Nem kell tarsadalmi véleményezésre
bocsatani az dnkormanyzat szervezeti és mikoddési szabalyzatanak tervezetét, tovabba
azt a tervezetet, melynek sirgés elfogadasahoz kiemelkedd kdzérdek fliz6dik, vagy a
véleményezésre bocsatassal az dnkormanyzatot sulyos anyagi hatrany érné.

Nem bocsathatd tarsadalmi véleményezésre a tervezet, koncepcid, ha az egyeztetés
Rétsag Varos Onkormanyzatanak kiléndsen fontos pénzigyi, természetvédelmi,
koérnyezetvédelmi vagy 6rokségvédelmi érdekeinek védelmét veszélyeztetné.

A tarsadalmi véleményezés az Onkormanyzat altal erre a célra kialakitott
velemeny@retsag.hu e-mail cimen keresztll (tovabbiakban:altalanos véleményezés),
postai uton, vagy szikség esetén lakossagi forum keretében torténik. A lakossagi forum
keretében torténé véleményeztetésrdl a képviselb-testilet dont.

A (4) bekezdésben meghatarozott elérhetbségeken keresztlil barki véleményt
nyilvanithat a tarsadalmi véleményeztetésre bocsatas céljabdl kozzétett tervezetrdl,
koncepcidrol. A névtelenll érkezett véleményeket figyelembe venni nem lehet.

A tervezetet a varos hivatalos internetes honlapjan az énkormanyzat cimszé alatt, erre a
célra kialakitott feluleten ugy kell k6zzétenni, hogy megfelel6 id6 alljon rendelkezésre a
tervezet érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez, tovabba a beérkezett
vélemények, javaslatok mérlegelésére. A véleményezésre minimum 15 napot kelt
biztositani ugy, hogy a véleményezés hatarideje nem akadalyozhatja a képvisel6-
testileti Ulések el6készitését.

Az Altalanos véleményezésre t0rténd megjelentetésre a Polgarmesteri Hivatal
hirdetétablajan, valamint a varos hivatalos internetes honlapjan fel kell hivni a lakossag
figyelmét.

A jogszabaly el6készitéséért felelés jegyz6 mérlegeli a beérkezett véleményeket és
azokrél dsszefoglalot készit. A jogszabaly el6készitése soran nem all fenn az egyedi
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(9)

A

valaszadasi kotelezettség.

Az elkészitett Osszefoglalot az onkormanyzati rendelettervezettel egyltt kell a
képvisel6—testllet elé terjeszteni, és ezzel egy idépontban kell kézzétenni. A kdzzétett
tervezeteket a kozzétételtél szamitott egy évig nem lehet a honlaprdl eltavolitani.

40.§

képviselb-testiilet altal alkotott rendeletek jeldlése: Rétsag Varos Onkormanyzat

Képvisel6-testiletének .../20....(h6, nap)(kihirdetés datuma) dnkormanyzati rendelete, a
rendelet targyanak feltiintetésével.

(1)
(2)

3)

(4)

®)

(6)
(7)

(8)

(1)

(2)

41.§

A képvisel6-testilet altal megalkotott Gnkormanyzati rendeletet ki kell hirdetni.

Az Onkormanyzati rendelet kihirdetése a szabalyszerllen megalkotott és alairt
rendeletnek a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablain vald elhelyezésével torténik (egy
példanyt a Polgarmesteri Hivatal épuletén kivili hirdetétablan kell elhelyezni).

A rendelet kihirdetésének idépontja a kdzszemlére tétel napja, azaz a rendeletnek a
Polgarmesteri Hivatal hirdetétablain torténd kifliggesztésének a napja.

Az oOnkormanyzati rendeleteket a varos hivatalos internetes honlapjan, PDF
formatumban, legkésébb a kihirdetés napjat kdveté napon el kell helyezni. A mdédositott
rendeletek egységes szerkezetbe foglalt szovegét legkésébb a mddositast kovetd 8
napon belll kell elhelyezni a varos hivatalos internetes honlapjan.

A hirdet6tablakon el nem helyezhetd, nagy terjedelmi{ rendeletek esetében a rendelet
elsé oldalait kell kifiuggeszteni, utalva arra, hogy a rendelet teljes szdvege a
Polgarmesteri Hivatalban, illetéleg a varos hivatalos internetes honlapjan
megtekinthetd.

A HANGADO-ban a rendelet kivonatosan is megjelentetheté.

A Képvisel6-testllet normativ hatarozatait az Ulésrdl készllt jegyz6kdnyv hivatalos
honlapon valé kézlésével kell nyilvanossagra hozni.

A megalkotott rendelet kihirdetésérdl, nyilvantartasarél, valamint a Nograd Megyei
Kormanyhivatalnak térténé haladéktalan megkuildésérdl a jegyz6é gondoskodik.

42.§

A képviselb-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a testilet dontését szé szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

A képviselb-testilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkil dont:

a. a két testuleti Ulés kozotti idészakban az dnkormanyzat érdekében végzett
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3)

(4)

®)

(1)

(2)

3)

(2)

polgarmesteri munkardl szél6 tajékoztatordl,

b. alejart hataridejl hatarozatok végrehajtasarol szolé beszamolérol;
c. a napirend meghatarozasardl,

d. ugyrendi kérdésekrél;

e. képvisel6i felvilagositas-kérésre adott valasz elfogadasarol.

A hatarozatok jeldlése évente 1-el kezd6dd sorszam/évszam utan ,KépviselS-testileti
hatarozat".

A szamozott hatarozatokat jegyz6konyvi kivonati formaban az érintetteknek meg kell
kaldeni.

A hatarozatok nyilvantartasa és kozlése a jegyzd feladata.

A képvisel6-testiilet lilésének jegyzokonyve

43.§

A képvisel6-testulet Ulésérdl, az errél készult hangfelvétel alapjan nem sz szerinti
jegyz6koényvet kell késziteni.

A képvisel6-testilet nyilvanos Ulésérdl készitett hangfelvételt 1 évig a Polgarmesteri
Hivatalban meg kell érizni, ezt kdvetéen CD-re atirva at kell adni megb6rzésre a Varosi
Mivelbdési Kdézpont és Kdnyvtar helytorténeti gyljteménye részére.

A Kképviselb-testilet esetenként kilon dontéssel is meghatarozhatja, hogy egyes
napirendek hanganyagat az (1) bekezdésben foglaltaktél eltéréen, mely idépontig kell
megdrizni.

44.§

A képviselb-testileti Glés jegyz6kdnyve a Motv. 52.§ (1) bekezdésében elbirtakon felll
tartalmazza:
a) a testuleti Ulés fontosabb eseményeit;

b) a jegyz6kdnyvvezet6 nevét.

Barmely telepulési képvisel6 kérheti, hogy hozzaszdélasa vagy annak egy része, szé
szerint keruljon a jegyz6konyvbe.

A jegyz6konyv mellékletei:
a) meghivo;
b) jelenléti iv;

c) a megtargyalt irdsos elbterjesztések;
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3)
(4)
®)
(6)
(7)

(8)

(9)

(1)

(2)

3)

(4)

S

d) az irasban benyujtott hozzaszélasok;

e) egyeb irasos inditvanyok és a koltségvetési rendelet tablazatai.

A jegyz6kdnyvet az Ulésvezetd, a jegyz6 és az Ulésen jelenlévd képvisel6k kozil
megvalasztott 2 f6 jegyz6konyv hitelesitd irja ala.

A jegyz6konyv eredeti példanyat, mellékleteivel egyutt, a Polgarmesteri Hivatal kezeli,
évente bekdtteti és elhelyezi az irattarban.

A jegyz6konyv masolati példanyat mellékleteivel egyttt 15 napon belll meg kell kildeni
torvényességi ellendérzés végett a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak.

A nyilvanos testuleti Glésrdl készllt jegyz6konyvet a mellékletekkel egyutt 15 napon belul
a varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

A nyilvanos testlleti Ulésrél készllt jegyz6kdnyvet és mellékleteit az allampolgarok a
Polgarmesteri Hivatalban, Ggyfélfogadasi id6ben, megtekinthetik, azokrdl az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvényben
foglaltak szerint masolatot kérhetnek.

A zart ulésrél készitett jegyz6konyvbe, valamint az ulés irdsos és hanganyagaba a 15.§-
ban felsoroltak tekinthetnek be. A zart Ulés jegyzdkonyvét és irasos anyagait az
altalanos szabalyok szerint, de elkllonitve kell tarolni és meg6rizni,

A zart Ulésen hozott képviseld-testlileti dontést 15 napon belil a varos hivatalos
internetes honlapjan k6zzé kell tenni.

Felvilagositas kérés szabalyai

45.§

A telepllési képvisel6k a testileti Ulésen a polgarmestertdl, alpolgarmestertdl, a
bizottsagok elndkeitél valamint a jegyz6t6él, onkormanyzati feladatkoriikbe tartozé
témaban, felvilagositast kérhetnek.

Felvilagositas kérésnek az a kérdés, illetve probléma felvetése tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetleg valamely iranyitasa
alatt all6 szervezet tevékenységi korével.

A felvilagositas kérést az érintettnél, lehetéség szerint az llés el6tt legalabb 3 nappal, és
lehetbleg irasban kell benyujtani.

Amennyiben a felvilagositas kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridén tal nyujtjak be,
vagy az a testlleti Glésen széban hangzik el, ugy az érintettnek csak abban az esetben
kell az Ulésen érdemi valaszt adnia, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel.
Ellenkez6 esetben a felvilagositast kéré képviselbnek az ulést kdveté 30 napon belll
irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a képvisel6-testilet soron kovetkezd
Ulésén dont.

Az Ulésen a felvilagositas kérésre adott valasz elfogadasardl elészor a felvilagositast
kéré képviseld nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, arrél a képvisel6-testiilet vita
nélkal dont. Amennyiben a képvisel6-testilet a valaszt elutasitja, elrendeli a
felvildgositas kérés targyanak bizottsagi kivizsgalasat, melyen a felvilagositast kérd
képviseld is részt vehet.
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V.FEJEZET
Bizottsagok

46.§

(1) A képviselb-testilet bizottsagai el6készitd, véleményezd, javaslattevd, ellenbrzési
feladatokat ellatd — a képvisel6-testiilet altal 6nkormanyzati Gigyekben dontési jogkorrel
is felruhazhaté — egymassal mellérendeltségi viszonyban allé, valasztott testileti
szervek.

(2) A képvisel6-testulet a fontosabb 6Onkormanyzati feladatokra a kovetkez6 allando
bizottsagokat hozza létre:

a) 9 fés Pénzugyi és Varoslizemeltetési Bizottsag
b) 5 f6s Szocialis Bizottsag.

47.§

(1) A Dbizottsagok taglétszamat és személyi Osszetételét a bizottsagi munka
hatékonysaganak szempontjai hatarozzak meg.

(2) A képvisel6-testilet a bizottsagok elndkérdl és személyi Osszetételérél a
megalakulasakor vagy az azt kovetd Ulésen dont, azonban szikség esetén a
polgarmester elbterjesztésére azt barmikor médosithatja.

(3) A bizottsagok képviselé és nem képviseld tagjainak jogai és kotelezettségei azonosak.

(4) A megvalasztott bizottsagok személyi Osszetételét a jelen rendelet 2. szamu fliggeléke
tartalmazza.
(5) A bizottsagok feladat- és hataskdrét a jelen rendelet 2.szama melléklete tartalmazza.
48.§

(1) A bizottsag tagjai kdzul elndkhelyettest valaszt.

(2) A bizottsag elndkének akadalyoztatasa esetén az elnOkhelyettes latja el annak
feladatait.

(3) A bizottsag részletes mikodési szabalyait - az Métv. és az SZMSZ keretei kdzott - maga
allapitja meg.

49.§

(1) A bizottsag ulését az elndk hivja 0ssze a bizottsag altal meghatarozott médon és
formaban.

(2) A bizottsagot 8 napon beluli idépontra dssze kell hivni a polgarmester, vagy a bizottsagi
tagok egynegyedeének, napirendi javaslatot is tartalmaz¢ inditvanyara.

(3) Tobb bizottsag feladatkérét is érintd tigy napirendre tlizése esetén a bizottsagok elndkei
megallapodhatnak az adott téma egyuttes Ulés keretében torténd targyalasarol.
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(4)

(1)

(2)
3)

(4)

(1)

(2)

3)
(4)

)

(1)

A bizottsagi Ulések id6pontjardl, a targyalandd napirendekrél a polgarmestert, a jegyz6t
és a telepllési képviseloket értesiteni kell.

50.§

A bizottsag Ulése hatarozatképes, ha azon a megvalasztott bizottsagi tagok tébb mint a
fele jelen van.

A bizottsag feladat - és hataskorébe tartozé kérdésekben egyszeril sz6tébbséggel dont.

A bizottsag hatarozathozatalara a képvisel6-testiletre vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

A Dbizottsagi doéntéshozatalbdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozéjat

szemeélyesen érinti az Ugy. A személyes érintettséget az érdekelt kdteles bejelenteni. A
kizarasrol a bizottsag dont.

51.§

El6terjesztés az elbterjesztd tavolléte esetén csak a bizottsag egyszerl sz6tébbséggel
hozott dontésével tlizhet6é napirendre.

A Dbizottsag napirenddel kapcsolatos dontését, allasfoglalasat, a kisebbségi
véleményekkel egytt, a testleti Glésen ismertetni kell.

A bizottsag dontésének kiadmanyozdja a bizottsag elndke.

A bizottsagi dontések el6készitéséhez és végrehajtasahoz szilkséges szakmai,
technikai és adminisztracids feltételek biztositasardl a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal
utjan gondoskodik.

A bizottsag ulésérdl készitett jegyz6kdnyv masolati példanyat mellékleteivel egyutt
torvényesséqi ellendrzés érdekében a jegyzé 15 napon belll megkulldi a Nograd Megyei

Kormanyhivatalnak. A jegyz6kdnyvet a bizottsag elndke és az lésen jelenlevd
bizottsagi tagok kozul megvalasztott 2 f6 jegyz&konyv hitelesité irja ala.

52.§

A bizottsagok (ilése a (2) bekezdésben foglalt kivétellel nyilvanos.

(2 ) A bizottsag zart Ulésére a 15.§-ban foglaltakat kell alkalmazni.

53.§

A bizottsag az atruhazott hataskor gyakorlasarél évente egy alkalommal beszamol a
képvisel6-testlletnek.

(1)

54.§

A képvisel6-testiilet meghatarozott feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat
létre.
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(2)

A

Az ideiglenes bizottsagra az allandé bizottsagokra vonatkoz6 rendelkezéseket kell
alkalmazni.

55.§

képviselb-testilet meghatarozott feladatkérdok ellatasanak feliigyeletére tanacsnokot

valaszthat.

(1)

(2)

3)
(4)

(1)
(2)

VI.FEJEZET

A polgarmester

56.§
A polgarmester a valasztépolgarok altal megvalasztott, féallasu munkaviszonyban allé
tisztségviseld.

A polgarmester tagja a képvisel6-testiletnek, a képviselé-testilet hatarozatképessége,
dontéshozatala, miikédése szempontjabdl telepilési képviseldnek tekintendd.

A polgarmester tekintetében a képvisel6-testilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységért a kdzszolgalati szabalyok szerint
felel6s.

57.§
A polgarmester feladat- és hataskérét a mindenkor hatalyos jogszabalyok szerint latja el.

A polgarmester feladatai, az (1) bekezdésben foglaltakon tulmenéen, kildéndsen a
kovetkezék:

a) biztositia a képvisel6-testlilet demokratikus, széles nyilvanossag melletti
mikodését;

b) 0Osszehivja és vezeti a képviselb-testiilet Gilését;
c) képviseli az dnkormanyzatot;

d) kotelezd jelleggel inditvanyozhatja a bizottsagok dsszehivasat;

e) felfiggesztheti a bizottsag dontésének végrehajtasat, ha az
ellentétes a képvisel6-testilet hatarozataval, vagy sérti az
onkormanyzat érdekeit;

f) segiti a telepulési képvisel6k munkajat.

(3) A polgarmester a képvisel6-testulet dontései szerint, a sajat nkormanyzati jogkérében

iranyitja a Polgarmesteri Hivatalt:

a) a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elbkészitésében és
végrehajtasaban,;
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b)

(6)

(7)

a jegyz6 javaslatara el6terjesztést nyujt be a képvisel6-testiiletnek a hivatal belsd
szervezeti tagozddasanak, ugyfélfogadasi rendjének meghatarozasara;

hataskérébe tartozé Ugyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét;

dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt allamigazgatasi Ugyekben, hatdsagi
jogkérokben, egyes hataskoreinek a gyakorlasat atruhazhatja.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a jegyz6 tekintetében, tovabba az egyéb
munkaltatéi jogokat az dnkormanyzati intézmények vezetdi tekintetében.

Egyetértési jogot gyakorol az altala meghatarozott munkakdrok esetén a
Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6jének, alkalmazottjanak kinevezése, felmentése
és jutalmazasa esetén.

A polgarmester minden hé masodik hétféjén 13-17 éraig a Polgarmesteri Hivatalban
fogaddénapot tart. A polgarmesteri fogadénap idejét a Hangaddéban és a varos
hivatalos internetes honlapjan kdzzé kell tenni.

A polgarmesterre atruhazott képvisel6-testileti hataskdroket a jelen rendelet 1.szamu
melléklete tartalmazza.

VII. fejezet
Az alpolgarmester

58.§

(1) A képviselb-testiilet a polgarmester javaslatara, a polgarmester helyettesitésére,

munkajanak segitésére a tagjai kozul tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert
valaszt.

(2) A polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester latja el a

polgarmester teljes korl helyettesitését, valamint a hataskérébe utalt feladatokat.

(3) Az alpolgarmester minden hé utolsé szerdajan 15 -16 o6raig fogaddnapot tart a

Polgarmesteri Hivatal épuletében. Az alpolgarmesteri fogadénap idejét a
Hangadéban és a varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni.

VIII.LFEJEZET
A jegyzd

59.§

(1) A polgarmester - palyazat alapjan - a jogszabalyban megallapitott képesitési
kdvetelményeknek megfelel6 jegyz6t nevez ki hatarozatlan idére.
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(2) A jegyzd a polgarmester iranyitasaval gondoskodik az énkormanyzat mikodésével
kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ennek keretében:

a) el6késziti a képviselb-testlleti és a bizottsagi elbterjesztéseket;

b) ellatja a képvisel6-testiilet, a bizottsagok szervezési és lgyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat;

c) a napirend el6tti feladatok keretében tajékoztatja a testiletet az dnkormanyzatot
érintd jogszabalyi valtozasokrol;

d) tanacskozasi joggal vesz részt a képviseld-testilet, a képviselb-testiilet
bizottsaganak Ulésén;

e) koteles jelezni a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgarmesternek, ha a
dontésuknél, miikddésiiknél jogszabalysértést észlel;

f) gondoskodik a képvisel6-testileti Glés jegyz6kdnyvének elkészitésérél, melyet az
Ulésvezetbvel egyitt alair;

g) gondoskodik a bizottsagi Ulések jegyzékonyveinek elkészitésérdl;

h) a képvisel-testiileti és a g.) pont szerinti bizottsagi lilés jegyzékodnyvét az Ulést
kdvet615 napon belll koteles megkuldeni a Nograd Megyei Kormanyhivatalnak;

i) gondoskodik a testileti hatarozatok nyilvantartasarol és kozlésérdl;
j) évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérdl;
k) gondoskodik az dnkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarél.

(3) A jegyzb dnkormanyzati rendeletalkotassal kapcsolatos feladatai:

a) kezdeményezheti rendelet alkotasat, felllvizsgalatat és hatalyon kivil helyezését;

b) végzi az 6nkormanyzati rendeletek szakmai el6készitésével kapcsolatos
feladatokat;
c) gondoskodik a megalkotott rendeletek kihirdetésérél és nyilvantartasarél.

(4) A jegyz6 egyéb feladatai:
a) vezeti a Polgarmesteri Hivatalt, megszervezi a hivatal munkajat;

b) minden hétfén 13 — 17 éraig fogadonapot tart. A jegyz6i fogaddnap idejét a
Hangaddban és a varos hivatalos internetes honlapjan kézzé kell tenni;

c) dontésre el6késziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tugyeket;

d) ellatia a térvényben vagy kormanyrendeletben el6irt allamigazgatasi feladatot,
hatdésagi hataskort;

e) dont a hataskorébe utalt Ugyekben;

f) gyakorolia a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i,
Ugykezel6i, valamint az Mt. hatalya ala tartozd, nem kézfoglalkoztatott dolgozéi
felett;

g) hataskorébe tartozé Ggyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.
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®)

(1)

(2)

3)

(4)

(1)

(2)

3)

A jegyzbre atruhazott képvisel6-testlleti hataskoroket a jelen rendelet 1. szamu
melléklete tartalmazza.

IX.FEJEZET
Polgarmesteri Hivatal

60.§

A képvisel6-testilet az allamigazgatasi Ulgyek dontésre vald el6készitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes polgarmesteri hivatalt hoz
létre.

A polgarmesteri hivatal elnevezése: Rétsagi Polgarmesteri
Hivatal Székhelye: Rétsag, Rakoczi u.20.
A Polgarmesteri Hivatal dnalléan m{kod6 és gazdalkodd kdzhatalmi koltségvetési

szerv, jogi személy. Az éves koltségvetés hatarozza meg a mikodéséhez szikséges
el6iranyzatokat, mikdodési és fenntartasi koltségeket.

A Polgarmesteri Hivatal szervezetét, miikédését, az ellatando feladat - és hataskoreit
rogzité tgyrendet a jelen rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

X. FEJEZET
Tarsulasok
61.§
A képvisel6-testilet jogi személyiséggel rendelkezé tarsulasai:
a) Nyugat-Nograd Gyermekjoléti és Csaladsegité Szolgalata,

b) Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Hulladékgazdalkodasi és Kérnyezetvédelmi
Onkormanyzati Tarsulas.

Az 1/a pontban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:
a) gyermekjoléti-szolgaltatas,

b) csaladsegités.

Az 1/b pontban meghatarozott tarsulas feladat- és hataskore:
a) hulladékkezelés,

b) hulladékszallitas.
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(1)

(2)

3)

(1)

(2)
3)

XI. FEJEZET
Lakossagi forumok

62.§

A képvisel6-testiilet lakossagi forumok szervezésével teremt lehetséget az
allampolgarok és kozosségeik szamara a helyi Ugyekben valé részvételre:

a) fontosabb dontések el6készitése soran a véleménynyilvanitasra;
b) a kdzvetlen tajékoztatasra.

A képvisel8d-testilet évente egy alkalommal tajékoztatét ad a lakossag részére az adott
év terveirdl, az elImult év célkitizéseinek megvaldsitasarodl, az énkormanyzati vagyon
helyzetérdl.

Munkatervében meghatarozott idépontban és témaban lakossagi férumot tart.

63.§

A képvisel6-testiilet évente — munkatervében meghatarozott — idépontban
kb6zmeghallgatast tart, amelyen az allampolgarok és a telepulésen mikddd
szervezetek képviseldi kdzérdekli kérdéseket tehetnek fel, valamint javaslatokat
tehetnek.

A kbézmeghallgatas id6pontjat legalabb 10 nappal korabban kozzé kell tenni a
hirdetétablakon és a varos hivatalos internetes honlapjan.

A kézmeghallgatason felmertlt kérdésekre a polgarmester, a jegyz6 érdemi valaszt ad.
Azonnal meg nem valaszolhatd, vizsgalatot igénylé gyben a valaszt 30 napon belil,
irasban meg kell kildeni a kérdezének.

(4) Nagyobb jelent8ségli kdzligyekben tett intézkedésekrdl vagy annak eredményérél a
lakossagot a HANGADO-ban és a varos hivatalos internetes honlapjan tajékoztatni kell.

XILFEJEZET

Az onkormanyzat gazdalkodasa

64.§

A képvisel6-testlilet az dnkormanyzat koltségvetésérél, médositasardl és végrehajtasardl
rendeletet alkot.

65.§

A kepviselO-testilet az éves koltsegvetésrdl, a koltségvetés vegrehajtasardl, valamint az
onkormanyzat vagyoni helyzetének alakulasardl a lakossagot évente a HANGADO utjan és
lakossagi forumon tajékoztatja.

66.§

Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodas szabalyait kiilén rendelet szabalyozza.
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(1)
(2)

3)

XII.FEJEZET
Zaré rendelkezések

67.§

Ez a rendelet a kihirdetésével Iép hatalyba.

a) A rendelet hatalyba |épésével egyidejileg hatélyat veszti az Onkormanyzat
szervezeti és mikodési szabalyzatardl szold, tobbszor moédositott 15/2013. (1X.09)
onkormanyzati rendelet.

c) A rendelet hatalyba l|épésével egyidejileg hatalyat veszi a képviseld-testilet
tagjainak tiszteletdijarol szol6 4/2010.(11.12.) 6nkormanyzati rendelet 3.§-a.

A jelen rendelet mellékletei:
1.szamu: A képvisel6-testilet atruhazott hataskorei

2.szamu: A bizottsagok feladat- és hataskore
3.szamu: A Polgarmesteri Hivatal tigyrendije

1. szamu flggelék: A képviseld-testilet név- és cimjegyzéke

2. szamu fuggelék: A képviselS-testulet bizottsagai

Hegediis Ferenc s.k. Dr. Varga Tibor s.k.
polgarmester jegyz6é

Kihirdetési zaradék: a rendelet kihirdetésének napja:

Dr. Varga Tibor s.k.

jegyz0
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Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616

12014. (....... ) 6nkormanyzati rendelet
1. szamu melléklete

Képvisel6-testiileti hataskordok atruhazasa

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testilete az Métv. 41.§ (4) bekezdésében
biztositott felhatalmazas alapjan, hataskéreib8l az alabbiakat a bizottsagaira, a
polgarmesterre, illetve a jegyz6re atruhazza:

Szocidlis Bizottsagra atruhazott hataskorok

1.) Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatast, atmeneti segélyt allapit meg.

2.) Engedélyezi a szocidlis étkeztetést és hazi segitségnyuijtast. Evente fellilvizsgélja a
jogosultsagi feltételek fennallasat.

3.) Megallapitja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol sz6l6 1993. évi lll. térvény
43/B.§ 1.) bekezdése szerinti 4polasi dijat.

4.) Megallapitja a szuletési tmogatast.

5.) Megallapitja a temetési segélyt.

6.) Hajléktalan, illetve életét és testi épségét veszeélyeztetd helyzetben levdé személyek
részére szocialis ellatast allapit meg.

7.) Megallapitja a szocialis tizel6anyag tdmogatast.

Polgarmesterre atruhazott hataskoérok

1) Ellatja az ingatlan-nyilvantartdsban az oOnkormanyzat javara bejegyzett idegen
ingatlanon fennallé jelzalogjoggal és elidegenitési tilalommal kapcsolatos
hataskdroket:

a) megallapitott lakasszerzési tamogatasra bejegyzett jelzadlogjog toérlése a lakas-
tamogatas teljes dsszegl visszafizetésekor;

b) hozzajarulas a pénzintézet altal folydsitott lakasépitési kedvezmény és hitel
ingatlannyilvantartasi bejegyzéséhez;

c) hozzajarulas az 6nkormanyzati lakasszerzési tamogatasra a pénzintézeti hitelre
vonatkozé jelzalogjog ranghely cseréjéhez;

d) részletfizetéssel értékesitett onkormanyzati lakasokra kikotott jelzalogjog torlése a
teljes vételar megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor;

e) értékesitett dnkormanyzati lakasokra kikoétott visszavasarlasi jog térlése a teljes
vételar megfizetése esetén, illetve az idétartam leteltekor.

2) Doént az éves koltségvetésben polgarmesteri keretként megallapitott 6sszeg
felhasznalasardl, melyrdl az éves koltségvetési beszamold keretében tajékoztatja
a képviselb-testiiletet.

Jegyzodre atruhazott hataskorok

1) Ellatja a kézterlletek filmforgatasi célu igénybevételével kapcsolatos, a mozgoképrél
sz0616 2004. évi ll. tdrvényben meghatarozott képvisel6-testuleti hataskoroket.

2) Dont a kozosségi egyuttélés alapvetd szabalyainak elmulasztasa, megszegése miatt
indult eljarasban a kdzigazgatasi birsag kiszabasarodl, a kdzésseégi egyuttélés alapvetd
szabalyairdl valamint ezek elmulasztasa, megszegése jogkdvetkezményeir6l szold
onkormanyzati rendelet alapjan.
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2)
3)

4)

5)

Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6l6

12014. (....) 6nkormanyzati rendelet

2. szamu melléklete

A képvisel6-testiilet bizottsagainak feladat- és hataskorei
L

Bizottsagok altalanos feladat- és hataskorei

El6készitik a képviselb-testilet dontéseit, szervezik és ellenbérzik a doéntések
végrehajtasat.

Ddéntenek a bizottsagi tag bizottsagi déntéshozatalbodl vald kizarasarél.
Feladatkorikben ellendrzik a Polgarmesteri Hivatalnak a képvisel6-testileti dontések
el6készitésére, illetve végrehajtasara iranyulé munkajat.

Kezdeményezhetik a polgarmester intézkedését, ha a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységében a képvisel6-testilet allaspontjatol, céljaitdl vald eltérést, az
Onkormanyzati érdek sérelmét, vagy a sziikséges intézkedés elmulasztasat észlelik.

A bizottsag elnOke a bizottsag Ulése elé terjeszti a bizottsag feladatkorébe tartozé - a
telepulési képvisel6 altal javasolt - gy megtargyalasat, és erre a telepulési képvisel6t
meghivja.

A bizottsag elnbke érdemi valaszt ad a teleplilési képviselének a képviselb-testilet
Ulésén 6nkormanyzati lgyben hozza intézett kérdésre.

Szocidlis Bizottsag feladat- és hataskore

Ellatja a képviselb-testllet altal atruhazott hataskoroket:

a) rendkivlli gyermekvédelmi tdmogatast és atmeneti segélyt allapit meg;

b) engedélyezi a szocialis étkezést és a hazi segitségnyujtast, évente
felllvizsgalja a jogosultsagi feltételek fennallasat;

c) megallapitja a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szélo 1993. évi lll.
torvény 43/B.§ (1) bekezdése szerinti apolasi dijat;

d) megallapitja a szlletési tamogatast;

e) megallapitja a temetési segélyt;

f) hajléktalan, illetve életét és testi épségét veszélyeztetd helyzetben levd
személyek részére szocialis ellatast allapit meg.

g) megallapitja a szocialis tliizel6anyag tamogatast

Javaslatot tesz a szocialis ellatas koltségvetési eléiranyzatara.
Folyamatosan figyelemmel kiséri a szocialis gondozas és szocialis étkeztetés helyzetét.

Véleményezi a képviselb-testiilet elé kerlld, a lakossag szocidlis ellatasaval kapcsolatos
el6terjesztéseket.

Ellatja a képviselb-testilet altal meghatarozott feladatokat.
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Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag feladat- és hataskore

1) Kozrem(kodik a bizottsagi elbterjesztéssel a képvisel6-testilet elé kerll6 rendeletek és
beszamolok dsszeallitasaban.

2) Véleményezi az 6nkormanyzat és intézményeinek éves koliségvetési javaslatait és a
végrehaijtasrol szél6 beszamolot.

3) Javaslatot tesz a koéltségvetés modositasara.

4) Allast foglal az dnkormanyzati vagyon hasznositasardl.

5) Véleményezi a fejlesztési programok, beruhazasok pénzigyi terveit, figyelemmel
kiséri azok betartasat.

6) Vizsgalja a vagyonvaltozas alakulasat és a valtozas okait, a hitelfelvétel indokait,
gazdasagi megalapozottsagat.

7) Folyamatosan ellenérzi a kdltségvetés végrehajtasat altalaban és az intézményeknél.

8) Kozremikodik az intézmények pénzigyi ellenérzésében.

9) Kezdeményezi a testlilet, vagy a polgarmester intézkedését, ha a képvisel6-testilet
céljaitol eltérd, a koltségvetéssel ellentétes, vagy szamviteli-pénzigyi szabalyokat
sért6 tényeket tapasztal.

10) Javaslatot tesz a polgarmester bérfejlesztésére és jutalmazasara.

11) Ellatja a képvisel6-testllet altal meghatérozott feladatokat.
12) Véleményezi a mas bizottsag feladatkorébe nem tartozo testileti el6terjesztéseket.

13) Elemzi a testileti dontések hatasat, megvaldsulasuk eredményét.
14) Nyilvantartja és ellenérzi a teleplilési képvisel6k vagyonnyilatkozatat.

15)Véleményezi a testllet elé kerlld, telepllésfejlesztéssel kapcsolatos, valamint a
vallalkozasokat érint6 elbterjesztéseket.

16) Véleményezi a telepllés rendezési és beépitési tervét.

17)Ellen6rzi a telepulésfejlesztéssel, fenntartassal kapcsolatos testlleti dontések
végrehajtasat.

18) Folyamatosan figyelemmel kiséri a beruhazasi, felujitasi feladatok elvégzését.

19) Osszeférhetetlenségi és méltatlansagi eljarast folytat le, dontésre a képvisels-testiilet
elé terjeszti az lgyet.

20) El6seqiti a lakossaggal és vallalkozasokkal valé kapcsolattartast.

21) Véleményezi a nevelési - oktatasi, kozmivel6dési intézmények vezetbi palyazatait.
22)Véleményezi a nevelési - oktatasi, kézmivel6dési intézmények testilet elé kerilé
beszamolait.
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23)Véleményezi az egészségugyi ellatassal kapcsolatos testulet elé keruld
elbéterjesztéseket.

24)Véleményezi az O6vodai pedagogiai program elkészitésére, mobdositasara és
végrehajtasara vonatkozo el6terjesztéseket.

25) Véleményezi a teleplilés kozoktatas-fejlesztési és intézményiranyitasi tervét.
26) Ellatja a kituntetések adomanyozasanak el6készitésével kapcsolatos feladatokat.

27) Javaslatot tesz a sportegyesiletek és a civil szervezetek tamogatasi eléiranyzatanak
palyazok kdzotti felosztasara.
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Az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6l6
12014. (........ ) 6nkormanyzati rendelet

3. szamu melléklete

Polgarmesteri Hivatal tigyrendje

Az Mbtv. 84.§ (1) bekezdése alapjan a képvisel6-testilet egységes hivatalt hoz I1étre. A
jelen rendelet 60. § (1) bekezdésében foglaltak szerint a Polgarmesteri Hivatal Ggyrendjét
az alabbiak szerint allapitja meg:

A hivatal jogallasa

1.§

A Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: hivatal) a képvisel6-testiilet altal 1étrehozott
egységes szerv, amely a polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el
feladatait. A hivatal munkajanak megszervezésérol a jegyzd gondoskodik.

A hivatal megnevezése, székhelye: Rétsagi Polgarmesteri Hivatal Székhelye: Rétsag,
Rakéczi ut 20.

A hivatal 6nalléan mikdéd6é és gazdalkodé kozhatalmi koltségvetési szerv, jogi
személy.

A hivatal illetékessége és hataskore Rétsag varos kdzigazgatasi tertletének egészére
terjed ki.

Ezen tuimenden:

az épitéslgyi hatésagi jogkdr-a 343/2006. (X11.23.) Korm. rendelet 1.§-a alapjan -
kiterjed Alsopetény, Bank, Berkenye, Borsosberény, Didsjend, Felsdpetény, Horpacs,
Keszeg, Kétbodony, Kisecset, Legénd, Nagyoroszi, Nézsa, Nograd, Nogradsap,
Nétincs, ésagérd, Pusztaberki, Rétsag, Romhany, Szatok, Szendehely, Szente,
Tereske és Tolmacs telepulilésekre.

2.§

A hivatal feladatkére magaban foglalja az 6énkormanyzat mikddésével kapcsolatos,
valamint az &énkormanyzat szerveinek hataskérébe utalt allamigazgatasi Ugyek
dontésre elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

Mi{kodése soran hatdsagi, jogi, szervezési, pénzigyi és kommunalis tevékenységet
végez.

A hivatal dolgozéinak a jogszabalyokban meghatarozott konkrét munkakéri feladatait a
munkakori leirasok tartalmazzak. A munkakdri leirasok naprakész vezetéseérél a jegyz6
gondoskodik.

A hivatal latja el a nevelési - oktatasi, az igazgatasi és a kdézmdivel&dési intézmény

gazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat, illetve a nevelési — oktatasi, az igazgatasi,
és a kozmivel6dési intézmény karbantartasaval kapcsolatos feladatokat.
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3.8
A Noégrad Megyei Kormanyhivatal torvényességi felligyeletet és masodfoku hatésagi
jogkért gyakorol a hivatal felett.

A hivatal szervezete

48

(1) A hivatal jogi személyiséggel nem rendelkezd csoportokra tagozédd egységes
szervezet.

(2) A hivatal bels¢ tagozodasa:
a. Hatdsagi és Igazgatasi Csoport
b. Pénzugyi és Szolgaltatasi Csoport
c. VaroslUzemeltetési Csoport

(3) A (2) bekezdés b) és c) pontjaban meghatarozott csoportok élén vezetéi megbizasu
csoportvezetdk allnak. Az a) pontban meghatarozott hatosagi és igazgatasi csoport
vezetését a jegyz6 latja el.

(4) A csoportvezeték alapilletménylk 5 %-anak megfeleld vezetdi potlékra jogosultak.

5.

A hivatal tevékenységét az alabbi munkakbrékﬁel és allashellyel végzi:
Polgarmester 1,0
Jegyzé 1,0
Hatosagi és igazgatasi Csoport
- ligykezeld 2,0
- szocialis ligyintézo 1,0
- épitéshatosagi ligyintézo (épitéshatdsdg) 2,0
- hatdsagi ligyintéz6 1,0
Hatosagi és Igazgatasi Csoport 6sszesen: 6,0
Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport
- csoportvezetd 1,0
- ad¢ {ligyintézd 1,0
- munkatigyi és pénziigyi iigyintézo 1,0
- koltségvetési, pénziigyi, vagyongazdalkodasi iigyintéz6 3,0
Koztisztviselo osszesen 6,0
Kozalkalmazottak:

- védond 2,0

- asszisztens 3,0

- adminisztrator 0,5

- hazi gondozo 2,0
Kozalkalmazottak osszesen: 7,5
MT

- takariténd 1,875
Pénziigyi és Szolgaltatdsi Csoport dsszesen 15,375
Mindosszesen: 23,375
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- el6z6bol: korzeti ellatas 2,0
Varosiizemeltetési Csoport

- varosgondnok, csoportvezetd (koztisztviseld) 1,0
MT

- szakmunkds 2

- gépkocsivezetd 1,0
- temetdgondnok és gépkocsivezetd 1,0
- segédmunkas (részfoglalkoztatas 2 f6 6sszesen 12 6raban) 1,5
- takaritond 0,5
-parkgondozé 1,0
Konyha (MT)

- élelmezésvezeto 0,5
- szakacsnd 2

- konyhalany 2,5
Varosiizemeltetési Csoport dsszesen: 13,0
Polgirmesteri Hivatal minddsszesen 36,375
Eloz6bdl kozszolgdlati tisztviseld 14

6.§

(1) Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséggel jaré6 munkakorok:

a. jegyzé

b. épitésugyi ligyintézé

c. koltségvetési csoportvezetd
d. varosgondnok

(2) A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség az (1) bekezdés szerinti munkakdroket

kapcsolt munkakdrben ellaté kdztisztviselSkre is kiterjed.

A hivatal iranyitasa, vezetése és miikodése

7.§

(1) A hivatalt a polgarmester a jegyzé utjan iranyitja. Az alpolgarmestert a polgarmester
tartds tavollétében annak (SZMSZ szerinti) irdnyitasi jogositvanyai illetik meg.

(2) A Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6 vezeti.

(3) A jegyzét tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a Pénzlgyi és Szolgaltatasi

Csoport vezetéje helyettesiti.

(4) A polgarmester és a jegyz6 a hivatali dolgozok részére szikség szerint, de legalabb
félévenként munkaértekezletet tart. Ezen tilmenden a hivatal dolgozéit a képvisel6-

testllet dontéseirél az Ulést kdvetden tajékoztatni kell.

(5) A jegyz6 a hivatal mikddéseérdl rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert.

8.§

(1) A hivatalban teljes munkaidében foglalkoztatott

koztisztvisel6k, Ugykezeld,

kdzalkalmazottak, valamint a Munka torvénykonyve hatalya ala tartoz6 munkavallalok
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(tovabbiakban dolgozdk) heti munkaideje negyven ora.

a) A munkaidd beosztasa az altalanos munkarend alapjan:
Hétfé 7.30 oratol 17.00 oraig
Kedd, szerda, csutortok 7.30 oratél 16.00 oraig
Péntek 7.30 o6ratol 12.30 éraig

b) A munkaltaté az egyes dolgozok munkakorére figyelemmel az a) ponttol eltérd
munkaid® beosztast is megallapithat.

(2) Az ugyfélfogadas rendje:
A hivatal altalanos Ugyfélfogadasi ideje:

Hétf6: 13 oratol — 16.30 oraig
Szerda: 8 oratol —12 oraig és 13 ératdl 15.30 éraig
Péntek: 8 oratol — 11.30 oraig tart.

A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

9.§

(1) A munkaltatéi jogokat a koztisztvisel6k, ugykezel6k és az Mt. hatalya ala tartozd, nem
kézfoglalkoztatott dolgozok tekintetében a jegyzd gyakorolja. A jegyzé, tovabba a Kijt
hatdlya ala tartoz6 koézalkalmazottak, valamint a kdzfoglalkoztatottak tekintetében a

munkaltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

(2) A kozfoglalkoztatasban résztvevOk kivalasztasardl a polgarmester bevonasaval a

Szocidlis Bizottsag dont.
10.§
(1) A dolgozok a jelenlétliket, illetve tavollétiiket jelenléti ivbe kotelesek bejegyezni.

(2) A hivatali munkahelyet munkaidében a jegyz6 engedélyével lehet elhagyni. A tavollét
idejét és céljat az erre szolgald nyilvantartasba be kell jegyezni.

(3) Tartésabb (5 munkanapot meghaladd) tavollét esetén a tavollévé dolgozd

helyettesitésérdl a jegyz6 gondoskodik.

11.§

A kiadmanyozasi jog gyakorlasat kilon belsd szabalyzat tartalmazza.

12.§
A hivatal milkodését, feladatellatasanak részletes szabalyait a Polgarmesteri Hivatal
Szervezeti és MUkodési Szabalyzataban kell rogziteni.
V.
Zaro rendelkezések

13.§

Az ugyrendben nem szabalyozott kérdésekben értelemszeriien alkalmazni kell a
hatalyos jogszabalyokban foglalt rendelkezéseket.
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Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616
14/2014. (XI.21) 6nkormanyzati rendelet

1. szamu figgeléke

A képvisel6- testiilet tagjai és elérhetésége

POLGARMESTER
NEV Cim TELEFONSZAM E-MAIL
Hegediis Ferenc Sz0616 u. 4. 30-940-50-74 titkarsag@retsag.hu
KEPVISELOK
NEV CiM TELEFONSZAM E-MAIL
Dr. Katona Ern6 Pet6fiu. 9 30-219-54-46 katonaernoodon@gmail.com
350-793;
Dr. Szgjbely Emé | Rékoczi u. 34. fogaszat@wnet.hu
20-386-30-41
350-087;
Javorka Janos Hunyadi sor 1. javorka51@freemail.hu
20-949-28-03
kotrobal@freemail.hu;
Kotroczo Balazs Mez6 u. 2. 350-282;
matrix17@freemail.hu
Mez611 Zoltan Pet6fiu. 11. 30-435-45-56 mz267@freemail.hu
Varga Déavid Géza | Koranyi u. 12 20-288-43-75 vdavidgeza@gmail.com
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Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarodl szo616
14/2014. (X1.21) 6nkormanyzati rendelet

2. szamu fliggeléke

A képvisel6- testulet bizottsagai :

PENZUGYI ES VAROSUZEMELTETESI BIZOTTSAG

elnok: Dr. Szajbely Erné

képvisel§ tagok: Javorka Janos
Dr. Katona Erné
Kotrocz6 Balazs

Mez6fi Zoltan

nem képvisel6 tagok:
Bulejka Andras
Kapecska Ferencné
Majnik Laszlo

Szabd Klara

SZOCIALIS BIZOTTSAG

elnok: Javorka Janos
képviseld tagok: Kotrocz6 Balazs
Varga David

nem képviseld tagok:
Laczkd Maria

Sirké Janosné
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