RETSAG VAROS ONKORMANYZAT POLGARMESTERENEK
280/2020.( XI1.29.) HATAROZATA

Az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd tdmeges megbetegedést okozdé humanjarvany
megelbzése, illetve kovetkezményeinek elharitasa, a magyar allampolgarok egészségének és életének
megodvasa érdekében a Magyarorszag Kormanya altal elrendelt vészhelyzetre tekintettel a

katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasardl szold 2011. évi CXXVIIL.
torvény 46.§ (4) bekezdésében meghatarozott jogkdérémben eljarva az alabbi dontést hozom:

A hatarozat mellékletét képez6 2021. évi belsé ellenéri tervet jovahagyom.

Jelen hatarozatom meghozatalat elektronikus egyeztetés soran:
A Pénzlgyi és Varosfejlesztési Bizottsag tagjai 5 igen szavazattal tamogattak. Nem szavazott 3 6.

A Képvisel6-testiilet tagjai 4 igen szavazattal tamogattak. Nem szavazott 3 f6.

Hataridé: értesitésre 2020. december 31., majd 2021. december 31.
Felel6s: Mez6fi Zoltan polgarmester

Mez&fi Zoltan
polgarmester
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2021.

. EVES
BELSO ELLENORZESI TERV
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A belso ellendrzés 2021. évi terve

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és bels6 ellendrzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 31. §-a el8irja a targyévet kovetd évre vonatkozd éves
ellen6rzési tervkészitési kotelezettséget, tovabba meghatarozza az éves ellenérzési terv tartalmat.
Rétsag Varos Onkormanyzat fliggetlen belsd ellenérzésének 2021. éves terve a Bkr. kdvetelményeinek
megfeleléen és az allamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett modszertani Gtmutato
figyelembevételével kerult sszedllitasra.

Az éves ellen6rzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsé ellenérzés
rendelkezésére allé eréforrasok alapjan, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel 6sszhangban késziilt el.

Az éves ellendrzési terv az abban nem szerepld tanacsadoi tevékenységre és a soron kivili ellendrzési
feladatok végrehajtasara tartalékidé6t tartalmaz.

I.
Az ellenorzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglaléo bemutatasa:
kockazati tényezok feltarasa és értékelése

Rétsag Varos Onkormanyzat Stratégiai Ellendrzési Tervében meghatarozasra kerlltek azok a
kockazatok, amelyek veszélyt jelentenek az Onkormanyzat miikodésére.
A veszélyt jelent6 kockazatok a kdvetkezdk:

- forrashiany,

- jogszabalyvaltozasok,

- szabalyozottsag,

- informacidéaramias,

- dokumentaltsag,

- humaneréforras.

A Stratégiai Ellenérzési Tervben rogzitésre kerliltek a stratégiai célok megvaldsitasat segitd
ellenérzések, amelyek a kdvetkezék:
o A kozfeladat ellatashoz szlikséges koltségvetési el6iranyzatok tervezése, kezelése,
felhasznalasa, beszamolas.
Onkormanyzati vagyonnal val6é gazdalkodas, vagyonértékelés.
e Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szdlo torvényben meghatarozott tamogatasok
igénylése.
o A civil szféranak juttatott tamogatasok felhasznalasa.
e Az Eurdpai Unids és a hazai palyazatokkal kapcsolatos dokumentumok, elszamolasok.
Az értékhatartdl fliggéen bonyolitott beszerzések, szolgaltatasok, beruhazasok esetén
alkalmazott kozbeszerzési eljarasok.
A bels6 kontroll rendszer mikodtetése.
Az dnkormanyzat iranyitasa ala tartozo intézmények ,,atfogd” ellenérzése.
A kockazatos teriiletek ellendrzése ,,téma”, vagy ,,cél” ellenérzés formajaban.
A korabbi belsé ellenérzések soran feltart hianyossagok, hibak megsziintetésére tett
intézkedések végrehajtasa.

A 2021. évi Bels6 ellen6rzési tervet megalapozé kockazatelemzés a Belsd ellenérzési kézikonyv
utmutatasa szerint készult.

Az Onkormanyzat tevékenységei kdzil elsédlegesen azok a folyamatok és tevékenységek kerliltek
kivalasztasra, amelyekben forrashiany, jogszabalyvaltozas, emberi eréforras kockazatok eléfordultak.
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A 2021. éves belsé ellendrzés feladatainak tervezését a kbvetkezd prioritasok hataroztak meg:

- a kézponti jogszabalyban és a helyi szabalyozasban elbirt belsd ellenérzések végrehajtasa,

- az Onkormanyzat és az iranyitasa ala tartozo intézmények vezetdi altal feltart kockazatok kezelése,
- a korabbi bels6 ellendrzések soran tapasztalt hianyossagok, hibak,

- az integralt kockazatkezelési rendszer mikodtetése.

A kivadlasztott folyamatok koziil a kévetkezok magas kockadzati pontot értek el:

1. Onkormanyzat iranyitasa ala tartozo6 koltségvetési intézmények ellenérzése.

2. Targyi eszkdz nyilvantartas, értékcsokkenés, selejtezés ellenérzése

3. Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat szabalyozottsagi és miikodési ellendrzése

4. A kormanyzati funkcidk szerinti tevékenységek besorolasa

5. Utoéellendrzés a 2019-2020. évi belso ellendrzési vizsgalatok javaslataira

6. Koltségvetés készitésének ellendrzése

7. Adocsoport munkajanak ellendrzése, az ad6zas rendje.

8. Onkormaényzat, Polgarmesteri Hivatal munkaiigyi nyilvantartisainak ellenérzése
9. Ovodai normativ allami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak ellendrzése
10. Iktatasi folyamat ellenérzése

Az elozéek ismeretében keriiltek kivalasztasra a kévetkezd ellendrizni kivant tevékenységek:
- Mdvel6dési haz szabalyszerliségi ellendrzése
- Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat szabalyozottsagi és miikédési ellenérzése
- Iktatasi folyamat ellenérzése
- Onkormanyzat 2021. évi koltségvetés készitésének ellenérzése
- Ovodai normativ allami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak ellenérzése

- Ev kdzben felmeriilé egy miikodési teriilet szabalyszeriiségi ellenérzése
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2021. évi Belsé Ellenérz€si Munkaterv
(a 370/2011. (XII.31.) Korm. rendelet alapjan)

A tervezett Ellenérzést Az ellendrzés célja Ellenérizen- | Ellenéri | Az ellenérzés | Ellendrzés Ellenérzott
ellenérzések megalapozé do kapacitas tipusa litemezése | szerv egység
targya kockazatelemzés idoszak megnevezése
31.§ (4). b) 31.§ (4). a) 31.§ (4). ¢) 31.§ (4). d) 31.§)(4). 31.§ (4).1) 31.§ (4).9) 31.§ (4). h)
e
Miivel6dési haz Kockazati érték: 82 |Annak megallapitasa, hogy| 2020. év 216 Szabalyszerilsé | 2021. marcius |Mivelédési Haz,
miikodésének a Mivelddési Haz a gi ellenérzés Onkormanyzat
ellenérzése Ellenéri nap: 12 kdzponti és iranyito szerv
el6irasai szerint mikodik-e
Szlovak Kockazati érték: 99 |Annak megallapitasa, hogy| 2020. év 2 f6 Szabalyszerlisé | 2021. junius Szlovak
Nemzetiségi a Szlovak Nemzetiségi gi ellen6rzés Nemzetiséqgi
Onkormanyzat Ellendri nap: 12 Onkormanyzat miikddése Onkormanyzat
szabalyozottsagi szabalyozott-e és megfelel-
és miikodési e a kdzponti elbirasoknak.
ellenérzése
Iktatasi folyamat | Kockazati érték: 72 |Annak megallapitasa, hogy| 2020.év 26 Szabalyszerlisé | 2021. julius |Napkdziotthonos
ellenérzése az Onkormanyzatnal az gi ellen6rzés Ovoda
Ellenéri nap: 10 iktatasi folyamat és annak
hozzaférése megfelelnek-e
a jogszabalyi eldirasoknak
és a bels6
szabalyzatoknak.
Onkormanyzat Kockazati érték: 88 |Annak megallapitasa, hogy| 2021. év 2 f6 Szabalyszerlisé 2021. Onkormanyzat
2021. évi az Onkormanyzat 2021. évi gi ellen6rzés augusztus

koltségvetés
készitésének
ellendrzése

Ellenéri nap: 12

koltségvetés készitése
megalapozottan, analitikus
kimutatasokkal
alatdmasztottan tortént-e.
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A tervezett

Ellendrzést

ellendrzések

Az ellendrzés célja Ellendrizen-| Ellenéri | Az ellenérzés | Ellenérzés Ellendrzott
ellenérzések megalapozé dé kapacitas tipusa litemezése | szerv egység
targya kockazatelemzés id6szak megnevezése
Ovodai normativ | Kockazati érték: 69 |Annak megallapitasa, hogy| 2020-2021 216 Szabalyszerlisé 2021. Napkoziotthonos
allami az ovodai normativ allami evek gi ellen6rzés november Ovoda
tamogatasok Ellenéri nap: 10 tamogatasok igénylése,
igénylésének és nyilvantartasa a jogszabalyi
elszamolasanak eléirasoknak megfeleléen
ellenérzése torténik-e és a sziikséges
dokumentumokkal
megfeleléen
alatdmasztottak-e.
Ev kdzben Kockazati érték: 89 Polgarmester altal kijel6lt |2020 vagy/és 2 f6 Szabalyszerisé | Igény esetén, |Mikddési terllet
felmeriil6 egy mikodési tertlet vagy 2021 évek gi ellen6érzés | felmeriléskor | vagy szervezeti
miikodési teriilet Ellenéri nap: 12 szervezeti egység egyseég
vagy szervezeti mikodése megfelel-e
egység koézponti és a helyi
szabalyszeriiségi szabalyozasnak.
ellenérzése
[Egyéb
Tanacsadé 2 f6
tevékenység
Soron kivali 2f6

Datum: 2020. december 10.

Laszloné Pap Katalin s.k.
belsé ellendrzési vezetd

21. § (3).a) Szabalyszeriiségi ellendérzések: a szabalyszer(iségi ellen6rzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység
mikodése, illetve tevékenysége megfeleléen szabalyozott-e, és érvényesiinek-e a hatalyos jogszabalyok, belsé szabalyzatok és vezetdi
rendelkezések elbirasai
21. § (3).b) Pénzugyi ellenérzések célja az adott szervezet, program vagy feladat pénzigyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul
szolgalé szamviteli nyilvantartasok ellenérzése

21. § (3). c) Rendszerellendrzések keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve miikodésének atfogo vizsgalatat kell elvégezni
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21. § (3).d) Teljesitmény-ellenérzések célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet altal végzett tevékenységek, programok egy jol
kérllhatarolhat6 terlletén a miikddés, illetve a forrasfelhasznalds gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen valésul-e meg

21. § (3).e) Informatikai rendszerek ellendrzése a Kkoltségvetési szervnél mikodé informatikai rendszerek megfeleléségére,
megbizhatdsagara, biztonsagara, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességére, megfeleléségére, szabalyossagara és védelmére iranyul
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Képzések, tovabbképzések:

A belsé ellen6rdok 2021. évi kotelezd és egyéb szakmai tovabbképzéseére tervezett napok
szama a Stratégiai Ellen6rzési Terv alapjan (1 nap/fé) 2 nap.

Tartalékidé:
A 2021. éves bels6 ellenéri munkaer6 mérleg 4 munkanap tartalékidével szamolva kerult
Osszedllitasra.

A bels6 ellendrzési egyséq humaner6forras ellatottsaga

A kuls8 szolgaltaté biztositja a belsé ellenérzéshez a sziikséges eréforrast.

A Kkijelolt ellenérok a jogszabdlyi feltételeknek megfelelnek,

rendelkeznek az el6irt

végzettséggel és a regisztralt allamhaztartasi belsé ellenérok nyilvantartasaban szerepelnek.

A belsé ellenbrzési vezetd jogszabalyban el§irt feladatainak idészikséglete:

Sorszam

A belso ellenérzési vezeto fobb feladatai

Idésziikséglet

nap

1.

Belsé ellenérzési kézikdnyv felllvizsgdlata, aktualizaldsa.

Kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellendrzési
tervek Osszedllitasa.

3
5

Az ellenérzések Osszehangolasa, megbizélevelek, ellenérzési
programok készitése, illetve jovahagyasa. Az ellenbrzések
végrehajtasanak iranyitasa.

20

Az ellenbrzések lezarasa el6tt az ellendrzési jelentések részét
képez6 vezetdi 0sszefoglald elkészitése, illetve ellenbrzése. A
lezart ellenbrzési jelentések megkildése a Jegyzd részére.

14

Az ellendrzésekrél nyilvantartasok vezetése:
- Nyilvantartast vezet a végrehaijtott ellenérzésekrél.
- Nyilvantartast vezet a belsé ellenérzési jelentésben tett
megallapitasok és javaslatok alapjan készilt intézkedési
tervben foglalt feladatok végrehajtasarol.

12

A Jegyz6 tajékoztatasa az éves ellenbrzési terv
megvalositasardl, és az attol valo eltérésrél. Az éves ellendrzési
jelentés, illetve az dsszefoglald ellenbrzési jelentés
Osszeallitasa.

Az Onkormanyzat iranyitasa ala tartozé koltségvetési szervek
belsé ellen6rzésével kapcsolatos informaciok bekérése,
Osszefoglalasa.

10

Osszesen:

70
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Rétsag Varos Onkormanyzat altal megbizott szolgaltaté
Belsd Ellenérzési Csoportja
2021. évi

MUNKAIDO MERLEGE

2 fore szamitva

1. Létszam
2 f6 bels6 ellenér

2. Elméleti kapacitas
2 x 365 nap=730 naptari nap

3. CsoOkkentd tényezdk:

szombat, vasarnap: 210 naptari nap
fizetett Ginnepek: 16 naptari nap
szabadsag : 68 munkanap
betegség: 20 naptari nap
képzés, tovabbképzes: 20 munkanap
4. Kapacitas ellenéri napban
(elméleti kapacitas - csdkkenté tényez6k) 396 naptari nap
5 .Tartalék
elére nem tervezhet6 ellenbrzési
feladatokra 18 munkanap
6. A belsé ellendrzési vezetbi feladatok
ellatasahoz szikséges 18 munkanap
7. Tervezett munkatervi feladatokra
rendelkezésre all 360 munkanap

8. Kapacitast novel6 tényez6k
klls6 szakeérté bevonasa kulén vezetdi dontés alapjan: -

A 2021. évi ellenérzési munkatervben szerepld 10-12 ellendéri munkanap biztositja 1
ellenérzés idészikségletét.

Rétsag, 2020. december 10.

Az ellenbrzési tervet 0sszeallitotta:
Laszloné Pap Katalin
bels6 ellenérzési vezetd

Az ellendrzési tervet jovahagyta:
Jambor Lajos

jegyz6
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