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ElGterjesztést készitette: Hesz lldikd ElGterjeszt6: Fodor Rita Maria

| KERELEM ALLASHELY BERENEK FELOLDASARA

ELOTERJESZTES
a Képviseld-testiilet 2022. marcius 03-i lilésére

Targyalja Ulés Szavazas

[ ] szocialis bizottsag X Nyilt X] Nyilt szavazas

X] Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsag [ ] zart [ ] Titkos szavazas

[ ] Kézbeszerzési Bizottsag [ ] Egyszerti tobbség
X] Képvisel6-testiilet X] Minésitett tobbség

1.) A targyalandé témakor targyilagos és tényszerli bemutatdsa
Tisztelt KépviselS-testiilet!

A Polgarmesteri Hivatalnal dolgozé takariton6 2022. marcius 31. napjaval kérte munkaviszonya meg-
szlintetését, mivel nyugdijba kivan vonulni.

Munkaid6 a megliresed6 statuszban 30 éra/hét.

A dolgozé jelezte, hogy az ardnyosan jaré szabadsagat marcius masodik felében kivanja felhasznalni,
igy a feladat ellatasahoz sziikséges a parhuzamos foglalkoztatas megkérése.

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld testiiletének az Onkormanyzat 2022. évi dtmeneti gazdalkodas
szabalyairdl sz616 7/2021 (X11.17.) rendeletének 3.§ 1. pontja értelmében:

»,Barmilyen ok miatt megliresedd allashelyet — az alkalmazasi jogviszonytdl fliggetleniil, pl.: a megbizasi
szerzGdéssel vagy vasarolt szolgaltatasi formaban is - csak a Képvisel6-testiilet hozzajaruldsaval lehet
betolteni. A megliresedett allashelyeket zarolni kell, ezek csak a Képvisel6-testiilet hozzajaruldsaval
hasznalhatok fel.”

A SARS-CoV-2 jarvany elleni védekezés miatt kiemelten fontos a higiéniai szabdalyok fenttartdsa, ezért a
folyamatos feladatellatas érdekében kérem, hogy az allashely bér- és jarulékkoltség zarolasat feloldani

sziveskedjen, lehet6vé téve ezzel az allashely miel6bbi betoltését.

Az el6terjesztés mellékletét képezi a hatalyos SZMSZ-ben rogzitett takaritdi feladatok munkakori leira-
sa.

Kérem a Tisztelt KépviselG-testiiletet, hogy az elGterjesztést megtargyalni és javaslatomat elfogadni
sziveskedjen.

Rétsag, 2022. februar 23.

Fodor Rita Maria
Pénzligyi és Szolgaltatasi Csoportvezet6
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2.) Elézmények, kiilondsen a témaban hozott kordbbi testiileti dontések, azok végrehajtasa

3.) Jogszabalyi hattér

A 2022. évi atmeneti gazddlkodas szabdlyairdl sz616 6nkormanyzati rendelet

3.§
(4)Az 6nkormdnyzat és intézmények nevében szerzédést, megallapodast — a Varosi Mlvel6dési
Kozpont és Konyvtdr intézmény kivételével - csak képviselG-testiileti jévahagyast kovetden lehet
aldirni vagy felmondani. A Varosi M(vel6dési Kbzpont és Konyvtar vezetdje barmilyen szerz6dés
vagy megallapodas alairdsa eldtt koteles a vis major munkacsoporttal egyeztetni.

4.) Hatdrozati javaslatok

RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
12022.( 111.03.) HATAROZATA

A KépviselS-testiilet megtargyalta a , Kérelem allashely bérének feloldasara” targyaban késziilt elGter-
jesztést.

A Képvisel6-testiilet tdmogatja, hogy 2022.03.31-én megsz(ind Polgdrmesterei Hivatal takaritéi statu-
sza a jov6ben is betdltésre kertiljon 30 6ra/hét id6tartamban, a statusz bérkoltségét 2022. marcius 20-
tol feloldja.

Hataridg: 2022. szoveg szerint
Felel&s: Fodor Rita Maria

Zaradék:
A tdjékoztatas szabalyszer(, a hatdrozati javaslat jogszabalysértést nem tartalmaz.

Jambor Lajos
jegyz6
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MUNKAKORI LEIRAS

l

$

Ikt. sz.:

1.) Munkakort bet6ltd neve:

2.) Jogviszony: Munkaviszony
Részmunkaid8s hatarozatlan idére kinevezett munkavallalé

3.) Probaidé: -

4.) Felettese: Jegyz6

5.) Kozvetlen felettese: Pénzligyi- és Szolgéltatasi Csoport Vezet8, mint a Jegyz6 altalanos helyet-
tese

6.) Beosztasa: segédmunkas

7.) Besorolasa:

8.) Munkaidé: 6 dra

9.) Munkarend: Hétfé-Csutortok: 6:00-9:00,  16:00-18:30

Péntek: 6:00-8:00,  12:30-18:30

10.) Szervezeti egység megnevezése: Pénzligyi és Szolgaltatasi Csoport / Takaritoné
11) Munkakodr megnevezése: Takaritoné

12) Alarendelt munkakorok: --------------

13) Feladatkér megnevezése: takaritasi feladatok ellatasa

Munkakori feladatok meghatarozasa:

A munkakoér célja:

Az intézmény tisztan tartasa, a hivatali munkahoz megfeleld, rendezett kornyezet biztositasa.
e Feladatait részben 6nallé munkaval, részben vezetGi iranymutatas alapjan végzi.
e Tevékenységét j6 munkaszervezéssel végzi

Napi takaritdsi feladatok:




e munkateriletének felporszivdozasa, felmosdsa tisztitdszeres vizzel,

e munkaterilete butorzatanak, berendezésének tisztantartasa tisztito szerrel,

e aszemetes edények kilritése, tisztantartasa,

e |3btorl6k, sz6nyegek tisztantartasa

e az ajtok tisztitdszeres vizzel torténd lemosdsa, a kilincsek fertStlenitése

e vizesblokkok tisztantartasa és fertGtlenitése a megfelel§ tisztitdoszerekkel naponta
e étkezd helyiség és vizesblokkjanak tisztantartdsa naponta

Id6szakonként jelentkezd takaritadsi feladatok:

e az ablakok szennyezettségétdl fliggben azok tisztantartasa min. évente kétszer

e villanykapcsoldk, dugaljak takaritdsa folyamatosan

o f(it6testek tisztitasa,

o akozos teriileteken Iévé viragok locsolasa, gondozasa

o az étkez6 helyiségben 1év6 elektromos berendezések tisztantartasa

e az étkezd helyiségben talalhato reprezentalashoz sziikséges csészék, poharak, talcak id6szakon-
ként frissit6 tisztantartasa

Egyes helyiségekhez kapcsolodo feladatok:

e a mellékhelyiségek napi takaritasa kiemelt feladat,

e gondoskodik a WC higiéniajanak folyamatos biztositasarol

e a helyiségeket tisztitdszeres vizzel mossa fel

e amosddkat naponta legaldbb egyszer vegyszeresen tisztitja.

Alkalmanként jelentkezd takaritdsi feladatok:

e azintézmény rendezvényeihez kapcsoldddan elvégzi a rendezvény soran érintett munkaterilet
soron kivili takaritasat,

e a rendezvényeket kovetGen segédkezik a rendezvény helyszine rendjének eredeti visszaallita-
saban.

Eqgyéb feladatok:

e a Hivatal épuletének nyitasa-zarasa,

e intézményen kiviili feladatai:
az intézmény bejaratanal lltetett viragok gondozasa, locsolasa
téli id6szakban a sikositds mentesitési feladatok elvégzése.

e indokolt esetben részt vesz a levélkihordasban

o koteles el6re jelezni a takaritasi feladatihoz szikséges eszkdzok, vegyszerek, tisztitoszerek
mennyiségi sziikségleteit

o felel6s a szamara kiadott eszkozokért, valamint a vegyszerek, tisztitdszerek biztonsagos tarola-
saért, kiilonos figyelemmel arra, hogy veszélyes szerek illetéktelenek szdmara ne legyenek hoz-
zaférhetdek,



e koteles értesiteni a polgarmestert/jegyz6t, ha munkateriletén karbantartast igényl6 allapotot
észlel,

e (gyeljen az intézményi vagyon biztonsagaért, tartsa be a vagyonvédelmi el6irdsokat, gondos-
kodjon a munkateriletéhez tartozd helyiségek zadrasaért.

Jelen munkakoéri leirasban rogzitett feladatokon kivil koteles elvégezni mindazokat a feladatokat,

melyeket esetenként az érvényben Iév§ utasitasok eldirnak, illetve melyekkel munkahelyi felettese
megbizza.

Jogosultsagai:
Munkaviszonyaval jaré jogosultsagok, panasztétel jog.

Rétsag,

munkaltato

A munkakori leiras 1 példanyat atvettem, az abban foglalt feladataimat tudomasul vettem.
Rétsag,

munkavallalé



