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GAZDALKODASI JOGKOROK SZABALYZOZASA

a kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas, atlathatosagi nyilatkozat és adatszolgaltatas rendjérél

Ervényes: 2020. oktéber 01. naptol.

A szabélyzatot Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete a ..../2020. (.....) KT
hatarozataval jovahagyta.

A szabalyzatot a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat a ......... 12020. ( ) hatarozataval
jovahagyta.



Gazdalkodasi szabalyzat

GAZDALKODASI JOGKOROK SZABALYZOZASA

Az Onkormanyzat gazdalkodasi jogkdrokrél szold szabalyzatat az allamhaztartasrol szolé
2011. évi CXCV. toérvény (tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartasi térvény végrehajtasarol
rendelkezé 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) és az allamhaztartas
szamvitelérdl szol6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) eléirasai, valamint
az Onkormanyzat SZMSZ-ében foglaltak alapjan a kévetkezék szerint hatarozom meg.

l
ALTALANOS RESZ

1.1. A szabalyzat hatalya
A gazdalkodasi jogkorok szabalyozasa (tovabbiakban szabalyzat) kiterjed:
- Rétsag Varos Onkormanyzatara,
- a Rétsagi Polgarmesteri Hivatalra,
- aNapkdziotthonos Ovodara,
- aVarosi Mivel6dési Kozpont és Konyvtarra (VMKK),
- a Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontra (CSGYK),
- a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatra (SZNO),

egyutt Onkormanyzatra.

1.2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a meghatarozza az Onkormanyzat mikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsol6dé a jogszabalyban nem szabalyozott feladatokat, hataskoroket,
meghatarozza a kotelezettségvallalas és a pénzlgyi ellenjegyzés, a teljesités igazolas, az
érvényesités, és az utalvanyozas, atlathatésagi nyilatkozat eljarasi és dokumentacios
részletszabalyait, az egyes jog- és hataskordket, a helyettesités, illetve a hataskdrok
atruhazasanak rendjét, az ehhez rendelt felel6ésség viselését, az adatszolgaltatasok
rendjével kapcsolatos belsé elbirasokat. A szabalyzat nevesiti a jogszabalyokban
meghatarozott jogkorok jogait, kotelezettségeit és felelésségét.

2. A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

— az allamhaztartasrél szol6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht.);

— aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);

— az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.);

— aszamvitelrdl sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.);

— az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatai (tovabbiakban: SZMSZ);

3.) Kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi jogkér gyakorlasara
vonatkozo felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavonasa, valamint szakmai
teljesités igazolasi és érvényesitési feladat ellatasara vonatkozé megbizas minden
esetben csak irasban — 6. szamu mellékletek szerint - adhato. Az irasbeli megbizas,
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.



4) Az Anht, és Avr. alapjan, illetve atruhazott jogkorben kotelezettségvallalasra,
kotelezettségvallalas ellenjegyzésére és utalvanyozasra jogosultak, valamint a szakmai
teljesités igazolasat és érvényesitési feladatokat ellatok nevét és alairas mintajat a
szabalyzat mellékletei tartalmazzak. A nyilvantartasok naprakész vezetése a Pénzugyi- és
Szolgaltatasi Csoportvezetd feladata.

5.) Osszeférhetetlenségi szabalyok:
Adott gazdasagi eseményre vonatkozéan a kotelezettségvallald és a pénzigyi
ellenjegyz6, nem lehet azonos személy.
Az érvényesitd nem lehet azonos a koételezettségvallalasra, utalvanyozasra, valamint a
szakmai igazolasra jogosult személlyel.
Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, pénzigyi ellenjegyzési feladatot nem
végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a PTK szerinti kozeli hozzatartozdja,
vagy a maga javara latna el.

6.) Felel6sségi szabalyok:
A kotelezettségvallalo, a kotelezettségvallalas ellenjegyz6je, az utalvanyozo, az
érvényesitd és a szakmai teljesitésigazolast vegzé fegyelmileg felelés a gazdalkodasi
szabalyok betartasaért. Amennyiben a kotelezettségvallalasi, érvényesitési, pénzugyi
ellenjegyzési feladatok nem az Avr-ben eldirtak szerint torténnek, a felelésség
kotelezettségvallalot és az utalvanyozot terheli.
A munkakorikbe tartozé feladatok megszegésével okozott karért anyagi felelésséggel
tartoznak a Kozszolgalati tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. toérvényben, a
koézalkalmazottak jogallasardl szolo 1992. évi XXXIIl. térvényben valamint a Munka
Torvénykonyveérél szolé 2012. I. torvényben rogzitettek szerint.
Amennyiben a koételezettségvallalas pénzlgyi teljesitése nem térténik meg hataridében és
emiatt késedelmi kamatfizetési kotelezettség keletkezik, a feladatat késedelmesen
végrehajté személy koteles azt megtériteni. A dolgozo altali térités mértéke megegyezik a
felszamitott késedelmi kamat mértékével. A kartéritési kdtelezettség nem terjed ki azokra
az esetekre, melyek a dolgozénak fel nem réhatd okok miatt keletkeztek (Pl. bankszamlan
nem all rendelkezésre fedezet, a kifizetés alapjaul szolgalé barmely szikséges
dokumentacié nem érkezik meg a fizetési hataridére, stb.)
Blntetdjogi felelbsség érvényesil, ha a szabalytalan utalvanyozassal bintettet is
elkdvetnek.
Az adatszolgaltatas hataridére torténd be nem nyujthatésaganak blntetése azt az
intézményt, személyt terheli, ahol a késedelem oka keletkezett.

7.) Minden olyan koételezettségvallalas (megrendelés), amely e szabalyzat keretein kivl
torténik, az énkormanyzat részérél semmisnek tekintendd, arra sem pénzeszkdzt, sem
anyagot vagy mas eszkdzt, szolgaltatast kiadni, illetve benyujtani nem lehet.

8.) Az Onkormanyzatnal elektronikus aliras nem miikodik, gazdalkodasi jogkér gyakorlasara
sem fokozott, sem mindsitett elektronikus alairas nem alkalmazott.



Il
Kotelezettségvallalas, kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése,
kotelezettségvallalas nyilvantartasa

1.) Kotelezettségvallalas:

A kotelezettségvallalas az elemi  koltségvetésben megtervezett, a koltségvetés
modositasaval, a képvisel6-testilet hitelesitett hatarozataval biztositott kiadasi
eléiranyzat lekétését jelenti.

Az Avr. 53. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan nem sziikséges irasbeli
kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely

— értéke a kett6szazezer forintot nem éri el,

— a fizetési szamlakrol a szamlavezett altal leemelt dij, juttatas, a kuilfoldi
pénzértékben vallalt kdtelezettség arfolyamvesztesége, vagy,

— az Anht. 36. § (2) bekezdése szerint egyéb fizetési kotelezettségnek —
jogszabalyon, jogerés vagy fellebbezésre tekintet nélkil végrehajthatdé birdsagi,
hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy az dsszeg
megallapitasanak madjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd kotelezd elbirason alapuld fizetési kdtelezettség - mindsdil.

A szazezer forint értéket el nem ér6 kotelezettségvallaldsok a 8. melléklet szerint
engedélyezhetdk.

2.) Kotelezettségvallalasra jogosultak:
2.1) Rétsag Varos Onkormanyzat nevében kételezettségvallalasra
Mez6fi Zoltan polgarmester, vagy az altala meghatalmazott személy,
2.2) A Rétsagi Polgarmesteri Hivatal nevében kotelezettségvallalasra
a) Jambor Lajos jegyz6 vagy az altala meghatalmazott személy jogosult.

b) Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos gazdasagi esemenyek
kotelezettségvallalasara Jambor Lajos HVI vezetd jogosult.

2.3) A Napkoziotthonos Ovoda nevében kotelezettségvallalasra Vinczéné Szunyogh
Judit intézményvezetd, vagy az altal meghatalmazott személy jogosult.

24) A Varosi Mivelédési Kozpont és Konyvtar Intézmény nevében
kotelezettségvallalasra Simon Katalin igazgato, vagy az altala meghatalmazott személy
jogosult.

2.5) A Csalad- és Gyermekjoléti Kézpont nevében kotelezettségvallalasra Kovacsné
Gregor Marta, vagy az altala meghatarozott személy jogosult.

2.6) A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettségvallalasra Gliickné
Salgai Szilvia jogosult.



3.) A kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési, alkalmazasi okirat, megbizasi szerz6dés, jutalom elrendelése,

- .munkaligy szamfejtési bizonylata (kikuldetés, reprezentacio stb.)

- szerz6dés (vallalkozasi, szallitasi, adasvételi, kdziizemi, megbizasi, tamogatasi,
kdlcson és egyéb szerzédeés),

- megallapodas,

- megrendelés,

- addbevallas,

- MAK beszamold normativ elszamolas Grlapjai,

- kikuldetési rendelvény

- kozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény feladasa, ajanlattételi felhivas
megkuldése

- palyazat kiirasa

- birésagi, kbzigazgatasi, valamint szabalysértési jogerds hatarozat, illetve végzés,

- Képviselb-testileti hatarozat, rendelet.

4.) Az Avr. 56. § (1) bekezdése alapjan a kotelezettségvallalast kévetéen gondoskodni kell
annak nyilvantartasba vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és
az azt kovetd évek szabad elGiranyzatait terhel6 rész lekotésérdl. A nyilvantartast
legalabb kiemelt eléiranyzatok szintjén kell végrehaijtani.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:
- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- a kotelezettségvallalast tanusité dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét,
- akotelezettségvallald nevét, a jogosult azonositd adatait,
- a kotelezettségvallalas targyat, 6sszegeét,
- akotelezettség évek szerinti megoszlasat,
- a kotelezettség elbiranyzatok szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hatarid6ket, tovabba
- ateljesitési adatokat.

A Kkotelezettségvallalas értékének meghatarozasakor szamba kell venni az abbdl
szarmazo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely
fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan, vagy kilén jovébeni nyilatkozattdl fligg.
A jévébeni érték, amennyiben az a kotelezettségvallalas napjan nem ismert, el6z6 évek
tapasztalatai alapjan, realis aron becsulendék.

A kotelezettségvallalasokrol COFOG-onként és kiemelt elbiranyzatonként a 3. szamu
melléklet szerinti nyilvantartast kell vezetni, amibdl megallapithatdé kiemelt
eléiranyzatonként az évenkeénti kotelezettségvallalas Osszege. A
kotelezettségvallalasokhoz kapcsoldddan olyan analitikus nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl megallapithatd az évenkénti kdtelezettségvallalas dsszege.

A kotelezettségvallalasokrél COFOG-onként és rovatonként nyilvantartast kell vezetni. A
nyilvantartas vezetése az ASP rendszerrel térténik.

A kotelezettségvallalast tartalmazé dokumentum eredeti, szigndzott és alairasokkal
ellatott példanyat at kell adni a pénzigyi eléado részére nyilvantartasba torténd rogzités
érdekében. A dokumentum majd a pénzlgyi teljesités alapbizonylataként a bank- vagy
pénztaranyag mellett keril leflizésre.



Ha egy koételezettségvallalashoz tébb kifizetés (részszamla, részletfizetés) kapcsolodik, a
kotelezettségvallalas eredeti szignozott példanyat kilén kell tarolni, s azt csak az utolsé
teljesitéskor kell alapbizonylatként csatolni.

A nyilvantartasban a kinevezésen, munkaszerzédésen alapulé rendszeres személyi
juttatasok, illetve folyamatos teljesitést tartalmazo szerzédések (bérleti dij, kdzm koltség,
testileti dontésen alapulé tamogatasok, szolgaltatasi szerz6dések) pénzigyi hatasa év
elején egy Osszegben is felvezethet, melyet év kdzben bekdvetkezd esetleges
valtozasok esetén mddositani kell.

5.) irasbeli kotelezettségvallalas szabalyai

Gazdasagi eseményenként kotelezettségvallalas 200.000 Ft folétt csak irasban és csak
elézetesen vallalhatd. A kotelezettségvallalas mintgjat a szabalyzat 5. szamu melléklete
tartalmazza.

6.) Tartds tavollétnek mindsil, ha a kotelezettségvallalasra jogosult legalabb 6t munkanapig
jogkdrét nem tudja ellatni.

7.) Kotelezettségvallalasra jogosultak nevét és alairas mintajat a szabalyzat 3. szamu

melléklete tartalmazza.

8.) A t6bb éves és a koltségvetési éven tuli kotelezettséggel jard kotelezettségvallalasokrol

10.)

nyilvantartast kell vezetni.

8.1.) Amennyiben a kotelezettségvallalas dsszege ismert és tobb évet érint, akkor az
alabbiak szerint kell a nyilvantartast vezetni:

a.) targyévi elbiranyzat tervére vallalt targyévet terhel6 kotelezettség,

b.) targyévi elbiranyzat terhére vallalt a kdvetkez6 koltségvetési évet terheld
kotelezettség,

c.) targyében a kdvetkez6 koltségvetési év elbiranyzatara vallalt kdtelezettség

d.) aktualis koltségvetési évben teljesulé, de az azt megelé6zd év(ek) elbiranyzata
terhére vallalt kotelezettség

8.2) Hatarozatlan ideji kotelezettségvallalas esetén a targyévi kotelezettégvallalason
tul az elkdvetkezendd harom évre kell kimutatni. A szamitasok soran az 6vatossag
elvét figyelembe kell venni, a varhaté legmagasabb 0sszegben kell a kotelezettséget
kimutatni.

8.3.) A kotelezettségvallalast az 5. szamu melléklet szerint kell vezetni.

8.4) A kotelezettségvallalas vezetéséért Maté Anett, Kosik Roland, Erdeiné Horvath
Krisztina pénzlgyi el6éadék, a munkaugyekkel kapcsolatos koételezettségvallalasok
vezetéséért Hesz Ildiké munkalgyi el6addk felel6sek.

Kotelezettségvallalas teljesités nélkidli megsziinése esetén az analitikus

nyilvantartasban a kotelezettséget torolni kell.



Pénzigyi ellenjegyzés

A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz kapcsolddik. Az ellenjegyzés az az
eljaras, melynek soran a koételezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésével megbizott
személy meggy6z6dik minden olyan kéralményrél, amely biztositja a kotelezettségvallalas
jogszerliségét, a pénzlgyi fedezet meglétét, és mindezt alairasaval igazolja. Pénzlgyi
ellenjegyzés nélkil

gazdasagi kihatasu kotelezettség nem vallalhato.

A pénzigyi ellenjegyzés azt jelenti, hogy

a) ajévahagyott kdltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotétt, a
kotelezettségvallalas targyaval 6sszefliggé kiadasi eléiranyzata biztositja a fedezetet,
b) a KépviselS-testllet mar kotelezettséget vallalt a fedezet biztositasara,

c) a koételezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat,
d) a kételezettségvallalas célszerliségét megalapozo eljaras megtortént.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosult személy az ellenjegyzést megel6z6en koteles
meggy6z8&dni arrdl, hogy az a)-c) pontokban felsorolt feltételek egyuttesen fennallnak.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a peénzugyi ellenjegyzés tényére utalas megjeldlésével, a pénziugyi
ellenjegyzésre kijeldlt személynek alairasaval kell elvégezni.

A pénzugyi ellenjegyzés maodja: a pénzigyi ellenjegyz6 alairja az ellenjegyzé rovatot és
az ellenjegyzés datumaval latja el a bizonylatot.

Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban el6irtaknak, a pénzugyi
ellenjegyzének errdl irasban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot. Az irasbeli
tajékoztatds —tekintettel az id6beni sorrendek betartdasara — torténhet a
koényvel6programmal el6készitett, alairasokkal még el nem latott bizonylatan is. Az
irasbeli tajékoztatast kovetben a kotelezettségvallaldo feladata a jogszabalysértés
megsziintetése. Amennyiben az ellenjegyzésre jogosult a kdtelezettségvallalassal nem ért
egyet, vagy az nem felel meg a jogszabalyi feltételeknek, akkor kell ellenjegyeznie, ha
erre a kotelezettségvallalo irasban utasitja. llyenkor az ellenjegyz6 az okmanyt a
,Kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzése utasitasra tortént” zaradékkal koteles
ellatni, s errél a képviselé-testiiletet 3 munkanapon beliil értesiteni (Avr. 54.§ (4)). A
képviselb-testilet soron kovetkezd Ulésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és
kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére jogosultak:

a) Kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére Fodor Rita Maria Pénzigyi- és
Szoltaltatasi csoportvezetd jogosult.

b) A csoportvezetét személyesen érintd§ kotelezettségvallalas, vagy mas
Osszeférhetetlenség (pl.: utalvanyozas, kotelezettségvallalas) esetén pénzugyi
ellenjegyzésére Kosik Roland pénzigyi eléadé jogosult.

c) A csoportvezetd tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén kotelezettségvallalas
pénzlgyi ellenjegyzésére Kosik Roland pénzigyi el6ado jogosult.

A kotelezettségvallalas pénzugyi ellenjegyzésére jogosultak nevét és alairas mintajat a
szabalyzat 3 szamu melléklete tartalmazza.



M.
Teljesités igazolasa

1.) A kiadas teljesitésének és a bevételek beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
torténd ellendrzés, melynek célja annak szakmai igazolasa, hogy a kotelezettségvallalas
dokumentumaban vallalt kotelezettség teljesitése megfelel6-e és megalapozza-e a
kiadasok teljesitését, illetve a bevételek beszedését.

Ellenérizni és szakmailag igazolni kell azok jogosultsagat, Osszegszerliségét, a
szerz6dés, a megrendelés, a megallapodas teljesitését.
A teljesités soran vizsgalni kell, hogy a koételezettségvallalasban rogzitett feladatok

megfelelé mindségben, mennyiségben és hataridében teljeslltek-e.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével,

az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A szakmai teljesités igazolasanak médja:

- szamla alapjan torténd kifizetés esetén az eredeti szamlan, ,A teljesitést igazolom”
szOveggel, datummal és alairassal, vagy

- az ASP rendszerb8l nyomtatott utalvanylap szakmai teljesités részének kitoltéseével,
alairasaval,

- nem szamlds, egyszeri kifizetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas

dokumentumanak eredeti példanyan,

- tobbszori kifizetési kotelezettséget keletkezteté kotelezettségvallalas esetén a
kotelezettségvallalas dokumentumanak masolatan, a szakmai teljesités igazolasakor
fel kell tiintetni , A szakmai teljesitést igazolom” mondatot. Az igazolast az igazol6
datummal és alairasaval latja el.

2.) Teljesités igazolasara jogosultak:
a.) Rétsag Varos Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban Mezéfi Zoltan
polgarmester, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

b.) A Rétsagi Polgarmesteri Hivatalt érinté gazdasagi események vonatkozasaban
Jambor Lajos vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

c.) A Napkoziotthonos Ovodat érinté gazdasagi események vonatkozasaban Vinczéné
Szunyogh Judit 6vodavezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

d.) A Varosi Mivel6dési Kézpont és Konyvtar vonatkozasaban Simon Katalin igazgatd,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

e.) A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont vonatkozasaban Kovacsné Gregor Marta
intézményvezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult

f.) A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban Gliickné Salgai Szilvia elnék,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

g.) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban Jénas Pal elndk, vagy az altala
felhatalmazott személy jogosult.

A szakmai teljesités igazolasat végz6k nevét és alairas mintajat a 3. szamu melléklet
tartalmazza.



IV. Ervényesités

1.) A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelése el6tt okmanyok alapjan
ellendrizni kell azok jogosultsagat, 0sszegszeriiségét, a fedezet meglétét, és azt, hogy az
el8irt alaki kdvetelIményeket betartottak-e. Meg kell vizsgalni, hogy igazoltdk-e az aru,
szolgaltatas atvételét, mennyiségét, minéségét, szamlazas helyességét, a szikséges
igazolasok (garancia vallalas, miszaki atvételi zaradék, teljesitésigazolas stb.) csatolasat.
Az érvényesités a teljesités szakmai igazolasan alapul.

1.1. Az érvényesitdnek ellendrizni kell:
- a megel6zé Ggymenetben az Aht., az allamhaztartas szamvitelérdl szélo 4/2013.
(I.11.) Korm. rendelet, tovabba az Gj Avr., valamint a kapcsolédé belsé
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e,
- a pénzigyi fedezet rendelkezésre allasat a kifizetés elbirasa és a fedezetigazolas
meglétének ellenbrzésével,
- az 6sszegszerlseéget.

Barmely feltétel hianya esetén az érvényesités nem teljesitheté. Azonnal intézkedni kell a
szamla visszakildése, atvétel igazoltatasa, igazolasok csatolasa érdekében.

1.2. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell
- az ,érvényesitve” megjeldlést
- a megallapitott 6sszeget
- a konyvviteli elszamolasra utal6 COFOG és rovat szamlaszamot.
- az érvényesitéssel megbizott alairasat,
- az érvényesités datumat.

1.3.) Ervényesiteni kell a bevétel beszedésének jogossagat is.

1.4.) Ervényesitési feladatokat csak pénziigyi- szamviteli képesitéssel rendelkezé dolgozé
végezhet.

2. Az érvényesitési feladatokat Furak-Maté Anett, Kosik Roland, Laczkovszky Istvanné és
Erdeiné Horvath Krisztina pénzugyi el6éadok latjak el.

3. Az érvényesitési joggal megbizottak nevét és alairas mintajat a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

Az érvényesités az Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti okmany utalvanyozasa elétt torténik.
Amennyiben az érvényesités soran a jogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok
megsertéseét tapasztalja az érvényesitd, a jogszabalysértést koteles az utalvanyozoénak
jelezni. A jelzés torténhet szoéban és irasban egyarant. Az érvényesités nem tagadhato
meg, ha a jogszabalysértés tényének ismertetése utdn az utalvanyozé arra irasbeli
utasitast ad. Az érvényesités megtorténte utan az érvényesité az okmanyt az
.ervényesités utasitasra tortént” zaradékkal koteles ellatni, s err6l az utasitast ado a
képvisel6-testiiletet 3 munkanapon belill kdteles értesiteni (Avr. 54.§ (4)). A képvisels-
testllet soron kovetkezd Ulésén koteles megvizsgalni a bejelentést, és kezdeményezni az
esetleges felelésségre vonast.



Utalvanyozas

1.) Utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
elrendelését jelenti. Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének, a bevételek
beszedésének, vagy elszamolasanak - érvényesitett okmany alapjan torténé -
elrendelését jelenti. Utalvanyozasra csak az érvényesitést kovetéen kerilhet sor.
Utalvanyozni csak érvényesitett okmanyokra ravezetve, vagy kulon irasbeli
rendelkezéssel lehet.

Utalvanyozas nélkil az érvényesitett 6sszeget kifizetni nem lehet.
2.) Utalvanyozasra jogosult:

a.) Rétsag Véaros Onkormanyzat gazdasagi eseményeinek vonatkozasaban Mezéfi Zoltan
polgarmester, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

b.) A Rétsagi Polgarmesteri Hivatalt érinté gazdasagi események vonatkozasaban
Jambor Lajos jegyz6, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

c.) A Napkoziotthonos Ovodat érinté gazdasagi események vonatkozasaban Vinczéné
Szunyogh Judit 6vodavezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

d.) A Varosi Mivel6dési Kézpont és Konyvtar vonatkozasaban Simon Katalin igazgatd,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

e.) A Csalad- és Gyermekjoléti Kozpont vonatkozasaban Kovacsné Gregor Marta
intézményvezetd, vagy az altala felhatalmazott személy jogosult

f.) A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban Gliickné Salgai Szilvia elnék,
vagy az altala felhatalmazott személy jogosult.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairdsanak mintajat az 3.
szamu melléklet tartalmazza.

3.) Utalvanyozni készpénzes kifizetés esetén a 11/a és 11/b. sz. melléklet, banki atutalas
alkalmazasakor a 11/a. szamu mellékletét képezb6 utalvanyrendeleten lehet.

Az utalvanyrendeleten fel kell tintetni:
a) az ,utalvany” szot,
b) az dnkormanyzat vagy a koltségvetési szerv pontos megnevezését,
c) koltségvetési évet,
d) abefizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét,
e) afizetés idépontjat, modjat és 6sszegét, devizanemét
f) a megterhelendd, jovairandd bankszamla szamat és megnevezését,
g) a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vételének sorszamat
h) az Avr. 58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést,
i) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat.

Nem kell utalvanyozni az atfuté kiadasokat és bevételeket



4/ Egyes sajatos kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiloén adatok
nyilvantartasa is szikséges a jogszabalyokban elGirt kotelezettségek teljesitéséhez, a
kdvetkez6k szerint:

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonld, ellenérték nélkili
kifizetéseknél az elszamolas (beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére,
elfogadasara vonatkozo adatokat, az esetleges visszafizetési kotelezettség
el6irasa esetén a kovetelések nyilvantartasaval valé kapcsolatot, az
elvégzett ellenérzéseket,

b) a visszatéritendé tamogatasok és mas adott kolcsbnok esetén a
kovetelések nyilvantartasaval valo kapcsolatot,

c) kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentaciok
megnevezését, iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgaltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly
maddon, hogy abbdl az &ltalanos forgalmi add bevallasi kotelezettségnek
eleget lehessen tenni, és

e) felhalmozasi kiadasok esetén a beszerzett eszk6zok tekintetében az
immateridlis javak, targyi eszkdzok nyilvantartdsaval valé kapcsolatok
leirasat.

VL.
A PENZUGYI-GAZDASAGI FELADATOKAT ELLATO SZEMELYEK

A kotelezettségvallalas pénzlgyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a felséoktatasban
szerzett pénzigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kézépfoku iskolai végzettséggel
és emellett pénzugyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. Az ellenérzési jogkdrokre
adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyz6 ellendrizni koteles.

VILI.
A FELHATALMAZAS ES A VISSZAVONAS DOKUMENTUMAINAK MEGORZESE

A felhatalmazasrél, megbizasrél és visszavonasrdl rendelkezé dokumentumot utdlag is
ellendrizheté formaban a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdésében
foglalt el6irdsokkal 6sszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az elévilési id6 a kotelezettség-
vallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a szakmai teljesités
igazolasara, érvényesitésre sz6l6 megbizas visszavonasanak idépontjatél kezdddik.

VIII.
ADATSZOLGALTATASI ES ELEMI BESZAMOLO KESZITESI FELADATOK

1. Beszamolasi kotelezettség, zarszamadas

A beszamolasi kotelezettség teljesitése soran figyelembe kell venni az Avr. 169-170. §-a
altal, valamint az Ahsz. altal elbirtakat. Az éves koltségvetési beszamold készitési
kotelezettségnek az Ahsz.-ben foglalt médon és hataridére kell eleget tenni.

1.1. Id6kozi koltségvetési jelentés

A helyi 6nkormanyzat, a nemzetiségi Onkormanyzat, az Onkormanyzati tarsulas,
valamint a térségi fejlesztési tanacs az idékozi koltségvetési jelentést

— akoltségvetési év elsdé harom hénapjardl aprilis 20-aig,



1.2,

— azt kdvetben havonta targyhot kévetd hdnap 20-aig,

— a koltségvetési év tizenkét honapjardl a koltségvetési évet kdvetd év februar
5-éig a Kincstar altal miikddtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe tolti
fel.

A Napkéziotthonos Ovoda, a Varosi Miivelédési Kézpont és Konyvtar, a Csalad-és
Gyermekjoléti  Szolgalat, a Szlovdk Nemzetiségi Onkormanyzat a  havi
adatszolgaltatasok teljesitése érdekében targyhot kovetd elsdé munkanapon koételesek
leadni az adatszolgaltatas megalapozasat szolgalé dokumentumokat (pénztarjelentések,
altatuk teljesitett atutalasok stb.)

Az onkormanyzati szint(i id6kozi koltségvetési jelentést az Igazgatéosaghoz térténd
megkuldés hatarnapjara kell 6sszeallitani, melynek elvégzéséért és az Igazgatdsaghoz
torténd tovabbitasaért az dnkormanyzat, intézmények és a nemzetiségi dnkormanyzatok
esetében Kosik Roland, Furak-Maté Anett, Laczkovszki Istvanné és Erdeiné Horvath
Krisztina felel6s.

A havi adatszolaltatasok leadasaért az intézményvezetbk, illetve a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkei a felelések. Amennyiben az o&énkormanyzati szintd
adatszoltaltatas nem valésul meg hataridére, a felelés az, aki az adatszolgaltatas
hataridére torténd leadasat meghiusitotta.

Id6ko6zi mérlegjelentés

Az id6kozi mérlegjelentést az eszkdzOok és forrasok alakulasarél negyedévenként, a
fékonyvi kivonat allomanyi szémldinak adataibdél, vagy az azt alatamaszto
nyilvantartasokbdl kell elkésziteni.

Az id6kozi mérlegjelentést — az Avr. 170. § (3)-(7) bekezdésben meghatarozott kivétellel
- a targynegyedévet kdveté hénap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozdan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd év februar 5-éig, az éves jelentést az éves
koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden kell a Kincstar altal
mikodtetett elektronikus adatszolgaltaté rendszerbe feltolteni.

Az id6kozi mérlegjelentés készitésére kotelezettek az éves elszamolasokra vonatkozéan
a koltségvetési évet kovetd év julius 15-éig, az éves konszolidalt elszamolasra
vonatkozdan a koltségvetési évet kdvetd év november 15-éig a részesedések és a
részesedések utani osztalékok alakulasara vonatkoz6 adatszolgaltatast juttatnak el az
irdnyitdé szervhez. Az iranyitdé szerv 6t napon belll tovabbitja az adatokat feldolgozasra
az lgazgatdésagnak.

Az 6nkormanyzati szintl idékdzi mérlegjelentést az Igazgatdsaghoz térténé megkildés
hatarnapjara kell 6sszeallitani, melynek elvégéséért és az lgazgatdésaghoz torténd
tovabbitasaért az oOnkormanyzat, intézmények és a nemzetiségi Onkormanyzatok
esetében Kosik Roland, Furak-Maté Anett, Laczkovszky Istvanné és Erdeiné Horvath
Krisztina felelds.

A havi adatszolaltatasok leadasaért az intézményvezetdk, illetve a nemzetiségi
onkormanyzatok elndkei a felelések. Amennyiben az o&nkormanyzati szintl
adatszoltaltatas nem valésul meg hataridére, a felelés az, aki az adatszolgaltatas
hataridére torténd leadasat meghiusitotta.



1.3. Az éves elemi beszamol6 tartalma, beszamolo6 készitéssel kapcsolatos feladatok

Az Onkormanyzat, a helyi nemzetiségi onkormanyzat az éves beszamolasi
kotelezettségének az ,Eves elemi koltségvetési beszamold” -val tesz eleget, melynek
elkészitési hatarideje targyévet kdvetd év februar 25.

Az Ahsz. 30/A. § c) pontja értelmében a beszamolét - a megsz(iné kdltségvetési szerv,
esetén a megsz(inés napjat kévetd 60. nap.

Az intézményi beszamolok elbiralasaért, felllvizsgalataért és jévahagyasaért, valamint az
intézmények irasbeli értesitéséért a Pénziigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetbje a felelbs.

Az éves beszamolot a fékonyvi kivonat adataibdl — év végi, december 31-ei fordulonapot
figyelembe véve — kell elkésziteni. A f6konyvi kivonat 0sszeallitasa elétt a kdvetkezbket kell
biztositani:

— aleltar készitése és atvezetése a kényvelés adatain,

— az el6iranyzatok egyeztetése az iranyitd szervvel a kiemelt eliranyzatokra, az

iranyitészervi és sajat hataskorl atcsoportositasokra vonatkozoéan,
— @v végi zarlati munkak elkészitése,
— a mérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak soran a kdvetkezdket kell elvégezni:

a) az Ahsz. 53. § (5) és (6) bekezdésben, valamint az Ahsz. 48. § (7) bekezdésében
foglalt feladatokat,

b) a leltari kildnbdzetek elszamolasat, az eltérések okainak kivizsgalasat,

c) az eszkdzok értékelését, az Ahsz. 53. § (6) bekezdés e) pontja szerinti kivétellel az
értékvesztés elszamolasat és annak visszairasat, az esetleges terven fellli
értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

d) a kulfoldi pénzeszkdzre sz0lé6 eszkézok és forrasok, valamint a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kodtelezettségek mérleg forduldénapjan térténé
atértékelését, a kovetelések és a kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek esetén az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon és a konyvviteli szamlakon egyarant,

e) a behajthatatlan kdvetelések elszamolasat,
f)az id6ébeli elhatarolasok elszamolasat,
g) a zaré befejezetlen termelés készletre vételét,

h) az 5. szamlaosztaly 51-56. szamlacsoport konyvviteli szamlainak atvezetését a 8.
szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,
i) a 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat a 7. szamlaosztaly
kdnyvviteli szamlaira a 691. Altalanos koltségek atvezetési szamla kdzbeiktatasaval,
j) az 571. Sajat termelésl készletek allomanyvaltozasa és 572. Sajat eldallitasu
eszkozok aktivalt értéke konyvwviteli szamlainak atvezetését a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlara,
k) a 8. és 9. szamlaosztaly kdnyvviteli szamlainak lezarasat a 492. Mérleg szerinti
eredmény elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,
l) a 6-0os szamlaosztaly kényvviteli szamlainak lezarasat a 691. Altalanos koltségek
atvezetési szamla konyvviteli szamlaval, a 7. szamlaosztaly koényvviteli szamlainak
lezarasat az 591. Koltségnem atvezetési szamla kényvviteli szamlaval szemben,

m) a 492. Mérleg szerinti eredmény elszamolasa kdnyvviteli szamla atvezetését a 416.
Mérleg szerinti eredmény konyvviteli szamlara,

n) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamlak lezarasat a 493. Zarémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben, és



0) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddéan az elbiranyzatok nyilvantartasi
szamlainak lezarasat a 001. ElSiranyzat nyilvantartasi ellenszamla nyilvantartasi
szamlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartasi szamlainak lezarasat és -
ezzel egyez® dsszegben - a kdvetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamlainak korrigalasat a megfelel6 nyilvantartasi
ellenszamlaval szemben.

Az éves beszamold dsszeallitasaért és az Igazgatdésaghoz hataridére térténd tovabbitasaért
a Pénzigyi és Szolgaltatasi Csoport vezetbje a felel8s.

Az éves elemi beszamolo részét képezi a normativ hozzajarulasokkal torténd elszamolas.

Az allami tamogatasokkal valé elszamolas érdekében a tényleges mutatészamoknak az
intézményektél — irasban, az intézményvezetd altal alairt formaban — térténé begydjtéséeért
Fodor Rita Maria a felel8s.

A tényleges mutatészamokra vonatkozé adatszolgaltatas hataridejét ugy kell kialakitani,
hogy annak ellenérzése a beszamold elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények altal
szolgaltatott adatokat a beszamold végleges Osszedllitdsa, az lgazgatdosag részére torténd
leadasa el6tt dokumentalt médon ellendrizni kell.

A mutatdészamok ellendrzéséért a belsé ellendr a felelés. A dokumentalt ellenbrzéskor az
ellenérzést végz6 alairasaval igazolja a mutatészamok fellilvizsgalatanak elvégzését a
bizonylaton.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolas pénzigyi teljesitéséért Fodor Rita Maria a
felel6s.

Az intézmények koltségvetési maradvanyanak szabalyszer( kimunkaldsanak ellenérzéséért,
felUlvizsgalataért a belsé ellenér a felelds.

A koltségvetési szervek gazdalkodasukrol éves elemi beszamolot készitenek. Az elemi
beszamolo elbiralasaért, felulvizsgalataért és jovahagyasaért, valamint az intézmények
irasbeli értesitéséért Fodor Rita Maria a felel6s.

A polgarmester/ a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a belsé kontrollrendszer minéségét
értékeli és a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 11. § (1)-(2) bekezdése szerint nyilatkozatot tesz, az
éves elemi koltségvetési beszamoloval egylttesen megklldi az iranyitd szervnek. A kézolt
adatok valédisagaért a polgarmester/nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke a felelds.

A helyi dnkormanyzati koltségvetési szerv vezetbje a nyilatkozatot az éves koltségvetési
beszamoldval egyltt kildi meg az iranyitd szerv vezetbjének. A vezetbi nyilatkozatot a
polgarmester a zarszamadasi rendelet tervezetével egyitt terjeszti a képviselS-testilet elé.

1.4. Zarszamadas
A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyz6 felelSs.

A zarszamadast az dsszehasonlithatésag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell 6sszeallitani.

Az oOnkormanyzat zarszamadasanak Osszeallitasaval kapcsolatban az intézményeknek
adatszolgaltatasi kotelezettségik van. A szikséges informaciok tartalmat és az
adatszolgaltatasra vonatkozo hataridét a jegyz6 évenként kiadasra kerulé — zarszamadassal
és beszamold készitésével kapcsolatos — rendelkezése szabalyozza.



IX.
ATLATHATOSAGI NYILATKOZAT

Az Avr. rendelkezése értelmében szerz6déskdtés esetén minden esetben a szervezet
képviseldjének nyilatkozatot kell tennie arrdl, hogy atlathaté szervezetnek mindsiil, tovabba
arrél is, hogy valtozas esetén koteles arrél a kotelezettségvallalét (6Gnkormanyzatot,
koltségvetési szervet, stb.) tajékoztatni.

1. Atlathatésagi nyilatkozat bekérése

A szabalyzat hatalya ala tartozo koéltségvetési szervek minden olyan szervezet képviseléjétél
akivel szerz6dést kotnek, vagy akivel szerzédéses kapcsolatban allnak (akiktdl rendszeresen
szereznek be terméket, vagy szolgaltatast, értékhatarra vald tekintet nélkil) koételesek
irasban — a szabalyzat 6. szama mellékletében meghatarozott formaban — atlathatésagi
nyilatkozatot kérni.

A nyilatkozatok bekéréséért: Furak-Maté Anett, Laczkovszky Istvanné, Hriagyelné Kucsera
Katalin, Menczeleszné Dénes Monika, Kovacsné Gregor Marta Glickné Salgai Szilvia a
felel6sok.

A szabalyzat értelmében szerz6désnek mindsul a visszterhes szerz6dés és a polgari jogi
szerzddés.

Visszterhes szerzédés: amelyben bizonyos szolgaltatas nyujtasa fejében valamilyen
(pénzbeli, dologi, vagy egyéb) ellenszolgaltatas jar.

Polgari jogi szerzédés: a szerz6dés kdtelem létrehozasanak alapja két vagy tobb jogalany

egybehangz6 akaratnyilatkozata, amely joghatast valt ki, kotelezettséget és jogosultsagot
jelent.

A Szerzddés formai lehetnek:
— irasbeli,
— rautalé magatartassal torténé szerzdédés (pl. bolti vasarlas).

2. Atlathatésagi nyilatkozatok nyilvantartasa

A szervezetektél bekért és altaluk megkuldoétt nyilatkozatokrél a szabalyzat 7. mellékletében
szereplé tartalommal naprakész nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast adatait
negyedévente felll kell vizsgalni.

A nyilvantartas vezetéséért és negyedévenként torténd felllvizsgalataért Furak-Maté Anett
és Laczkovszky Istvanné pénzigyi el6adé felelés.

3. Kifizetések teljesitésének rendje

A kiadasi el6iranyzatok terhére nem koéthetd olyan jogi személlyel, jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezettel érvényesen visszterhes szerzddés, illetve létrejott ilyen szerz6dés
alapjan nem teljesithet6 kifizetés, amely szervezet nem minésil atlathatd szervezetnek.



A kifizetés alapjaul szolgalé bizonylaton — a teljesités igazolasat, az érvényesitést
megelézéen — (szamla, megallapodas, szerzédés, stb.) — az atlathaté szervezetek
nyilvantartasara alapozva - minden esetben meg kell gy6z&dni arrél, hogy a
kedvezményezett atlathatoé szervezetnek mindstil-e vagy sem.

A szervezet atlathatésagat a kovetkezé médon kell igazolni a bizonylat mellékleteként:

Igazolom, hogy a ............ szamu szamlan, ............ szam alatt iktatott szerzodésben,
megallapodasban, szallitoként, kedvezményezettként megjelolt szervezet, az  altala
megkiildott és ...... szam alatt nyilvantartott atlathatosagi nyilatkozat alapjan atlathato

szervezet.

alairas

Az atlathatdsag igazolasara a bizonylatokon a kotelezettségvallalo 4ltal a
szabalyzat 3. sz. mellékletében foglaltak szerint irasban megbizott személy
jogosult .

ZARO RENDELKEZESEK

Gazdalkodasi szabalyzat 2020. oktober 1. napjan Iép hatalyba. Ezzel
egyidejlleg a 2018. majus 28-an kelt Gazdalkodasi szabalyzat hatalyat veszti.



A koltségvetési szervek vezetbinek kell gondoskodni, hogy a Gazdalkodasi szabalyzatban
foglalt el6irasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat
mellékletében szereplé megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés
napjaval egyidejileg.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, eérvényesitésre, utalvanyozasra, az atlathatésag igazolasara jogosult
személyekrél és alairas-mintajukrol Fodor Rita Maria a Gazdalkodasi szabalyzat 3. szamu
mellékleteiben rdgzitett formaban és médon naprakész nyilvantartast vezet.

Az érintett dolgozék munkakodri leirasaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi jogkorok
szabalyzatban nevesitett felelésségi, hatas és jogkordket, melyek elkészitéséért a
munkahelyi vezeték a felelsok.

Kelt Rétsag, 2020. év ...... ho ....... nap

koltségvetési szerv vezetdje



1. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzdje, gazdasagi vezetdje)

Ugyiratszam:............ 1201
FELHATALMAZAS
A (koltségvetési szerv megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ....... fejezete
alapjan Osszeférhetetlenség, valamint akadalyoztatasom esetén
.................................................. jogkér gyakorlasara 202.. év .....h6 ...napjatdl
felhatalmazom a ................. allomanyaba tartozé (vagy) a kotelezettséget vallaléo szerv
alkalmazasaban allo
................................................. -t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzugyi
ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorlasara — az Osszeférhetetlenség esetét
kivéve —csakaz ............. Ft —ot meg nem haladé tételek erejéig jogosult.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkodasi szabalyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok
szerint koteles gyakorolni.

( polgarmester, jegyz6, intézményvezet6, gazdasagi
vezetd)
felhatalmazé alairasa

A Kkotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasarol szolé felhatalmazas egy példanyat a mai napon atvettem.

alairas
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2. szamu melléklet

................................... Onkormanyzatanak (intézmény)
Polgarmestere (intézmény vezetdje, jegyzdje, gazdasagi vezetdje)

Ugyiratszam:............ 1201
...................................... név

............. beosztas

Ertesitem, hogy a 201.... év........... ho ...... napjan kelt, .......... /201 .... szam alatt kiadott a

kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy)
érvényesitési (vagy) teljesités igazolasi, (vagy) atlathatésagi jogkdr gyakorlasara szélo
felhatalmazast 201.... év ....... hé .... napjatdl visszavonom.

.................. 201...év.......hd6 .... nap

P.H.

(polgarmester, jegyz6, intézményvezetd, gazdasagi vezetd)
felhatalmazé alairasa

A kotelezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolas, (vagy)
érvényesités, (vagy) atlathatésagi jogkor gyakorlasanak visszavonasardl szolé értesités egy

példanyat a mai napon atvettem.

alairas
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3. szamu melléklet

NYILVANTARTAS

- excel
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] 4. szamu melléklet
Koltségevetési szerv neve: UTALVANY Koltségvetési év:

ASP programbdél kinyomtatva



5. szamu melléklet

(koltségvetési szerv megnevezése)

Kotelezettségvallalasi
Bizonylat és utemterv

ASP rendszer nyomtatvanya szerint
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6. szamu melléklet

Atlathatésagi nyilatkozat
- vallalkozoi -

ATUIITOM, . oo mint
2 (Vallalkozo
neve, cime) képviseldje biintetdjogi €és polgari jogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy
az altalam képviselt szervezet a nemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVI. torvény 3. § (1)
bekezdés 1. pontja valamint az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. toérvény és az
allamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 50.
§ (1) bekezdés (1a) pontja alapjan atlathato szervezetnek mindsiil.

Kelt,....cooooiiiiiin. év...... hé.....nap

cégszerl alairas
A nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi CXCVI torvény
3.§ (1) E torvény alkalmazasaban
1. atlathato szervezet:
a)’ az 4llam, a koltségvetési szerv, a koztestiilet, a helyi onkorméanyzat, a nemzetiségi Gnkorményzat, a tarsulas,
az egyhazi jogi személy, az olyan gazdalkodé szervezet, amelyben az allam vagy a helyi dnkormanyzat kiilon-
kiilon vagy egyiitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik, a nemzetkdzi szervezet, a kiilfoldi allam, a kiilfoldi
helyhatosag, a kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv és az FEuropai Gazdasagi Térségrél szolo
megallapodasban részes allam szabalyozott piacara bevezetett nyilvanosan mitk6do részvénytarsasag,
b) az olyan belfoldi vagy kiilfoldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet,
amely megfelel a kovetkezo feltételeknek:
ba)* tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa megeldzésérél és megakadalyozasarol
sz016 torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa megismerhetd,
bb) az Eurdpai Unio6 tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo6l6 megallapodasban részes dllamban, a
Gazdasagi Egylittmiikodési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban rendelkezik
adoilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds adoztatas elkeriilésérdl sz616 egyezménye van,
bc) nem mindsil a tarsasagi adorol és az osztalékadorol szolo torvény szerint meghatarozott ellendrzott kilfoldi
tarsasagnak,
bd) a gazdalkodo szervezetben kozvetleniil vagy kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy
szavazati joggal bir6 jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodo szervezet tekintetében a ba),
bb) és bc) alpont szerinti feltételek fennallnak;
¢) az a civil szervezet és a vizitarsulat, amely megfelel a kdvetkezo6 feltételeknek:
ca) vezetd tisztségvisel6i megismerhetdk,
cb) a civil szervezet és a vizitarsulat, valamint ezek vezetd tisztségviseldi nem atlathatd szervezetben nem
rendelkeznek 25%-ot meghalado részesedéssel,
cc) székhelye az Eurdpai Unid tagallamaban, az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szo6l6 megallapodasban részes
allamban, a Gazdasagi Egylittmiikddési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban vagy olyan allamban van,
amellyel Magyarorszagnak a kett6s addztatas elkeriilésérdl szol6 egyezménye van;
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Nyilatkozat atlathatosagrol
(Nvtv. 3. §. 1. a) esetén)
allami/ koltségvetési/ onkormanyzat/ egyéb szervezet

Nyilatkozatteva:
Neve:
Székhelye:
PIR szama: AHT azon:
Adészama: Adéilletosége: Magyarorszag — .....ceevveevnneene megye

Képviseletében eljaré személy:
Nyilatkozattevd atlathatdsagi vizsgalatanak oka az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. tv. 41. §
(6) bekezdésében foglaltak ellenérzése.

Nyilatkozattevé képviselojeként felelosségem teljes tudataban nyilatkozom arro6l, hogy az
altalam képviselt szervezet az Aht. 55. § a) pontja alapjan a nemzeti vagyonrol sz616 2011. évi
CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvtv.) 3. § (1) bek. 1. pont a) alpontja szerinti atlathato
szervezetnek mindsiil.

Nyilatkozattevo jogallasara vonatkozo6 adatai:

e Az Nvtv. 3. § (1) bek. 1. pont a) alpontja alapjan az altalam képviselt szervezet*:

O dllam, koltsegvetési szerv, koztestiilet, helyi onkormdnyzat, nemzetiségi Onkormadnyzat,
tarsulas, egyhazi jogi személy;
olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az dallam vagy a helyi 6nkormanyzat kiilon-kiilon vagy
egyiitt 100%-os részesedéssel rendelkezik,
nemzetkozi szervezet,
kilfoldi allam;
kiilfoldi helyhatosag,
kiilfoldi  allami vagy helyhatosagi szerv és az Europai Gazdasagi Térségrdl szolo
megallapodasban részes allam szabdlyozott piacara bevezetett nyilvanosan miikodo
részvénytarsasag;

O egyik sem.

(* megfeleld alahuzando)

O

O o0ooano

Jelen nyilatkozat alairasaval hozzajarulok, hogy a Rétsagi polgarmesteri Hivatal a Nyilatkozattevo 3. §
(1) bek. 1. pont a) alpontja szerinti adatait az Aht 55. §-aban meghatarozott ideig az Nvtv. 3. § (1) bek.
1. pont a) alpontja szerinti kezelje, tovabba kijelentem, hogy a fenti adatok a valosagnak megfelelnek.

Tudomasul veszem, hogy a jelen nyilatkozatban foglalt barmely adat megvaltozasa esetén, annak
tényérdl haladéktalanul koteles vagyok a Nemzeti Sportkézpontok felé nyilatkozni.

Kijelentem, hogy a fenti adatok a wvaldsagnak megfelelnek, jelen nyilatkozatot biintetjogi
felelosségem teljes tudataban tettem meg.

Kelt: oo ,202...8V hénap ........ napjan

Cégszerti alairas
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KIMUTATAS
az atlathato szerveze

”

tekrol

(alair6 olvashat6 neve)
(alair6 beosztasa)
Nyilatkozattevo képviseletére jogosult alairasa, pecsét

7. szamu melléklet

Megjegyzés

Nyilatkozat
kelte

0szama

Ad

k

égjegyzé
szama

C

Atlathato szervezet

z

Neve
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Sor-
szam

‘—"c\i|«5‘<ﬁ‘m"©’

N~

Megismerési nyilatkozat

8. szamu melléklet

A Gazdalkodasi szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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