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1.

Tisztelt Képviselo-testiilet!

Evek 6ta jelezziik, hogy a Polgarmesteri Hivatal irattaraban aldatlan allapotok vannak. A prob-
léma 2007. évtél keletkezett.
Tobb prébalkozas volt a rendezés érdekében, ezek azonban sikertelennek bizonyultak.

A probléma megoldasa részben megkezd&dott, a volt szocialis iroda helyiségbe testileti enge-
délyt kaptunk polcok vasarlasara. Szeretnénk, ha az Uj helyre mar ugy keriinének iratok, hogy
azok rendezése is megtorténik. Megndvekedett adminisztracios terheink és lecsokkentett ugy-
kezel6i létszamunk miatt azonban nincs arra lehetéség, hogy az Ugyintézdk nézzék at a tobb
évvel ezelbtti iratokat. Mar régebben is felmerllt annak a lehetésége, hogy levéltari szakembe-
rek végezzék el az irattarozast, a selejtezéseket, a levéltari atadasokat. Arajanlatokat kértiink
levéltari szakemberektdl.

Konkrét elképzelésiink a kbvetkezd:

- az ujonnan kialakulé féldszinti irattaba kertilnének azok az iratok, amelyek a mindennapi
munkaban kis valdszinliséggel szikségesek (volt Gyamhivatali iratok, épitéshatésagi
iratok stb.),

- az emelti irattdban felszabaduld helyekre bekerlilnének tgyfélcsoportonként a tarolandoé
iratok, melyek jelentds része Ugyintéz6i irodakban talalhato,

- aktudlisan elkészulne a levéltari atadas is.

A kovetkez6 arajanlatokat kaptuk:
- Birinyi Timea 5.000-7.000 Ft/iratfolyéméter,
- Hernadi Laszlé 3.000 Ft/iratfolydméter.

Amennyiben sikerulne kialakitani az aktualis irattarat, karbantartasa mar a napi munka kereté-
ben elvégezhetd. Az iratok folydméterét becsiini nem tudjuk, mivel nem tudni, hogy irodakban
mennyi az az iratmennyiség, ami hely hianya miatt nem fért ki az irattarakba. Szamolni a kévet-
kez6k szerint tudunk: amennyiben 100 iratfolyométer anyag kerul rendezésre, a fizetendd dij
300.000 Ft, mely egy garantalt bérminimum fizetéssel rendelkez6 dolgozo 1,4 havi bérének felel
meg. Azt is feltételezni kell, hogy a dolgozé ismeri az irattarozas, selejtezés, levéltarba adas
szabdlyait.

Keérjuk a Tisztelt Képvisel&-testiletet, hogy a 2007. évtél halmozddé aldatlan allapot megszin-
tetésében a kils6é szakember kézremikodését tamogatni sziveskedjenek.

Kérem a Tisztelt Testiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni sziveskedijen.
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Rétsag, 2018. februar 13.

dr. Varga Tibor Fodor Rita Maria
jegyz6 jegyzd altalanos helyettese

3. Jogszabalyi hattér:

4. Hatarozati javaslat:

,, A” valtozat

RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
/2018.(11.23.) KT. HATAROZATA

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta az irattar rendezésének lehets-
ségeérdl készitett elbterjesztést.

A Képvisel6-testulet tamogatja, hogy az irattar rendbetételére kulsé szakember kozremikodését
a Polgarmesteri Hivatal igénybe vegye. A munkak elvégzésére Hernadi Laszlé egyéni vallalko-
z6 3.000 FT/iratfolydométer arajanlatat fogadja el a Képviseld-testilet. A vallalkoz6tél a munkak
elvégzésérél szerz8dés-tervezetet kell kérni.

Hatarid6: 2018. marcius 12.
Felelés: dr. Varga Tibor jegyz8

,B” valtozat

RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
/2018.(11.23.) KT. HATAROZATA

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta az irattar rendezésének lehets-
ségeérdl készitett elbterjesztést.
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A Képvisel6-testulet nem tamogatja, hogy az irattar rendbetételére kulsé szakember kdzremu-
kédését a Polgarmesteri Hivatal igénybe vegye.

Hataridd: ---
Felelbs: ---

Zaradék:
Az elbterjesztés jogszabalysértést nem tartalmaz

Dr. Varga Tibor
jegyz6



Rétsag Varos Jegyzije
Targy: Ajanlat iratok rendezésére,

Varga Tibor jegyz6
Tisztelt Jegyz6 Ur!

Telefonon tortént megbeszélésiink alapjan a rétsagi polgarmesteri hivatalban elhelyezett
iratok rendezésére illetve a levéltarkoteles iratok atadasanak eldkészitésére az alabbi ajanlatot
teszem.

Elvégzendé6 feladatok:

Az dnkormanyzat irattaraban 1évo, a hivatal és jogelddei altal keletkeztetett iratok rendezése,
selejtezése és levéltari atadasra torténd eldkészitése. Ennek végrehajtasahoz a kovetkezd
munkak elvégzése sziikséges: ellendrzés, selejtezés, rendezés. A rendezett levéltarkoteles
iratok dobozolasa ¢és szakszertii feliratozasa, tételszintli atadasi és selejtezési jegyzokonyvek €s
jegyzékek elkészitése, valamint a hivatalnal tovabb 6rizendd iratokrol jegyzék készitése. A
feladat végrehajtasa a vonatkozd iratkezelési szabalyzatok, az 1995. évi LXVI. Levéltari
torvény, a 10/2002. sz. NKOM rendelet és a hatalyos add és szamviteli torvények alapjan
torténik.

A levéltari atadashoz sziikséges szabvanyos levéltari dobozok biztositdsa a hivatal feladata.

A fenti feladatok vallalasi dija: brutto 3000Ft/iratfolyométer

Matraszele, 2018. februar 2.

Hernadi Laszl6
egyéni vallalkozo



Iratrendezési, iratselejtezési ajanlat 6nkormanyzatok részére

Tisztelt Jegyz6 Asszony/Ur!
Szeretném figyelmébe ajanlani vallalkozasom irattar rendezési-selejtezési szolgaltatasat!

Birinyi Timea vagyok, tobb mint 20 éves szakmai tapasztalattal rendelkezem levéltar szakmai teriileten.
Levéltari feladataim kozott szerepelt az Onkormanyzatok iratainak felligyelete, valamint kollégaimmal
szamtalan 6nkormanyzatnal és egyéb szervezetnél végeztem iratselejtezést az elmult évek folyaman.

Fobb referenciaim: Heves, Gyongyds, Lorinci, Verpelét varos onkormanyzata, Abasar, Egerbakta, Erdételek,
Matraballa, Csany, Tarnabod, PoroszIo, Sarud kézségek onkormanyzata stb.(levéltari alkalmazottként).
Szabolcs Huisipari Véllalat Nyiregyhdza, Tandcsépité Vallalat Eqger, Allami Epitdipari Villalat Eger,
Tiszaloki Allami Gazdasdg, Matrai Allami Gyégyintézet, Encs Virdgzé MgTsz, Mdatagyongye MgTsz stb.
(Scriptum Kft.-ben).

Megrendel6ink maximalisan elégedettek voltak az elvégzett munkaval. A hatalyos jogszabalyoknak
megfeleld selejtezési folyamat eredményeként partnereink rovid idén belill megkapték a teriiletileg illetékes

levéltar jovahagyasat a selejtezni kivant iratok megsemmisitésére.

Iratselejtezési ajanlatom tartalmazza a meglévé iratanyag felmérését, rendezését, szakszeri
selejtezését, a selejtezési jegyzokonyv elkészitését levéltari jovahagyasra.

A munka befejeztével az irattarban az iratok egységesen, a vonatkozo rendeleteknek megfeleléen rendezett,
attekintheté formaban lesznek elhelyezve. Az iratokbol a visszakeresés nem fog gondot okozni, és lesz hely a
frissen keletkezett iratok elhelyezésére.

Igény esetén gondoskodom a selejtezett iratok elszallitasarol, jogszabaly szerinti megsemmisitésérol.

Az arképzést meghatdrozza a rendezend6 dokumentumok mennyisége, allapota, feldolgozottsaga, tarolasa és
kezelhetGsége. Konkrét arajanlatot az iratok helyszini felmérése utan tudok adni. (Kb. brutto 5000-7000

ft/iratfolyométer.)

Amennyiben elnyerte tetszését ajanlatom, kérem, keressen, hogy személyesen is fel tudjuk venni a
kapcsolatot, valamint minél el6bb arajanlatot tudjak adni a 2018-as koltségvetési évre, hogy még idében

betervezhessék annak Osszegét!

Elérhetoségeim:
Telefonszam: +36/20/221-5323
E-mail cim: iratrendezes2018@gmail.com

Tisztelettel:
Birinyi Timea
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