RETSAG VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-TESTULETE
2651 Rétsag, Rakoczi ut 20. Telefon: 35/550-100
www.retsag.hu Email: hivatal@retsag.hu

N

Elbterjesztést készitette: Hesz lldiké el6terjeszti: Dr. Varga Tibor
| MUSZAKI UGYINTEZOI MUNKAKOR KIALAKITASA
ELOTERJESZTES
a képvisel6-testiilet 2017. januar 27.-i iilésére
Targyalja Ulés Szavazas
[ ] Szocialis bizottsag X Nyilt X Nyilt szavazas
X Pénziigyi és Varosiizemeltetési Bizottsag [ ] zart [ ] Titkos szavazas
[ ] Kdzbeszerzési Bizottsag X| Egyszer( tébbség
X] Képviselb-testiilet [ ] Min8sitett tébbség
1.

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Toébbszori alkalommal fordulok a Tisztelt Képvisel6-testllethez, hogy a Polgarmesteri Hivatalban a
gordulékeny felaladatellatas érdekében miszaki tgyintéz6i munkakor kialakitasahoz hozzajarulni
sziveskedjen.

A miszaki ugyekben érkezd feladatok ellatasa folyamatos probléméat okoz, belsé feladatatcsopor-
tositas nem lehetséges.

Az épitéstgyekkel foglalkozé ugyintézokkel a beérkezé egyéb feladatokat elvégeztetni nem lehet,
mivel az épitésugyi és az épitésfelugyleti hatosagok kijelolésérél és mikodési feltételeirél szolo
343/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) 4. § (1) bekezdése kimondja,
hogy az épitéslgyi hatdsagnak legalabb 2 f6 teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztvisel6t kell fog-
lalkoztatnia. A Korm. rendelet 4. § (4) bekezdése értelmében az épitésugyi hatésagi koztisztviseld
kizarélag épitésugyi hatdésagi Ggyekkel kapcsolatos feladatkoért lathat el, vagyis az épitésugyi hato-
sagon dolgozé 2 f6 tUgyintézd egyéb miszaki tigyekkel torténd megbizasa jogszabalysérté.

A miszaki Ugyintéz6i feladatkérbe csoportosithaté munkakat megfelelé végzettségl Ugyintézére
nem tudom bizni. Vannak olyan szakmai tudast igénylé kérelmek, amikhez az ugyintézdknek nincs
megfelelé képzettséglk, akiknek van azok a fent emlitett Kormany rendelet alapjan nem végezhe-
tik el a feladatot. Jelenleg nem megoldhaté feladatok: vizjogi engedélyezés (szikkasztd, kutfuras),
telephelyengedélyek, folyamatban 1évé palyazatokkal kapcsolatos testuleti eléterjesztés.
Ismételten kérem a Képvisel6-testilet pozitiv dontését. Barmilyen foglalkoztatasi forma segitené a
munkankat. Személyi javaslatokat is szivesen fogadok. Nem kihasznalatlan allas Iétrehozasat ké-
rem, csupan a jogszabalyokban Iévé feladatokat kivanom szaktudassal és felelésséggel elvégez-
tetni.

Az elbterjesztés mellékleteként csatolt munkakéri leirasban rogzitett feladatokat latna el a miszaki
Ugyintézé.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni és elfogadni szivesked-
jen.

Rétsag, 2017. januar 11.
dr. Varga Tibor s.k.
jegyz6

1 oldal a 2 oldalbol



Miszaki Ugyntéz6i munkakor kialakitasa 2017. januar 27-i tlésére

e a 2015. oktober 30,-i el6terjesztés, 2017/2015. (X.30.) KT. hatarozat
e a2016. februar 26.-i koltségvetési elbterjesztés,

e a2016. majus 27.-i elbterjesztés, 117/2016. (V.27.) KT hatarozat

e a2016. junius 24-i el6terjesztés (Beszamold a hivatal munkajarol),

e a2016. szeptember 23.-i eléterjesztés, 2085/2016. (1X.23.) KT hatarozat
e a 2016. oktober 28.-i el6terjesztés, 241/2016. (X.28.) KT hatarozat

3. Jogszabalyi hattér:

e az dnkormanyzatokrél sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény

e a kormanytisztvisel6k jogallasarol szél6 2011. évi CXCIX. térvény,

e az épitésugyi és az épitésfellgyeleti hatdésag kijeldlésérdl és mikodési feltételeirdl
sz0616 343/2006. (XI1.23.) Korm. r.

4. Hatarozati javaslat

RETSAG VAROS ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETENEK
12017. (1.27.) KT. HATAROZATA

”A”

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta a Miiszaki ligyintézéi
munkakor kialakitasa cimii el6terjesztést.

A Képvisel6-testiilet a Polgarmesteri Hivatalban az uj allashely kialakitasat engedélyezi.
Hozzajarul, hogy 1 f6 fels6foku végzettségli szemeély alkalmazasra kertljon, miszaki 4gyin-
téz6i munkakorben Felkéri Dr. Varga Tibor jegyz6t az dnkormanyzat Szervezeti és MUko-
dési Szabalyzatardél sz6lo 14/2041. (XI1.21.) rendelet médositasardl hozott rendelet (
16/2016. (X11.20.) dnkormanyzati rendelet ) modositasara.

Hataridé: 2017.
Felel6s: Dr. Varga Tibor jegyz6

”B”

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalta az Engedély kérése Uj
allashely kialakitasara cimii el6terjesztést.

A Képvisel6-testlilet a Polgarmesteri Hivatalban az Uj allashely kialakitasat nem engedélye-
Zi.

Hatarid6: ----
Felel6s: ----

Zaradeék: az elbterjesztés jogszabalysértést nem tartalmaz.

dr. Varga Tibor s.k.
jegyz6
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Rétsagi Polgarmesteri Hivatala

MUNKAKORI LEIRAS
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Ikt. sz.:

1. Munkakort betolté neve:
2. Jogviszony: Koztisztviseldi jogviszony
Teljes munkaidds hatarozatlan idore kinevezett munkavéllald
. Prébaidé: 6 honap
. Felettese: Jegyz6

. Kozvetlen felettese: Jegyzo

3
4
5
6. Beosztasa:
7. Munkakor betoltéséhez eldirt legmagasabb iskolai végzettség: foiskola, egyetem
8. Koztisztviselo iskolai végzettsége:
9. Besorolasa:
10. Munkaidd: 40 ora/hét
11. Munkarend: hétf6:7:30-17:00, kedd-szerda-csiitortok: 7:30-16, péntek:7:30-12:30
12. Szervezeti egység megnevezése:
13. Munkakor megnevezése: Miiszaki iigyintéz6
14. Alarendelt munkakorok:
15. Helyettesitési rend:
- Ot helyettesiti:
- O helyettesit:
16. Kiadmanyozasi jogkor: Jegyzo gyakorolja
- ligyintéz0 sajat hataskorében alairhatja:
17. Felelosségi kor: a feladatkorébe tartozo tevékenységekért kdzvetlen feleldsség terheli

18. Munkakaori feladatok meghatarozasa:



Altalanos feladatai:

a jogszabalyokban ¢és belsd szabalyzatokban, munka- ¢&s feladattervekben
meghatarozott feladatok megismerése, végrehajtisa, a feladatainak ellatasdhoz
biztositott jogkorok kovetkezetes érvényesitése,

a Hivatal mikodési hatékonysaganak noveléséhez felhasznalhaté modszerek és
eljarasok feltarasa, alkalmazasa,

a Hivatal meglévd eszkdzallomanyanak minél teljesebb kihasznéalasa, hatékony,
gazdasagos miikddtetése,

tevékenysége soran megfeleld, részletes szobeli tdjékoztatist ad az tligyfelek,
polgarmester és jegyz0 részére,

magas szinvonall fegyelmezett munkavégzés.

Specialis feladatai:

a feladatkoréhez kapcsolodd napi munkavégzésben torténd hatékony személyes
kozremiikddés, kiilonos tekintettel a kozbeszerzések és palyazatok tekintetében,

a feladatkoréhez kapcsolodd hatékony érdemi kozremiikodés a telepiilésen folyod
beruhdzasok eredményes megvalosuldsa érdekében. A jegyzé és munkatarsak altal
végzett munkafolyamatok végrehajtasanak segitése, jogszabalyok értelmezése,
szerzOdések elOkészitése, szerz6dés-tervezetek készitése,

a Hivatali munkatarsak 4altal végzett munkafolyamatok sordn jogszabalyi
segitségnyujtas, szerzodés-tervezetek elkészitése,

feladatkoréhez kapesolodo helyi onkormanyzati rendelet-tervezetek el6készitésében és
elkészitésében kozremiikodik,

a Jegyz6 kozvetlen iranyitasaval hatosagi, lakossagi és egyéb tligyek vizsgalata,
Képviseld-testiileti és bizottsagi eldterjesztések egyeztetése, elokészitése, elkészitése,
testiileti dontést tartalmazd onkorményzati hatarozat végrehajtasa,

részvétel bizottsagi és képviseld-testiileti iiléseken az altala készitett eldterjesztések
vonatkozasdban a napirend targyaldsan.

Hatosagi feladatai:

telepengedélyek, bejelentett telephelyek nyilvantartdsa, karbantartdsa és aktualizalasa
a feladatelvégzés soran,

fakivagas engedélyezésének eldkészitése,

kozteriiletfoglalasi feladatok elokészitése,

kozutkezeléi  nyilatkozatok  (kdzmiivekkel, kozmitérképpel ~ kapcsolatos
)adminisztracios ligyintézés,

zajhatarérték megallapitas,

jegyz6i szakhatdsagi ( kornyezetvédelmi hatosagi, vizjogi hatosadgi pl. kutfrési,
1étesitési és lizemeltetési) feladatok engedélyezése,

rendezési terv feliilvizsgalat koordinalasa,

Kozponti Cim Regiszter” vezetése,

»lakarnet” elnevezésli halozat adatainak kezelése palyazatokhoz és Onkormdanyzati
igyekhez..

ado ¢és értékbizonyitvany készitése



Kozbeszerzési feladatok:

kozremiikodik a kozbeszerzési eljarasal kapcsolatos dnkorményzatot és hivatalt érintd
belsd szabalyzatok, intézkedések elkészitésében,

beszerzési javaslatok elézetes kontroljaval eldsegiti az onkormanyzat intézményeinek
beszerzésekkel, kozbeszerzésekkel kapcsolatos tevékenységeinek szakszer(iségét és
célszeriistigét,

kozremiikddik a kozbeszerzési terv készitésével €és az éves beszamold készitésével
kapcsolatos feladatok ellatasaban,

kozremiikddik, koordinal a palyazati és a dokumentaciok kidolgozasa soran,
kozremikodik, koordindl az testiiletek, szervezetek, partnerek, érintettek
egylittmitkddése sordn,

kozremiikddik és ellendriz az adminisztracios, valamint a nyilvantartasi, aktualizalési
feladatok elvégzése soran,

kozremiikddik a nyilvanossag biztositasaval kapcsolatos feladatok soran,

ellatja az esetlegesen kapcsolodo jogvitak rendezése soran felmeriilo feladatokat.

Vagyongazdalkodasi feladatok:

Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szold 2011. évi CLXXXIX. torvényben, a nemzeti
vagyonrol szolé 2011. CXCVI. torvényben, a lakdsok és helyiségek bérletére, valamint
elidegenitésiikre vonatkozo egyes szabalyokrol szold 1993. évi LXXVIII. torvényben €s az
onkormanyzat vagyonrendeletében meghatarozott, vagyongazdalkodassal kapcsolatos,
onkormanyzati €s jegyzoi feladatok végrehajtasanak ellatasa, kiilondsen:

Uj ingatlanok helyszini felmérése, kataszterre felvezetése,

az ingatlanok valtozésai éves statisztikai jelentések 0Osszedllitasa, vagyonkataszter
naprakész vezetése, egyeztetése (tulajdonos, tulajdoni héanyad, teriiletvaltozasok,
beruhdzéas,  feltjitas  sordn  réaforditott  értékvaltozasok,  funkcidvaltozas,
forgalomképesség modositas, miiszaki paraméterek valtozasainak vezetése),
kozremiikddik az dnkormanyzati vagyont érintd palyazatok szakszerli el0készitésében
¢s lebonyolitadsaban,

az dnkormanyzati tulajdonokhoz kapcsolodo engedélyek ligyintézése.

Egyéb feladatok:

a magasabb szintli jogszabalyi hataridok betartasa érdekében koteles a munkakoréhez
kapcsolodo, a képzettségének megfeleld eseti feladatokat végrehajtani a jegyzo
utasitasara,

koteles a munkavégzéshez kapcsolddd éagazati jogszabalyok és helyi rendeletek
el6irasait megfelelden alkalmazni,

elvégzi, illetve gondoskodik a feladatkorébe tartozd adminisztracios kotelezettségek
végrehajtasarol,

munkakoréhez kapcsoldddan gondoskodik a személyes adatok védelmérdl, a hataridok
¢s az ugykezelési eldirdsok betartasardl, a hatalyos jogszabalyok megismerésérol,
illetve betartasarol,

a munkavégzés soran koteles betartani, illetve betartatni a munkavédelmi és a
tlizvédelmi eléirasokat.



Kotelezettségei:
Részletes kotelezettségeit az Onkormanyzat mindenkori hatalyos SZMSZ-e (és annak
mellékleteként a Polgdrmesteri Hivatal {igyrendje) tartalmazza.

Jogosultsagai:

Munkavégzésével kapcsolatban jogosult kezdeményezni az iigykorébe tartozo kérdésekben
szakértdi megbeszélések, tandcskozasok szervezését; javaslatot tenni tevékenységének
célszerliségére; véleményt nyilvanitani a feleldsségi korébe tartozd szakmai kérdésekrol,
donteni a kotelezettségi korébe tartozo tigyekben.

Fentiekben nem rogzitett kérdésekben a 2011. évi CXCIX. torvény a Kozszolgalati
tisztvisel6krdl, a 2012. évi L. tdrvény a munka térvénykonyvérdl rendelkezései, valamint az
Onkorméanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdban foglaltak az iranyadok.

Rétsag,

munkaltatd
A munkakori leiras 1 példanyat atvettem, az abban foglalt feladataimat tudomasul
vettem.
Rétsag,

koztisztviseld



