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1 A targyalandé témakor targyilagos és tényszerti bemutatasa

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Reétsag Varos Onkormanyzat Képvisels-testiilete oktoberi Glésén dontétt a Kézbeszer-
zési Szabalyzat atdolgozasanak szikségességerdl. A feladattal a Markus és tarsai Kft-t
bizta meg. A szabalyzat a megadott hataridén belll elkészilt. A Képvisel6-testilet no-
vemberi Ulésén hozott déntése szerint megkerestik a szabalyzat készitéjét a modosita-
sok vélemeényezése targyaban. A szakértd a javasolt médositasokkal egyetért, az jog-
szabalyba nem utkozik. A Kbzbeszerzési Szabalyzat Ill. rész 1. pontja tartalmazza a
Kozbeszerzési Biralo Bizottsag felallitasanak szabalyait. Allandé tag a jegyzd, a pénz-
Ggyi Ugyintézd, valamint az adott kézbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz szikséges
szakértelemmel rendelkezd személy.

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést megtargyalni, valamint a
Kbézbeszerzési Biralo Bizottsag tagjait meghatarozni sziveskedjék.

222/2012. (X.27.) szamu Kt. hatarozat

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete a 2012.évi kdzbeszerzési szabalyzat
felllvizsgalatara és elkészitésére vonatkozo6 ajanlatokat megismerte.

A kbézbeszerzési szabalyzat atdolgozasaval az 6sszességében legjobb ajanlatot tevd
Markus és Tarsai Kft-t bizza meg 200.000 Ft + afa vallalasi arért.

A szabalyzat elkészitésének hatarideje: 2012.november 10.

A szabalyzat elkészitésének koltségeét 2012.évi koltségvetési tartalék terhére biztositja.
Felkéri a polgarmestert a hatarozat mellékletét képezé megallapodas alairasara.

Felel&s: Mez6fi Zoltan polgarmester
Hataridd: 2012. oktober 31.

1 oldal a 16 oldalbdl
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254/2012. (X1.16.) szamu Kt. hatarozata

Targy: Kézbeszerzési szabalyzat

Rétsag Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 2012. évi kdzbeszerzési szabalyzatot
megismerte, azt az aldbbi modositasokkal visszakuldi a szakértének véleményezésre.

Hataridé: folyamatos
Felel6s : Hutter Janosné jegyz6

3 J balvi hatté

2011. évi CVIII. térvény a kézbeszerzésrol

RETSAG VAROS ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZES| SZABALYZATA

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek és testuletek

1. Kozbeszerzési Biralé Bizottsag
1.1. A Kdzbeszerzési Biralé Bizottsag ( a tovabbiakban Birald Bizottsag) a kdzbeszerzés targya
szerinti, kOzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelemmel rendelkezd személyekbdl allo, legalabb
harom tagu testllet, amely az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypétlast, felvilagositast vagy
indokolas megadasat koveté - Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdés szerinti elbiralasra hivatott.
1.2. A Biral6 Bizottsag allandé tagjai a jegyz6 és a polgarmesteri hivatal pénzigyi/gazdasagi tgy-
intézbje.
1.3.A Biralé Bizottsag tovabbi tagjainak személyérél a Képviselb-testilet dont. A Biralo Bizottsag-
ban mindig biztositani kell olyan tagot, aki az adott kézbeszerzési eljaras lebonyolitdsahoz sziik-
séges - - az 1.1. pontban meghatarozott —szakértelemmel rendelkezik.
1.4. A menyiben a Képvisel6-testilet a Bizottsag elndkét nem nevezi meg, akkor a Biralé Bizottsag
elsé Ulésén tagjai kozll elndkoét valaszt.
1.5. A Biralo Bizottsag els6 Ulését az dnkormanyzat jegyzéje, az azt kovetd Uléseit irasbeli értesi-
téssel - e-mailben vagy faxon - a bizottsag elndke hivja dssze, lehetéség szerint az llés elbtt leg-
alabb két nappal.

1.6. A kdzbeszerzési eljarasban szukséges dontés el6készitd javaslatok meghozatalara hivatott
Biralé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az Ulésen legalabb harom tag jelen van, és a kdzbe-
szerzeés targya szerinti, kdbzbeszerzési, jogi és pénzligyi szakértelem biztositva van.

4 Hats tij lat
”1” ]
12012.( XIl. 20.) KT. HATAROZAT

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testllete a 2012. évi kbzbeszerzési szabalyzatot
megismerte, azt elfogadja.

Hataridé: 2012. december 21.
Felel6s : Hutter Janosné jegyz6
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”2”
12012.( XI. 16.) KT. HATAROZAT

Rétsag Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Kdézbeszerzési Biralé Bizottsag tagjait
az alabbiak szerint hatarozza meg:

Elnok:

Allandé tagok:
1. Jegyzb
2. Pénzugyi csoportvezetd
3. Az adott kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz szikséges szakértelemmel ren-
delkez6 személy

4.
5.
6

Hataridé: 2013. januar 10.
Felel6s : Hutter Janosné jegyz6

TOmMor Jozsefné
aljegyz6

Zaradék:
A tajékoztatas szabalyszer(, a hatarozati javaslat jogszabalysértést nem tartalmaz.

Hutter Janosné
jegyz6é
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Rétsag Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a kdzbeszerzésekrdl szo6l6 2011. évi CVIII.
torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

Altalanos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja
Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehaijtasi rendeleteivel 6sszhangban
Rétsag Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) kdzbeszerzéseire vonatkozéan
meghatarozza:
- a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsd ellenbérzésének felelbs-
ségi rendjét,
- anevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelésségi
korét,
- akdzbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,
- a kozbeszerzési eljarasok soran hozott dontésekeért felelés személyeket, illetleg testulete-
ket.

2. Irdanyadé jogszabalyok, dokumentumok

2.1. Jelen Szabalyzatot a Kbt-vel, illetve annak végrehajtasi rendeleteivel egyttt kell hasznalni és
alkalmazni.

2.2. A kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa soran figyelembe kell venni a Kézbeszerzési Hatdsag
ajanlasait, utmutatoit, a Kézbeszerzési Hatésag EIndkének tajékoztatoit, valamint a 2007-2013
programozasi idészakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az Eurdpai Szocialis Alapbdl
és a Kohézios Alapbdl szarmazd tamogatasok felhasznalasanak rendjérél szolé 4/2011.(1.28.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) vonatkozé rendelkezéseit, annak hatalya ala tartozé
kdzbeszerzések esetén.

3. Alapelvek

3.1. Az Onkormanyzat altal lefolytatott kézbeszerzési eljarasok soran biztositani kell a Kbt. 2.§-
aban rogzitett alapelvek maradéktalan betartasat.

3.2. A Kbt-ben régzitett alapelvek betartasa érdekében a kdzbeszerzési eljaras elbkészitésébe,
illetve lefolytatasaba barmilyen mdédon bevont személyek illetve szervezetek haladéktalanul kote-
lesek irasban, részletesen tajékoztatni a polgarmestert, ha egy adott kdzbeszerzési eljaras tekinte-
tében barki részérél barmilyen, az eljaras tisztasagat veszélyeztet és/vagy a Kbt. alapelveit sértd
cselekményt észlelnek.

4. A Szabalyzat hatalya

4.1. A Szabalyzat személyi hatalya

4.1.1. A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat altal inditott k6zbeszerzési eljara-
sokat el6készitd és az eljarasokba bevont személyekre, bizottsagokra, valamint az eljaras kdzben-
s6 ill. a lezaro dontéseit meghozo testlletre.

4.1.2. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed tovabba az Onkormanyzat altal polgarjogi szerzédés
alapjan megbizott kdzbeszerzési, illetve egyéb szakértékre a megbizasuk tartalma szerint.

4.2. A Szabalyzat targyi hatalya

4.2.1. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas,
szolgaltatasi koncesszio, épitési koncesszié megrendelésére, amelynek - a Kbt. 11-18. § alapjan
szamitott - értéke a kdzbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési
torvényben meghatarozott kdzbeszerzési értékhatart.
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4.2.2. Az Onkormanyzatnak a 4.2.1. pontban meghatarozott targyu beszerzései soran abban az
esetben kell a Szabalyzatban foglaltak szerint eljarni, ha nem tartoznak a Kbt. 9. § -a és a 120. §-a
szerinti kivételek korébe.

4.2.3. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a kbzbeszerzési értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

4.24. A 421 —4.23. pontokban meghatarozottakon tulmenéen a Szabalyzat targyi hatalya kiter-
jed azon beszerzésekre is, amelyek vonatkozasaban az Onkormanyzat a Kbt-t énkéntesen alkal-
mazza.

5. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzat I-VI. fejezetében és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a
Kbt. és a vonatkozo6 jogszabalyok elbirasai, definicidi szerint kell értelmezni. Rendkivili esetben,
ha a Kbt. a kdzbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrél nem tartalmaz definiciét, ugy az
ajanlattételi/eljarast megindité felhivasban (a tovabbiakban: felhivas), vagy az ajanlati/részvételi
dokumentacidban/kiegészit6 iratokban (a tovabbiakban: dokumentacid) kell gondoskodni a fogal-
mak pontos, egyértelml meghatarozasaral.

Az Onkormanyzat nevében eljaré és a kozbeszerzési eljarasba bevont
személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos szabalyok

1. A kbzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacié - a kdzbeszerzési miiszaki
leirast is beleértve — elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras mas szakaszaban, az
Onkormanyzat éaltal megbizott, illetve a nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek-
nek, szervezeteknek megfelel§ - a kdzbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és pénzigyi -
szakértelemmel kell rendelkeznilk.

2. A kdzbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a dokumentacio elkészitése soran, vagy az
eljaras mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében nem jarhat el, illetéleg az eljarasba nem von-
hato be, akivel szemben a Kbt. 24. §-aban meghatarozott kizaré okok fennallnak.

3. Az Onkormanyzat nevében eljaro, illetleg az eljarasban bevonni kivant személy irasban koteles
a Szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd minta alapjan nyilatkozni arrdl, hogy vele szemben nem
allnak fenn a Kbt. 24.§-aban felsorolt 0sszeférhetetlenségi okok. Az dsszeférhetetlenségi nyilatko-
zatokat eljarasonként kell az érintett személyeknek megtenni.

A kozbeszerzési eljarasba bevont személyek és testiletek

1. Kézbeszerzési Biralé Bizottsag

1.1. A Kdzbeszerzési Biralé Bizottsag ( a tovabbiakban Birald Bizottsag) a kdzbeszerzés targya
szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénzlgyi szakértelemmel rendelkezd személyekbdl allo, legalabb
harom tagu testllet, amely az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypaétlast, felvilagositast vagy
indokolas megadasat kdvetd - Kbt. 63. § (3)-(4) bekezdés szerinti elbiralasra hivatott.

1.2. A Biralo Bizottsag allandé tagjai a jegyz6 és a polgarmesteri hivatal pénziigyi/gazdasagi Ugy-
intézdje.

1.3.A Biral6 Bizottsag tovabbi tagjainak személyérdl a Képvisel6-testulet dont. A Biralo Bizottsag-
ban mindig biztositani kell olyan tagot, aki az adott kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz szuk-
séges - - az 1.1. pontban meghatarozott —szakértelemmel rendelkezik.

1.4. A menyiben a Képvisel6-testilet a Bizottsag elndkét nem nevezi meg, akkor a Biralé Bizottsag
elsé Ulésén tagjai kdzul elndkot valaszt.
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1.5. A Biralo Bizottsag elsé Ulését az dnkormanyzat jegyzéje, az azt kovetd lléseit irasbeli értesi-
téssel - e-mailben vagy faxon - a bizottsag elndke hivja 6ssze, lehet6ség szerint az ulés el6tt leg-
alabb két nappal.

1.6. A kdzbeszerzési eljarasban szikséges dontés elbkészité javaslatok meghozatalara hivatott
Biralé Bizottsag akkor hatarozatképes, ha az Ulésen legalabb harom tag jelen van, és a kdzbe-
szerzés targya szerinti, kbzbeszerzési, jogi és pénzigyi szakértelem biztositva van.

2. Kbozbeszerzési Dontéshozé Testiilet
A Kozbeszerzési Dontéshozd Testulet jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé kozbeszerzeési eljarasok
tekintetében Rétsag Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete.

3. Kozbeszerzési szakérté

3.1.Az dnkormanyzat kdzbeszerzési eljarasaiba bevont kdzbeszerzési szakértének szerepelnie
kell a Kbzbeszerzési Hatosag altal vezetett hivatalos kdzbeszerzdi tanacsadoi névjegyzékben.

3.2. A kdzbeszerzési szakérté megbizasardl a képviselb-testilet dont.

3.2. A kbézbeszerzési szakért6 koteles szakértelmével elésegiteni a kbzbeszerzési eljaras Kbt.-nek
és egyéb vonatkozd jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat. Az Onkormanyzat jogosult
kdzbeszerzési szakértét bevonni kiléndsen a felhivas és a dokumentacié el6készitésébe és a
Biraloé Bizottsdg munkajaba. A kdzbeszerzési szakértét a tevékenységéért megbizasi dij illeti meg.
A kOzbeszerzési szakértd a tevékenysége kérében okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.

IV.

A Kozbeszerzési eljarasok tervezése

1.Kozbeszerzési terv

1.1. Az Onkormanyzat adott évre tervezett valamennyi kdzbeszerzését kdzbeszerzési tervben kell
meghatarozni oly mddon, hogy az Onkormanyzat kéltségvetésének elfogadasat kdvetéen alkalmas
legyen a kozbeszerzési eljarasok kell6 id6ben tortén6 megalapozott el6készitésére és
lebonyolitasra.

1.2. A kOzbeszerzési tervet a koltségvetési év elején, de legkésébb marcius 31-ig kell elkésziteni.
1.3. A kbzbeszerzési tervben szerepeltetni kell:

- a kbzbeszerzes targyat,

- az irdnyado eljarasrendet,

- az eljaras tipusat,

- az eljaras inditasanak varhato idépontjat,

- az eljaras befejezésének tervezett idépontjat,

- a szerz6dés teljesitésének varhaté idépontjat, vagy id6étartamat,

- a beszerzés fedezetéll szolgalé pénzeszkdzt,

- illetve azt, hogy a kdzbeszerzés a Rendelet hatélya ala tartozik-e.

1.4. A kbzbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésekre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét, viszont a kdzbeszerzési terv elfogadasat kovetéen felme-
rult tovabbi beszerzésekkel ki kell egésziteni.

1.5. A kbzbeszerzési tervet, illetve annak modositasait az Onkormanyzat jegyz6je késziti els, és a
Képvisel6-testilet fogadja el.

1.6. A Képviselb-testilet altal elfogadott kbzbeszerzési tervnek a Kézbeszerzési Hatésag vagy a
jogszabalyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott szervek kérésére torténd megkildéséért a
jegyzé a felelds.

1.7. A kdzbeszerzési terv és modositasanak - az Onkormanyzat honlapjan torténd - kdzzétételérdl
a jegyz6 gondoskodik.

2. Elézetes Osszesitett tajékoztatd
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2.1. Az Onkormanyzat a Kbt. 32. §- a szerint - a kéltségvetési év kezdetét kdvetéen - elézetes
Osszesitett tajékoztatot készithet a Kbt. szerint nevesitett arubeszerzéseirdl, szolgaltatdas megren-
deléseirdl, és épitési beruhazasairdl.

2.2 Az elbzetes Osszesitett tajekoztatordl hirdetményt kell feladni, amely hirdetmény kézzététele
nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kote-
lezettségeét.

2.3. Az el6zetes Osszesitett tajékoztatd elfogadasara és modositasara a kozbeszerzési terv jova-
hagyasara és médositasara vonatkozo eljarasi rend az iranyadé.

V.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasanak rendje, az elja-
ras soran kozremiikodo bizottsagok, személyek feladatai és feleléssége

1.A felhivas és a dokumentacié el6készitése, jovahagyasa

1.1. A beszerzés becsllt értékének helytallésagat valamennyi konkrét kozbeszerzési eljaras meg-
inditasat megel6zéen ellendrizni kell. A kdzbeszerzési értékhatarok folyamatos figyelemmel kisé-
réséért a jegyz6 felelSs.

1.2. Az adott kdzbeszerzési eljarasnak megfelel6 felhivas és a dokumentacio tervezetét a kozbe-
szerzési szakértd — ill. szakérté bevonasanak hidnyaban a jegyz6 - késziti eld.

1.3. A dokumentacid részét képezd miszaki leiras elkészitéséért a kozbeszerzés targya szerinti
szakember, a szerzddéses feltételek/szerzédéstervezet elé6készitéséért pedig a jegyz6 a felelds.
Epitési targyl beszerzés esetén a komplett tervek és a tételes arazott koltségvetés kelld
példanyban valo biztositasa is a jegyz6 feladata.

1.4 A felhivas és a dokumentacio tervezetét a Birald Bizottsag — bizottsagi Ulés keretében -
megtargyalja.

1.5. Amennyiben a kdzbeszerzési eljards a Rendelet 39/B-45. §-a hatalya ala tartozik — a
Rendeletben meghatarozott mdédon és a hataridék figyelembevételével - a kodzbeszerzési
dokumentumokat min&ség-ellenérzés céljabdl a beszerzés targya szerinti szakember — a
kézbeszerzési szakértdvel egyuttmikodve - kildi az illetékes kdzrem(ikodd szervezet részére.

A miszaki-szakmai tartalom kézremikod6 szervezettel torténé egyeztetését kdvetéen - a miszaki
szempontu ellenérzésérél sz6lé nyilatkozat birtokaban - kozbeszerzési dokumentumokat
kézbeszerzési-jogi minéség-ellenérzés céljabdél a jegyz6 vagy a tamogatott projekt soran
kézrem(ikdd®d projektmenedzser a Rendeletben el6irt moédon rogziti és tovabbitia a Nemzeti
Fejlesztési Ugynokség (a tovabbiakban: NFU) részére. Amennyiben az NFU altal kiadott
mindsegbiztositasi jelentés olyan jellegi észrevételeket tartalmaz, melyek jelentésen érintik a
felhivas és a dokumentacio tartalmi elemeit, abban az esetben a Biralé Bizottsag Ujra napirendre
tlzi annak targyalasat. A felhivas és a dokumentacié ujratargyalasarél a kézbeszerzési szakértd
javaslata alapjan a Biralo Bizottsag elndke dont.

A Birald Bizottsag a kozbeszerzési dokumentumokat az NFU altal kiallitott kdzbeszerzési
min&ségellendrzési tanusitvany figyelembevételével véglegesiti.

1.6. A kdzbeszerzési eljaras el6készitésével kapcsolatos Birald Bizottsagi Ulésrél jegyz6kdnyv
készil, amely minimalisan tartalmazza:

- a kézbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Ulés helyszinét, idejét,

- jelenlevé személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- hirdetmény nélkali targyalasos kozbeszerzési eljarasok esetében az ajanlattételre felkért
gazdalkodé szervezetek nevét és cimét.

- a felhivas elfogadasara, illetve az eljaras meginditasara vonatkozé javaslatot.

1.7. A Biral6 Bizottsag jegyz6kényvének elkészitéséért a Birald Bizottsag elndke felelbs.

1.8. A kbzbeszerzési eljaras meginditasarol a Kbzbeszerzési Dontéshozo Testilet dont.

2. A kozbeszerzési eljaras meginditasa
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2.1. A nyilt/meghivasos/ és a hirdetmény kdzzétételével induld targyalasos eljaras a felhivas koz-
zétételével indul, melyet hirdetmény utjan kell kbzzétenni:

- unios eljaras esetén az Eurdpai Unié Hivatalos Lapjaban (TED),

- nemzeti eljaras esetén a Kézbeszerzési Ertesitében.

2.2. Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras a Rendelet 39/B-45. §-anak hatalya ala tartozik az elja-
rast csak akkor lehet meginditani, ha az NFU a minSségellenérzési tanusitvanyt kiallitotta.

2.3. A hirdetmény kdzzététele nélkul inditott targyalasos eljaras az ajanlattételi felhivas kozvetlendil
az ajanlattevék részére torténd megkuldésével indul.

2.4. A hirdetmények feladasardl a kbzbeszerzési szakértd, a felhivas gazdasagi szerepldk részére
tortén6 kozvetlen megkulldésérdl a jegyzé gondoskodik.

2.5. A hianypotlassal kapcsolatos Ugyintézés a kdzbeszerzési szakért6 feladata, aki a hianypétlasi
felhivas tényérél és tartalmardl minden esetben értesiti a jegyz6t, ill. a hianypoétlas tartalmat
egyezteti a jegyzbvel.

2.6. A felhivas és a dokumentacio esetleges mddositasardl — a Kdzbeszerzési Birald Bizottsag
dontése alapjan - a kbzbeszerzési szakérté gondoskodik.

3. A dokumentacié rendelkezésre bocsatasa

3.1. A dokumentaciot a felhivasban meghatarozott helyen és médon kell biztositani a gazdasagi
szerepl6k részére. A dokumentacié gazdasagi szerepldk részére térténé megkuldésérél - a Kbt.-
ben elbirt feltételek fennallasa esetén — a jegyz6 gondoskodik.

3.2. A jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy a dokumentacio a felhivast tartalmazoé hirdetmény
kdzzétételének napjatdl kezdve az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartdig a megfeleld példany-
szamban rendelkezésre alljon.

4. Kiegészitd tajékoztatas

Az ajanlattevok részeérél érkezett kiegészitd tajékoztatas kérés esetén a Kbt.-ben elbirt hataridében
torténd valasz megadasarol a kozbeszerzési szakérté — a kérdés tartamatol fliggéen az eljaras
elékészitésében részt vevd szakemberek, illetve az épitési beruhazas targyaban lefolytatasra
kerul6 kdzbeszerzési eljaras esetében a tervez6 bevonasaval - gondoskodik.

5. A részvételi jelentkezések/ ajanlatok felbontasa

5.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasat a kozbeszerzési szakértd késziti eld és
a Biralo Bizottsag elnOke és a kdzbeszerzési szakért6 vezeti le. A bontasi eljarason meghivottként
az Onkormanyzat - mint ajanlatkéré - oldalan jelen lehetnek a kdzbeszerzésben eljaré bizottsagok
tagjai, tamogatasbdl megvaldsulé kdzbeszerzés esetében a tamogatd szervezet képvisel6i. Az
ajanlattevék/részvételre jelentkezOk részérél a szervezetek képviselbi vehetnek részt.

5.2. Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakéhelyét)
valamint azokat a fébb szamszerisitheté adatokat, amelyek az értékelési szempont (részszem-
pontok) alapjan értékelésre keriinek.

5.3. A Biral6 Bizottsag elndke az ajanlatok — targyalasos eljarasban a végleges ajanlatok — bonta-
sanak megkezdésekor, az ajanlatok felbontasa elétt kozvetlenll ismerteti a szerz6dés teljesitésé-
hez rendelkezésre all6 anyagi fedezet 6sszegét.

5.4. A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkez6k nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét).

5.5. Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasarol és a felolvasott adatok ismertetésérol
jegyz6konyvet kell felvenni, amelyet a bontastdl szamitott 6t napon belll meg kell kildeni az 6sz-
szes ajanlattevd, illetve részvételre jelentkezd részére.

5.6. A bontasrol készilt jegyz6konyv elkészitése és az ajanlattevék részére torténé atada-
sa/megkulldése a kdzbeszerzési szakeértd feladatat képezi.

6. A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelése

6.1. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasat kovetéen - a Kbt. vonatkozd szabalyainak
figyelembevételével és az eljarast megindité felhivasban és a dokumentaciéban foglaltak alapjan -
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a kozbeszerzési szakértd elvégzi az ajanlatok és a részvételi jelentkezések ellenbrzését.
Megvizsgalja, hogy azok megfelelnek-e a felhivasban, a dokumentacioban és a jogszabalyokban
meghatarozott feltételeknek.

6.2. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések hianypétlasaval, szikség szerint a Kbt. 67.-70.§-ai
alapjan torténd felvilagositas és tajékoztatas kéréssel kapcsolatos feladatokat, illetve a vonatkozo
jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen a kizaré okok ellenérzését a kézbeszerzési szakértd latja
el.

6.3. A Biral6 Bizottsag - a 6.1.- 6.2. pontban rogzitett eljarasi cselekmények elvégzését kbvetden

- az alabbi feladatokat latja el:

Kétszakaszos, illetve targyalasos eljaras esetén a kdzbensd dontések meghozatala érdekében -

irasbeli szakvéleményében - javaslatot tesz a Kozbeszerzési Dontéshozo Testlletnek az

érvényes ajanlattevdkre, az érvénytelen ajanlattevékre az érvénytelenségi ok megjeldlésével.

Az eljarast lezard dontés meghozatala érdekében — a felhivasban meghatarozott biralati szempont

alapjan — irasbeli javaslatot tesz a Kdzbeszerzési Dontéshozo Testiletnek az eljaras nyertesére,

illetve adott esetben a nyertest kovet6 ajanlattevére.

6.4. Amennyiben az adott kozbeszerzés a Rendelet 39/B-45. §-anak hatalya ala tartozik, a Biralo

Bizottsag az eljarast lezard dontési javaslatot és az irasbeli szakvéleményt csak a Nemzeti

Fejlesztési Ugynokség kozbeszerzési tanusitvanyaval egyitt terjesztheti a Kozbeszerzési

Dontéshozoé Testllet elé.

6.5. Targyalasos eljaras alkalmazasa esetén az ajanlattevékkel torténd targyalast a Birald

Bizottsag folytatja le.

6.6. A Biraldé Bizottsag kdzbensd, illetve végsd dontési javaslatot meghozo ulésérél minden eset-

ben jegyzdkonyvet kell késziteni, amely minimalisan tartalmazza:

- a kézbeszerzés targyat,

- a bizottsagi Ulés helyszinét, idejét,

- jelenlevé személyek megnevezését, kinek a képviseletében vannak jelen,

- az ajanlatok ellenérzésével, értékelésével kapcsolatos megallapitasokat,

- az eljaras eredményére, nyertes, illetve a nyertest kdvet6 ajanlattevére vonatkozé javaslatot.

Az eljaras lezarasarol szo6lo javaslatot tartalmazoé jegyz6kdnyvhoéz mellékelni kell a Birald
Bizottsagi tagok indokolassal ellatott biralati lapjait is.

7. Dontések meghozatala

A Biralé Bizottsag irasbeli javaslata alapjan a Kdzbeszerzési Dontéshozd Testllet név szerinti
szavazassal hozza meg a kétszakaszos és targyaldsos kdzbeszerzési eljaras esetében a koz-
bensd dontést, illetve dont az eljaras eredményérdl vagy eredménytelenségérél. Egyebekben a
Kozbeszerzési Dontéshozo Testilet mikodésére a képviseld-testiilet miikddésére vonatkozé sza-
balyokat kell alkalmazni.

8. Tajékoztatas a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekrol

8.1. A kdzbeszerzési eljarasok soran hozott kézbensé, illetve végleges déntéseknek megfeleléen a
kbzbeszerzési szakérté késziti el - a klllén jogszabalyban meghatarozott tartalma - a részvételi
jelentkezések, illetve az ajanlatok elbiralasarél szolé 6sszegezést.

8.2. A 8.1. pontban meghatarozott dokumentumok - részvételre jelentkezék, illetve az ajanlattevék
részére torténd - megkuildésérdl a kozbeszerzési szakérté gondoskodik.

8.3. Az eljaras soran torténd dontések meghozatalat kovetéen a kozbeszerzési szakérté gondos-
kodik a Kbt. 77.§, illetve a 81. §-aban elbirt egyéb tajékoztatasok megkildésérél.

8.4. Az eljaras eredményérdl vagy eredmeénytelenségérdl sz4l6 tajékoztatédt - kildn jogszabalyban
meghatarozott minta szerint - a kdzbeszerzési szakérté késziti el, és gondoskodik annak kdzzété-
telérdl.

8.5. Az 6sszegezés Kbt. 78. §-a szerinti modositasa vagy javitasa esetén a kdzbeszerzési szakér-
t6 gondosodik a javitott dokumentum részvételre jelentkezdk, illetve az ajanlattevék részére torté-
né megkuldésérél.
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8.6. A Rendelet 39-39/A §-anak hatalya ala tartozé kdzbeszerzési eljaras esetén az 6sszegezés
megklldését kdvetben - a Rendeletben meghatarozott id6ben és moédon - az eljaras soran kelet-
kezett 6sszes dokumentumot - utdellenérzés céljabdl a jegyzé vagy a tamogatott projekt soran
koézrem(ikddé projektmenedzser kildi meg az illetékes kozremiikddé szervezet részére.

9. Iratbetekintés, el6zetes vitarendezés

9.1. Iratbetekintés vagy elbzetes vitarendezés esetén a jegyz6 a kezdeményez6 irat beérkezését
kovetben értesiti a kdzbeszerzési szakértét €s azonnal rendelkezik az iratbetekintés biztositasarol/
az el6zetes vitarendezés korulményeirdl.

9.2. Amennyiben az elézetes vitarendezés a kdzbeszerzési eljaras feltételei vagy eredménye mo-
dositasara vonatkozo kévetkezményeket von maga utan, a déntéshozatali folyamatban részt ve-
vBknek - a Kbt.-ben meghatarozott rendelkezésre allé idétartamra tekintettel - el kell latni a felada-
tokat és meghozni a sziikséges dontéseket.

10. Szerz6déskotés és a szerz6dés modositasa

10.1. Az eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés megkdtésére - a Kbt., illetve a
vonatkozé jogszabalyok rendelkezési szerint - az eljarast lezaré déntésnek megfeleléen kertilhet
sor.

10.2. Az Onkormanyzat nevében a nyertes ajanlattevével a polgarmester kéti meg a Képvisels-
testilet altal el6zetesen jévahagyott szerzédést.

10.3. A kdzbeszerzési eljaras soran a megkotott szerzédések teljesitését a jegyz6 kiséri figyelem-
mel.

10.4. A kbzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt.
132. §-aban foglaltak figyelembevételével keriilhet sor. A jegyz6 a kdzbeszerzési eljaras alapjan
megkotott szerz6dés modositasardl - a Kbt. 30. § (4) bekezdésében elirt hataridén beldl - koteles
a kdzbeszerzési szakértét tajékoztatni, aki ezt kdvetéen gondoskodik a hirdetmény kozzétételérdl.
10.5. Amennyiben az adott kbzbeszerzési eljaras a Rendelet hatalya ala tartozik, abban az eset-
ben a szerz8dés megkodtése, illetve szerz6dés modositasa sordan a Rendelet vonatkozé elbirasai
szerint kell eljarni.

11. Feleldsségi szabalyok

11.1. A Biral6 Bizottsag tagjai egylttesen felelnek az egyetérté szavazatukkal tamogatott bizottsa-
gi dontésekeért.

11.2. A kbzbeszerzési szakértd felel a Kbt.-ben és a vonatkozé jogszabalyokban foglalt el6irasok
betartasaért.

11.3. A jegyz6 felel a jelen szabalyzatban foglalt eljarasi rend betartasaért, a szabalyzatban foglalt
feladatok ellatasaért.

11.4. A Kbzbeszerzési Dontéshozé Testlilet tagjai felelnek a kozbeszerzési eljaras folyaman hozott
koézbensd, illetve az eljarast lezaré dontéseikért.

VI. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos egyéb feladatok

1. Hirdetmények ellendrzési dijanak megfizetése

Ha a vonatkozod jogszabaly értelmében a hirdetmény Kozbeszerzési Hatésag altali ellendrzése
kotelezd, az ellendrzési dij atutalasardl a jegyzd gondoskodik. Amennyiben a kdzbeszerzési
szakértével kotdtt megbizasi szerz6dés alapjan a kozbeszerzési szakértd kotelessége a
hirdetmény ellenérzési dijdnak medfizetése, abban az esetben a kdzbeszerzési szakértd
gondoskodik az 6sszeg atutalasarol.

2. Az éves statisztikai 6sszegezés
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Az Onkormanyzat az adott év beszerzéseirdl kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint
éves statisztikai 0sszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kdvetd év majus 31.
napjaig kell megkildenie a Kézbeszerzési Hatésagnak.

Az éves statisztikai 6sszegezés hataridében torténd elkészitésérdl, illetve megkildésérdl a jegyzd
gondoskodik.

3. Kozbeszerzési eljarasokrél sz6l6 tajékoztatassal és a nyilvanossaggal kapcsolatos fel-
adatok

A Kbt. 31. §-aban foglalt adatok, informaciok, dokumentumok - az Onkormanyzat honlapjan torté-
né — kdzzétételérdl a jegyzd gondoskodik.

4. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

Az Onkormanyzat minden egyes kdzbeszerzési eljarasat — annak el6készitésétdl az eljaras alap-
jan kotott szerz6dés teljesitéséig teriedéen — irasban koteles dokumentalni.

A konkrét kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett iratokat és dokumentumokat a kozbeszerzési
szakért6 rendezi és 6rzi meg az eljaras eredményérdl szol6 tajékozatot feladasaig, és azt kbveto-
en atadja a jegyz6nek.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett dsszes iratot a
kdzbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos 6sszes iratot a szerz6-
dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell &rizni.

Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak jogerés befejezé-
séig, de legalabb az emlitett 6t évig kell meg6&rizni.

A jegyz6 a Kdzbeszerzési Hatdésag és az egyeb illetékes szervek kérésére koteles a kézbeszer-
zéssel kapcsolatos iratokat ezen szervek részére haladéktalanul megkuldeni vagy elektronikus
uton hozzaférhetbvé tenni.

5. Kozbeszerzési eljarasok ellenérzésének rendje

A kbzbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lebonyolitasanak és dokumentalasanak a Kbt. és jelen
Szabalyzat szerinti megfelel6ségét az Onkormanyzat belsé ellenbrzési rendszerében kell ellen-
Grizni.

6. Zold kézbeszerzés

Az Onkormanyzatnak a kozbeszerzési eljarasai soran a jogszabalyokban meghatarozott
lehetéségek keretén belil a kdzbeszerzés minden szakaszaban figyelembe kell venni a
koérnyezetvédelem szempontjait. Az életciklusuk soran a kérnyezetre legkisebb hatast gyakorlé
megoldasok keresésével és elényben részesitésével 6sztondzni kell a kdrnyezetbarat technoldgiak
alkalmazasat és a kdrnyezetbarat termékek beszerzését.

7. Jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

7.1. A Kbzbeszerzési Dontébizottsagnal (vagy az altala) kezdeményezett jogorvoslati kérelem ese-
tén annak tudomasara jutasat kdvetéen a jegyz6 haladéktalanul kdteles a kdzbeszerzési szakértét
a kapcsolddo dokumentumok atadasaval megkeresni és a jogorvoslati eljaras tovabbi szakaszaba
bevonni.

7.2. A Kbzbeszerzési Dontébizottsag értesitésében megjeldlt, az észrevételek megadasara nyitva
alloé hataridén belll a jegyzd, illetve a kdzbeszerzési szakérté allitja 6ssze, és kildi meg az adott
kézbeszerzéssel kapcsolatos észrevételeket a Kozbeszerzési Dontdbizottsag részére.

7.3. A Kozbeszerzési Déntébizottsag elétt az Onkormanyzat képviseletében a jegyzd és/vagy az
Onkormanyzat altal megbizott kézbeszerzési szakérté jar el.

7.4. A Kdzbeszerzési Dontébizottsag kedvezbtlen dontését kdvetben esetlegesen szilkséges bi-
résagi eljarasban a jegyz6 — a kbzbeszerzési szakértével egyluttmikddve - a dontébizottsagi hata-
rozat kézhezvételétdl szamitott 5 munkanapon belll dontési javaslatot készit és terjeszt a Képvise-
|6-testiilet elé. A birdsagi eljarasban az Onkormanyzatot a Képvisel6-testiilet altal kijelolt személy
képviseli. A jogorvoslati eljaras soran a képviselet ellatasa érdekében a jegyz6 javaslatara, a Kép-
visel6-testiilet jovahagyasa mellett, az Onkormanyzat nevében megbizott ligyvéd is eljarhat.
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7.5. Amennyiben a Kdézbeszerzési Dontdbizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként meg-
semmisiti az eljarast lezaré dontést, a kdzbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozé dontési
javaslatot a kdzbeszerzési szakertd terjeszti tovabbi intézkedés végett a Kézbeszerzési Dontésho-
z6 Testulet elé.

VIl. Zaro rendelkezések

1. A Szabalyzat 2012. december 20. napjan lép hatalyba, rendelkezéseit a Kbt. elbirasira is figye-
lemmel a hatalybalépését kovetéen indult kdzbeszerzési eljarasok vonatkozasaban kell alkalmaz-
ni.

2. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg 5/2011 (1.21.) sz. kt. hatarozattal elfogadott
Kdzbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

3. Az Onkormanyzat jegyz6je gondoskodik arrél, hogy a jelen Kdzbeszerzési Szabalyzatot az
Onkormanyzat valamennyi, a kbzbeszerzésben érintett munkatarsa megismerje, s annak tényét a
szabalyzat 2. sz. mellékletét képezd ,Megismerési nyilatkozat’-ban alairasukkal igazoljak.

Rétsag, 2012. december 20.

polgarmester jegyz6
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1. sz. melléklet

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

KOzZbeSZerzEes targya: ... ...cvuvuiiiiiiiiiirrr s

Alulirott
NV e e e

I 2(e] [ o TR

Rétsag Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré fenti targyd kézbeszerzési eljarasaval kapcsolat-
ban, mint az eljaras el6készitésébe és lefolytatasaba bevont személy kijelentem, hogy velem
szemben a kozbeszerzésekrdl szolé 2011. évi CVIII. torvényben (Kbt.) meghatarozott alabbi 6sz-
szeférhetetlenségi okok nem alinak fenn.

Kbt. 24.§

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitésében és lefolytatasaban az ajanlat-
kéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcibinak partatlan és targyilagos gyakorla-
sara barmely okbdl, igy kiilbnésen gazdasagi érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi sze-
replével fennall6 mas kbzd6s érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezéként,
alvallalkozoként vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevd szervezetként az ajanlatkéeré altal

az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szer-
vezet, ha kbzremiikbdése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezheti.

Egyuttal kijelentem, hogy a fenti kdzbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott informaciokat
kizarélag az eljarasban hasznalom fel, és a tudomasomra jutott Gzleti titkot meg6rzém.
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2. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakkal a munkavégzésem soran koteles vagyok betarta-
ni.

Név Beosztas Datum Alairas
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