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Képviselé-testiilet

ELOTERJESZTES
a képviselo-testiilet 2011. januar 21-i iilésére

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI ATALAKITASAROL

1. A TARGYALANDO TEMAKOR TARGYILAGOS KS TENYSZERU
BEMUTATASA
Rétsag Varos Polgarmesteri Hivataldban az el6z6 Onkormaényzati ciklusban meghozott
dontések alapjan a koztisztvisel6i €s a hivatalhoz tartozé kézalkalmazotti, és alkalmazotti
statuszok az alabbiak szerint moédosultak 2007. januar 1-t61 2010. december 31-ig terjedd

idészakban:
Megsziint Létrehozott uj
munkakérok munkakorok Indok/megjegyzés/év Feladatellatas megoldasa

(tv-i hatily)

(tv-i hatsly)

Nincs, jelenleg

koltségesokkentés indokkal

Titkarn6 kozhasznu A Nincs, a kényszermegoldés

1A okt létszamleépités. .
(Ktv.) munkavallal6 végzi, 2007 nem toérvényes

2011. 02. 28-ig. )
Szervezési koltségesokkentés indokkal | Nincs, az uni6s palyazatok
csoportvezetd Nincs 1étszamleépités. figyelésére ASZ vizsgalat
(Ktv.) 2007. kotelezte az 6nk-ot.
Koztertilet . . . 0,5 allashely atalakitva Nincs, sériil a
. ) Nincs, jelenleg senki . . s . v

feltigyelo nem latia el a feladatot temetdgondnokka kozteriiletrendje, csokken a
(Ktv.) ! * | 2010. dijbevétel.
Miszaki Nincs, jelenleg a
csoportvezetd | . 0% o % Létszamledpités 2009. Nem teljes koril.
(Ktv.) Jegyzo latja el.

Temetdgondnok Korabban megbizdsos Nem telies kéri
(Ktv. részmunkaidds) | jogviszony volt 2010. ! ’
Igfizgatam eléadoi Korabbafx az alJ’egyzo csatolt Nem teljes kord, a
statusz munkakorben latta el a munkakér tartalma vitatoft
(koztisztviseld) feladatot 2009. )
Epitésilgyi eloadé Felhalmozédott feladatok
(Ktv. kistérségi fo Megoldott

N ellatasa 2007.
feladatkor)
Epitésiigyi el6add Feladatatvétellel egyiitt
(koztisztviseld) 2009. Megoldott
Autdbuszsofor ) feladat Megoldott, de a munkaidd
(Mtv.) 2010. nincs kitéltve.




Tajékoztatdsul bemutatom az el nem latott, vagy csak részben ellatott munkakorok
feladatkorét az utolsoé allapot szerint:
Szervezési Csoport vezetd

Teljes koriien ellatja és el6késziti a Kozbeszerzésekrdl szold 2003. év CXXIX.
torvényben, valamint az 53/2004. (VI.24.) képvisel6-testiileti hatarozattal elfogadott
kozbeszerzési szabalyzatban meghatdrozott, az Onkormanyzat és intézményei
kozbeszerzéseivel kapcsolatos feladatokat. Folyamatosan figyelemmel kiséri a
kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyokat, kezdeményezi és el6késziti a valtozasnak
megfelelden a helyi szabalyzat mddositasat.

Elokésziti, testiilet elé terjeszti az Epitési beruhazasok, felujitasok, karbantartasok
ajanlatkérési eljarasanak ¢és elbiralasanak rendjére vonatkozo a képviselS-testiilet
82/2003. (IX. 25.) szamu hatdrozataval jovahagyott szabalyzatban foglalt feladatok
végrehajtasat.

Rétsag Viaros onkormdanyzat kezelésében 1évé helyi kbzutak vonatkozaséban ellatja a
kozati kozlekedésrol szolo 1988. évi I. torvény és végrehajtisara kiadott 30/1988.
(IV.21.) MT rendeletben meghatérozott feladatokat. Helyi k6zut nem kézlekedési célu
igénybevételét a vonatkozd jogszabalyi eloirasok szerint engedélyezi. Elkésziti az erre
vonatkozé szakhatdsagi hozzajarulast, kiadja az engedélyt, és annak egy példanyat
szamlazas céljabol a pénziigyi csoportnak éatadja.

Ellatja az 6nkorményzati tulajdonu kozteriiletek épités jellegli tevékenységgel is jard
igénybevételének engedélyezését. Az engedélyezés 1 példanyat szdmlazas céljabol a
pénziigyi csoportnak atadja.

Elokésziti és testiilet elé terjeszti az onkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igényld
igyeket az onkormanyzat vagyonardl és a vagyongazdéalkodds szabdlyairdl szo6lo
15/2004. (X.4.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.

El6késziti, és testiilet elé terjeszti a 15/2004. (X.4.) 6nkormanyzati rendelet 12. §-22. §-
aiban, valamint a 30 §-ban foglaltak szerint az Onkormdanyzati vagyonhasznositissal
kapcsolatos ligyeket. A vagyonhasznositasra vonatkozd testiileti dontéseket szerz6dés-
kotési, nyilvantartasi, szamlazasi rendezés érdekében atadja a pénziigyi csoportnak.

Az Onkormanyzati és intézményi ingatlan karbantartdsi és felujitdsi feladatok
vonatkozasaban igazolja a szakmai teljesitését.

Ellatja az 6nkorményzati rendezvények szervezésével kapcsolatos feladatokat.

Ellatja mindazt a szervezési és egy¢€b feladatot, melyet a polgarmester részére  kozvetleniil
meghataroz.

Szervezi az éves feladattervben meghatarozott, kéltségvetésben iitemezett karbantartasi,
felujitasi €s beruhdzasi feladatok el6készitését, kivitelezését és a kivitelezés ellendrzését.
Elokésziti a kapcsol6dd vallalkozdi szerzédéseket, folyamatosan ellendrzi a szerzédések
teljesitését és kifizetés elétt igazolja a munka elvégzését.

Iranyitja a Miiszaki csoport kivitelezésében megvalosuld intézményi és kozteriilet
karbantartasi feladatok ellatasat.

Koézremikddik a kozhasznu foglalkoztatas keretében végzett parkgondozasi feladatok
meghatarozaséaban, és e vonatkozasban irdnyitja a kozteriilet-feliigyel6t.

Kozremilkodik a telepiilésfejlesztési  feladatok meghatarozasaban, a végrehajtas
elokészitésében.

Kozremlikodik az intézmények éllaganak felmérésében, és a sziikséges karbantartasi,
felujitasi feladatok meghatarozasaban.



Elldtja a teriiletfejlesztési torvénybol ereddé Onkormanyzati feladatokat, valamint a
megalakult Onkormanyzati Terliletfejlesztési Tarsulds miikodtetésével kapcsolatos
feladatokat.

El6késziti és részt vesz a jelentkez6 befektetOkkel folytatando targyaldsokon, szervezi €s
koordinalja a munkahelyteremtd vallalkozasok letelepitését.

Ellatja a Polgarmesteri Hivatal Vallalkozasi Szabélyzata alapjan végzett vallalkozési
tevékenység iranyitasat, szervezését.

El6késziti a vallalkozasi tevékenységhez kapcsolddo vallalkozoi szerzodéseket,

Az ingatlan karbantartasi, felujitasi és beruhdzasi feladatok végrehatasat folyamatosan
ellendrzi a szerz6dés szerinti teljesitést és kifizetés el6tt igazolja a munka elvégzését.
Figyelemmel kiséri az onkormanyzatok és intézményeik részére kiirt kiilonboz6 palyazati
felhivasokat. A palyazati feltételek és pénziigyi lehetdségek ismeretében felhivja az

intézményvezet6 vagy hivatali szakemberek figyelmét a palyazat benyujtasara.
Kozremiikddik a palyazatok kidolgozésaban.

Munkakori feladatain tal koteles ellatni a polgarmester, illetve jegyzé altal adott kiilon
megbizasokat (Jelenleg a jegyzd, és részben az aljegyzo ldtja el)

Titkarné, iigykezeld

Ellatja a polgarmester és jegyz6 feladatkoréhez kapcsolodé titkarndi feladatokat. Jelenleg
kozfoglalkoztatott latja el a feladatot.

Reprezentacios keret terhére gondoskodik a sziikség szerinti vendéglatas feltételeinek
biztositasarol. Jelenleg a Pénziigyi Csoport munkatdrsa ldtja el a feladatot.

Kozremiikodik a képviselo-testiilet és bizottsagok iiléseinek elokészitésében, a dontések
végrehajtasaban, igy:
- Gondoskodik a testiileti és bizottsagi meghivok és anyagok postdzasar6l, a meghivok
hirdet6-tablan valo elhelyezésérol. Jelenleg az aljegyzo latja el a feladatot.
- Vezeti a képvisel-testillet iilésein a jegyzOkonyvet, gondoskodik annak
Osszedllitasarol és
- legépelésérol. Jelenleg az aljegyz6 latja el a feladatot.
- Napirendek targyalas eldtt legalabb egy honappal értesiti az érintett eldterjesztot a
testiileti anyag elkészitésérdl, annak megkiildési hataridejérdl Jelenleg az aljegyzé ldtja
el a feladatot.
- Elkésziti a hatarozati kivonatokat, vezeti a nyilvantartast az 6nkorményzati rendeletek
nyilvan
- Végzi a balesetek nyilvantartasaval és jelentésével kapcsolatos hivatalos teenddket.
Jelenleg az aljegyzd ldtja el a feladatot.
- Intézi a hivatali gépkocsi karbantartdsaval, javitasdval, szemléjével kapcsolatos
feladatokat. Jelenleg a jegyzd ldtja el a feladatot.
- Gondoskodik testiileti hatarozatok érintett részére valdé megkildésérol. Jelenleg az
aljegyza ldtja el a feladatot.
- Az Onkorményzati rendeletek hirdetétablakon valé elhelyezésérél gondoskodik.
Jelenleg az aljegyzd ldtja el a feladatot.
Ellatja az altalanos titkos tigykezeléssel kapcsolatos feladatokat. Jelenleg az aljegyzd ldtja
el a feladatot.
Ellatja a telefonkozpont kezelésével kapcsolatos feladatokat. Jelenleg kozfoglalkoztatott
latja el a feladatot.
Kiadja a menetokmanyokat. Jelenleg a jegyzo latja el a feladatot.
Vezeti a szabadsag nyilvantart6 kartonokat és havonta dolgozoként Gsszesitést készit a
kivett szabadsagrol. Jelenleg a Pénziigyi Csoport munkatdrsa ldtja el a feladatot.



- A hivatal altal kozzéteendé hirdetményeket elhelyezi a hirdet6tablan, és a hirdetési id6
leteltét kovetden értesités kiild a megkeresd szervet értesiti a kozzétételrdl és annak
id6tartamarol. Jelenleg az aljegyzd ldtja el a feladatot.

- Ellatja a kisebbségi onkormanyzatok gépelésével kapcsolatos feladatokat. Jelenleg a
szocidlis és gyamiigyi iigyintézé ldtja el a feladatot

- Végzi a polgarmester, jegyzd és a hivatal dolgozo6i altal készitett anyagok gépelését.
Jelenleg kozhasznii munkds ldtja el a feladatot.

- Tavolléte esetén helyettesiti az ligykezel6i feladatokat ellatd dolgozot. Jelenleg elldtatlan.

- A felsorolt munkakori feladatain til kételes ellatni a polgarmester, illetve a jegyz6 altal
adott kiilon megbizasokat.

Miiszaki csoportvezeto

Felelés a milszaki csoport, takaritok, fiitbk munkajanak szervezéséért, iranyitasaért, a
munkavédelmi eldirdsok betartasaért. Jelenleg a polgdrmester és a jegyzd ldtjia el a
feladatot.

Engedélyezi a miiszaki csoport dolgozdi, a takaritok és hozzatartozd kozhasznu
munkasok részére a szabadsagot. Jelenleg a polgdrmester ldtja el a feladatot.

Szervezi a véaroshdza épiiletének takaritdsaval, Karbantartdsival és javitasaval
kapcsolatos feladatokat. Jelenleg a polgdrmester és a jegyzé ldtja el a feladatot.

Az intézményektdl beérkezo javitasi igényeket litemezi és ennek megfelelden késziti
el a miszaki csoport munkarendjét. Hetente iitemtervet készit. Elldtatlan feladat
Egyezteti €s szervezi valamint feltigyeli az intézmények nyari karbantartasat. Jelenleg
a polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot.

A bejelentett munkdakat nyilvantartja, és gondoskodik a munkalapok vezetésérél. Az
intézményvezetdk altal igazolt munkalapokon szereplé munkadrakat havonta,
intézményenként, szakfeladatonként Gsszesiti. A munkalapokon szerepld munkaérak
Osszesitésével adatot szolgaltat a pénziigyi csoportnak a koltségek felosztasara.
Jelenleg a polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot, kézhasznii munkavégzék
segitségével.

A miszaki csoport dolgozdinak munkajat folyamatosan ellendrzi, a felhasznalt
anyagmennyiséget figyelemmel kiséri. Gyakorlatilag elldtatlan, ad hoc jelleggel a
polgdrmester, a jegyz4 és érintett iigyintézd ldtja el a feladatot.

A munkdkhoz sziikséges feltételeket biztositja. Jelenleg a polgdrmester és a jegyzé
latja el a feladatot.

Az intézményvezetokkel folyamatos kapcsolatot tart fenn a feladatok koordinalasara.
Jelenleg a polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot.

Gondot fordit a kiadott szerszamok, gépek, véd6eszk6zok biztonsagos és szakszerii
hasznélatira. Megszervezi a miiszaki csoport hasznalatdban 1évé eszkézok, készletek
biztonsagos tarolasat. Jelenleg a polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot.
Folyamatosan felméri az Onkorméanyzathoz tartozé intézmények és egyéb épiiletek,
helyiségek miiszaki allapott, ennek alapjan allagmeg6vasi programot dolgoz ki.
Gyakorlatilag elldtatlan.

Felel a munkavédelmi és tiizvédelmi szabalyzat betartasaért. Jelenleg a polgdrmester
és a jegyzd latja el a feladatot.

Gondoskodik az intézmények kotelezé "Erintésvédelmi, tiizvédelmi és villamvédelmi”
feliilvizsgalat megrendelésérol és elvégzésérl. Jelenleg a polgdrmester és a jegyzd
latja el a feladatot.

Az intézményvezetdkkel kozosen biztositja az épiiletek biztonsagos flitését. Jelenleg a
polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot.

Gondoskodik az intézményi és egyéb karbantartasi munkakhoz fethasznalt anyagok
nyilvantartasardl és az Osszesitést folyamatosan atadja a pénziigyi csoportnak. Jelenleg
a polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot.



- Szervezi a hirdetd tablak készitésével, kivitelezésével kapcsolatos feladatok ellatasat.
Jelenleg a polgdrmester és a jegyzo ldtja el a feladatot.

- Elére nem tervezhetd, azonnali feladatok ellatasara a munkaerdt atcsoportositja.
Jelenleg a polgdrmester és a jegyzé latja el a feladatot.

- Iranyitja a csoportjahoz tartozé kozhasznu foglalkoztatas keretében alkalmazott szak
és segédmunkdsokat. Gondoskodik a parkgondozasi feladatok ellatasarol.Jelenleg a
polgdrmester és ajegyzd latja el a feladatot.

- Biztositja az éves feladattervben megjelolt feladatok hataridore torténd elvégzését. A
feladatok végrehajtasat koordinalja a szervezetési csoport fémunkatarséval. Jelenleg a
polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot.

- Onkormanyzati tulajdonu bérlemények bérleti jogviszonyanak megsziinése, létesitése
esetén a helyiség leletar szerinti atvételét, atadasat biztositja. a kozmiivek mérdora
allasat elolvassa és bejelenti a szolgaltatonak a fogyaszto véltozasat. Jelenleg a jegyzo
ldtja el a feladatot.

- A munkakéri feladatain tul koteles ellatni a polgarmester, illetve jegyzé altal adott
kiilon megbizasokat.

Kozteriilet-feliigyelé

- Ellatja a kozteriilet-feliigyelet részére kiilonbozé jogszabalyokban eléirt feladatokat.
Jelenleg elldtatlan feladat.

- Ellatja a  kozterilletek  hasznalatanak  szabalyairl, valamint a helyi
kornyezetvédelemrdl sz6l6 Onkormanyzati rendelet betartatdsdval kapcsolatos
feladatokat. Intézkedik az engedély nélkiili kozteriilet hasznalat megsziintetésére.
Jelenleg a jegyzd ldtja el a feladatot.

- Folyamatosan ellenérzi a kdzteriiletek rendjét. Intézkedik a kornyezetvédelmi rendelet
eldirasainak betartasa érdekében Jelenleg a jegyzd ldtja el a feladatot.

- Helyszinbirsagot szab ki, illetleg szabalysértési feljelentést tesz az dnkorményzati
rendeletekben meghatarozott eléirdsok megszegése esetén. Gyakorlatilag elldtatlan
feladat.

- Iranyitja és szervezi a kozteriiletek, parkok gondozésira alkalmazott kd&zhaszni
foglalkoztatottak munkéajat, részitkre engedélyezi a szabadsagot. Jelenleg a
polgdrmester és a jegyz6 ldtja el a feladatot.

- Kozérdeki munkavégzésre itéltek munkajat iranyitja, vezeti az erre vonatkozo
nyilvéantartast Jelenleg a polgdrmester és a jegyzd ldtja el a feladatot.

- Intézkedik a kobor ebek befogasara, a kozteriileten 1évé allati hullak eltakaritasara.
Jelenleg a jegyz4 ldtja el a feladatot.

- Engedélyezett eseti kozteriilet hasznalat esetén beszedi a kozteriilet hasznilati
dijat. Jelenleg a pénziigyi csoport ldtja el a feladatot.

- Ell4tja mind azt a feladatot, amit a polgarmester és a jegyz6 részére meghataroz.

A munkakér megsziinését kovetben a kozteriilet-feliigyeld kozalkalmazottként irdnyitotta a
kozfoglalkoztatottakat, tovdbba megbizdsos jogviszonyban ellatta a temet6gondnoki
feladatokat. A dolgoz6 nyugdijba vonulasat kdvetden a kozfoglalkoztatottakat a polgarmester,
a jegyz0, és a kozfoglalkoztatottak koziil kinevezett csoportvezetd irdnyitja, illetve vezeti. A
temetdgondnoki feladatokat kozalkalmazott latja el, heti 20 6ras munkaviszonyban.

A hidnyz6 (betiltetlen) munkakorok. tekintetében a koztisztviselok képesitési
eléirasairél szol6 9/1995. (I1. 3.) Korm. rendelet eléirasa szabdlyozza a feladatellatashoz
sziikséges képesitési feltételeket.

13. Kozteriilet-feliigyeldi feladatkor

Az 1. besorolasi osztalyban:fiskolai szintli rendvédelmi fels6oktatasban szerzett
szaknyomoz6 vagy szervezd szakképzettség; egyetemi vagy fdiskolai szintli katonai
felsdoktatasi intézményben (jogeléd intézményében) szerzett hatirrendészeti és védelmi
vezetdi, illetve azzal egyenértékii szakképzettség; egyetemi vagy féiskolai szintli végzettség



¢és a Rendortiszti Foiskolan szerzett szakképesités; egyetemi vagy féiskolai szintli végzettség
¢s koztertilet-feliigyel6i vizsga.

A II. besorolasi osztalyban: rendészeti szakkozépiskolai végzettség vagy ezzel egyenértékl
mas korabbi képzési formaban szerzett végzettség; rendér szakkozépiskolai,
hatarrendészképz6 szakiskolai végzettség; kozépiskolai végzettség és rendori szakképesités
vagy ezzel egyenértékii mas korabbi szakképesités, hatdrrendész szakképesités vagy ezzel
egyenértékii mas korabbi szakképesités; kozépiskolai végzettség és kozterllet-felligyeldi
vizsga.

19. Telepiilésfejlesztési és -rendezési, valamint telepiilésiizemeltetési feladatok

Az 1. besorolasi osztalyban: egyetemi szintli jogasz vagy szociologus szakképzettség;
egyetemi vagy fOiskolai szinti miszaki vagy koOzgazdasagi, agrar- (ezen beliil
koérnyezetvédelmi mérndk vagy taj- és kertépitész) felsoktatasban szerzett szakképzettség;
szakiranyd tovabbképzésben szerzett kornyezetvédelmi szakmérnok szakképzettség; féiskolai
szintl igazgatasszervez6i szakképzettség ¢s telepiilésfejlesztési, -rendezési szakképesités.

A 1I. besorolasi osztalyban: kdzépiskolai végzettség és épitdipari, épiiletgépészeti, kertészeti,
kozgazdasagi szakképzettség, telepiilési vizgazdalkodasi, viziigyi, kertésztechnikusi
végzettség, kozlekedésépitd, kornyezetvédo technikus, utépité technikus, miemléki fenntartd
technikus, koézépiskolai végzettség és az OKJ szerint: épitGanyag-ipari technikus,
épiiletgépész  technikus, telepiilésfejlesztési szakeléadd, telepiilési kornyezetvédelmi
technikus, viz- és szennyviztechnologus technikus, viziigyi technikus, kertész- ¢és
ndvényvédelmi technikus, kérnyezetvédelmi szakel6ado, kornyezetvédelmi (szak)technikus
szakképesités.

22. Titkarsagi, testiileti feladatkor
Az I. besorolasi osztalyban: jogasz szakképzettség vagy fOiskolai szintli dllamigazgatasi €s
szocialis igazgatasi szakképzettség.

5. Miiszaki és belso ellatasi feladatok

Rendelkezésre all6 human-eréforras, a munkavégzés feltételei, koriilményei:

Buszsofor napi kb. 2-3 draban: képzettsége nem felel meg egyetlen feltételnek sem a hianyzo

munkakordk esetében. Munkaidejét azonban 6nhib4ajan kiviil kitélteni nem tudja.

Miiszaki csoport még meglévé tagjai: 2 fo6 szakmunkas. A dolgozok koziil egy f6 aktiv koru,

egy 6 pedig nyugdijas. A csoport irdnyitdsa nem megoldott. A munkavégzés dokumentalasa

a csoportvezetd tdvozasa 6ta nem megoldott. A korabbi miihely épiilete értékesitésre keriilt. A

csoport eszkdzei hidnyosak, elavultak. Evek 6ta nyilt titok, gyakran a sajat szerszAmaikat

hasznaljak. Osszességében a csoportnal nem allnak fenn a munkavégzés feltételei.

A hianyteriiletek a meglév) statuszok terhére poétolhatok lennének. A képviseld-testiilet

megfogalmazta azt az elvardst, hogy a miszaki iigyek intézésére egy f6 kozépfoku

végzettséggel rendelkez6 koztisztviselét lenne indokolt alkalmazni. A koéztisztviseld a jegyzo
iranyitsa alatt végezné munkajat.

A miiszaki iigyintézo az alibbi feladatokat lathatna el:

- Teljes korlien ellatja ¢és eldkésziti a Kozbeszerzésekrol szolé 2003. év CXXIX.
térvényben, meghatdrozott, az Onkormanyzat és intézményei kozbeszerzéseivel
kapcsolatos feladatokat. Folyamatosan figyelemmel kiséri a kozbeszerzésekre
vonatkoz6 jogszabalyokat. Elkésziti a kozbeszerzési tervet, eleget tesz a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos jelentési kotelezettségeknek.

- ElOkésziti, testiilet el0 terjeszti az Epl’tési beruhdzasok, felujitasok, karbantartasok
ajanlatkérési eljarasanak és elbiralasat.
- Rétsag Viaros 6nkormdnyzat kezelésében 1€vo helyi kozutak vonatkoziasaban ellatja a

kozati kozlekedésrdl szolo 1988. évi 1. torvény és végrehajtasara kiadott 30/1988.
(IV.21.) MT rendeletben meghatarozott feladatokat. Helyi kozut nem kozlekedési céla



igénybevételét a vonatkozd jogszabalyi eldirasok szerint engedélyezi. Elkésziti az erre
vonatkoz6 szakhatdsagi hozzajarulast, kiadja az engedélyt, és annak egy példanyat
szamlazés céljabol a pénziigyi csoportnak atadja.

- Ellatja az 6nkormdényzati tulajdont kozteriiletek épités jellegii tevékenységgel is jard
igénybevételének engedélyezését. Az engedélyezés 1 példanyat szamlazas céljabol a
pénziigyi csoportnak atadja.

- El6késziti és testiilet elé terjeszti az onkormanyzat tulajdonosi hozzajarulasat igényld
tigyeket az Onkormdnyzat vagyonardél és a vagyongazdalkodas szabalyairdl sz6l6
15/2004. (X.4.) 6nkormanyzati rendelet alapjan.

- El6késziti, és testiilet elé terjeszti a 15/2004. (X.4.) dnkormanyzati rendelet 12. §-22. §-
aiban, valamint a 30 §-ban foglaltak szerint az 6nkormanyzati vagyonhasznositassal
kapcsolatos iligyeket. A vagyonhasznositasra vonatkozd testiileti dontéseket szerzodés-
kotési, nyilvantartasi, szimlazasi rendezés érdekében atadja a pénziigyi csoportnak.

- Az Onkormanyzati ¢és intézményi ingatlan karbantartasi és felgjitasi feladatok
vonatkozasdban igazolja a szakmai teljesitését.

- Szervezi az éves feladattervben meghatarozott, koltségvetésben litemezett karbantartasi,
felujitasi €s beruhazasi feladatok el6készitését, kivitelezését és a kivitelezés ellendrzését.
El6késziti a kapcsolodd vallalkozéi szerzédéseket, folyamatosan ellenérzi a szerzédések
teljesitését és kifizetés elbtt igazolja a munka elvégzését.

- Iranyitja az intézményi és kozteriilet karbantartasi feladatok ellatasat.

- Kozremiikddik a telepiilésfejlesztési feladatok meghatirozasaban, a végrehajtas
elokészitésében.

- Kozremiikddik az intézmények allaganak felmérésében, és a sziikséges karbantartisi,
felujitasi feladatok meghatarozasaban.

- Az ingatlan karbantartisi, feldjitdsi és beruhazasi feladatok végrehatdsat folyamatosan
ellendrzi a szerzédés szerinti teljesitést és kifizetés el6tt igazolja a munka elvégzését.

- Figyelemmel kiséri az 6nkormanyzatok és intézményeik részére kiirt kiillonbozd palyazati
felhivasokat, kiemelten az Eurépai Uni6s palyazatokat . A palyazati feltételek és pénziigyi
lehetoségek ismeretében felhivja az  intézményvezetd vagy hivatali szakemberek
figyelmét a palyazat benyujtasara. K6zremiikodik a palyazatok kidolgozasaban.

- Szervezi a varoshdza épiiletének takaritdsdval, karbantartasaval és javitasaval kapcsolatos
feladatokat.

- Felel a munkavédelmi és tlizvédelmi szabalyzat betartasaért.

- Gondoskodik az intézmények kotelezé "Erintésvédelmi, tlizvédelmi és villamvédelmi”
feliilvizsgalat megrendelésérol és elvégzésérol.

- Munkakéri feladatain tal koteles ellatni a polgarmester, illetve jegyzé altal adott kiilon
megbizasokat '

A miszaki ligyintéz6 munkdjianak segitése, a varoskép esztétikussa tétele, a
kozfoglalkoztatottak eredményes munkaja biztositisa érdekében kialakithaté lenne a
varosgazda munkakér. A virosgazda kozalkalmazottként lithatnd el az aldbbi
feladatokat:

Varosgazda:

- Az intézményektdl beérkez6 egyszerii, a mindennapi miikodéshez sziikséges javitasi
igényeket teljesiti (€gd kicserélése, csap kicserélése, kisebb asztalosmunkak, nagyobb
meghibasodasok esetén elvégzi azokat a feladatokat, melyek megakadalyozzak a
jelentds Osszegli kar keletkezését, stb.)

- Egyezteti és szervezi valamint feliigyeli az intézmények nyari karbantartasat.



Folyamatosan kozremiikodik az Onkormanyzathoz tartozd intézmények és egyéb
épilletek, helyiségek miiszaki allapotat, ennek alapjan 4llagmegdvasi programot
dolgoz ki.

Az intézményvezetSkkel kozosen biztositja az épiiletek biztonsagos fiitését.

Szervezi a hirdetd tablak készitésével, kivitelezésével kapcsolatos feladatok ellatasat.
Elére nem tervezhetd, azonnali feladatok ellatdsara a szakképesitéssel rendelkezd
kozhaszni dolgozokat atcsoportositja.

Iranyitja a k6zhasznl foglalkoztatas keretében alkalmazott szak és segédmunkasokat.
Gondoskodik a parkgondozasi feladatok ellatasarol.

Biztositja az éves feladattervben megjeldlt feladatok hataridére torténd elvégzését. A
feladatok végrehajtasat koordinalja a miszaki tigyintézdvel.

Onkormanyzati tulajdonu bérlemények bérleti jogviszonyénak megszlinése, létesitése
esetén a helyiség leletar szerinti atvételét, atadasat biztositja. a kézmiivek mérédra
allasat elolvassa és bejelenti a szolgaltatonak a fogyasztd valtozasat.

Folyamatosan ellendrzi a kozteriiletek rendjét. Intézkedik a kornyezetvédelmi rendelet
elbirasainak betartasa érdekében

Ko6zérdekii munkavégzésre itéltek munkajat iranyitja, vezeti az erre vonatkozo
nyilvantartast

Intézkedik a kébor ebek befogasara, a kdzteriileten 1év6 allati hullak eltakaritasara.

A munkakéri feladatain tul kételes ellatni a polgarmester, illetve jegyzo altal adott
kiilon megbizasokat.

A jelenleg nyugdijasként dolgozé miiszaki szakember koézalkalmazotti jogviszonya
megsziintetésre kerlilne. A tovabbiakban — amennyiben szakteriiletéhez tartozé munkara van
igény — alkalmi munkédban végezhetné el a feladatokat. A munkaidejét a miiszaki iigyintézd
igazolna.

A buszvezetd kotetlen munkarendben ellathatna a temeté-gondnoki feladatokat. Munkaideje
igy teljes egészében ki lenne toltve. A 4 6ras kozalkalmazotti jogviszony ebben az esetben
megszinne.

Az el6zdekben felvazolt munkakori modositisokhoz, illetdleg a miszaki iigyintézd, és a
varosgazda munkakorok 1étszamfeltételeinek a koltségvetési rendeletben torténd tervezéséhez
kérem a Tisztelt Képviselo-testiilet jovahagyasat

Rétsag, 2011. januar 14.

Eléterjesztd:

Fejes Zsolt
Jegyz0





