Eloterjesztés

A hivatal létszamkeretének megallapitasa
Tisztelt Képviselo-testiilet !

A munkakéri leirasok- megismerését, valamint az eddigi személyes tapasztalataim alapjan
megallapitottam, hogy az igazgatasi teriileten, ahol jelenleg két f6 (1 6 aljegyzo/igazgatasi
ligyintézd/anyakdnyvvezetd €és 1 fo igazgatasi ligyintéz0) latja el a hatosagi feladatokat, a
legtobb az elmaradott iigyek szama, valamint ezen a teriileten fordulnak el6 leggyakrabban a
hataridé tallépések.

Az iigyintézok tilterheltek a Ket., valamint egyéb kapcsolodo jogszabalyok éltal eloirt eljarasi
szabalyok betartasa, és a novekvo tigyfélforgalom miatt.

Felettes szervek altal szervezett szakmai napokon tajékoztatast kaptunk arrdl is, hogy tobb
kdzponti jogszabaly modositdsa folyamatban van, melyek az iigyintézdkre még nagyobb
terheket ronak. (pl.: kiterjesztik a hivatalbdl torténd adat- és iratbekérések korét birdsagra,
ligyészségre stb., csokkentik az iigyintézési hataridoket.)

Tajékozédtam a ki nem vett szabadsagok, valamint a tulorak allasarol is. Megallapitottam, hogy
van olyan iigyintézo, aki kozel két éve nem tudta kivenni a szabadsagat, és a talordk szama is
drasztikusan nagy. Egy hosszan tartd betegség, vagy egyéb ok miatti tavollét esetében a
helyettesités sem megoldott, mint erre tobb példa is mutatkozott.

Az igazgatdasi digyintézék altal — nem teljes korii — kiemell feladatok felsorolasat az 1, sz.
melléklet tartalmazza.

A hivatali apparatus Osszetételét, a feladatkorok megoszlasat, és ahhoz kapcsolodo specialis

képesitéseket (pii. Ep.ii.) megismerve nincs lehetdség az apparatuson beliili dtszervezéssel
torténd feladatmegoldasra.

Tovéabba soronkiviiliséget kovetel a titkarsagi iigyintézoi statusz betoltése, mely bizalmi
munkakdr, amelyre egy allando, és megfeleld kepesitéssel, képzettséggel rendelkezd személy
alkalmazasa elengedhetetlen.

A titkarsagi tgyintézé — nem teljes korii — kiemelt feladatok felsorolasat a 2. sz. melléklet
tartalmazza.

Fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy a szinvonalas, szakszeri, és

hataridoben t6rténd ligyintézés biztositasa ¢érdekében létszambovitéshez - 1 igazgatasi
ligyintézo, 1 titkarsagi tigyintézd - jaruljon hozza.

Rétsag, 2008. november 21.




Hatarozati javaslat:

1./ Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a Polgarmesteri Hivatal
létszambavitésével kapcsolatos eldterjesztést, azt tamogatja.

Hozzajarul két fo (1 fo igazgatasi tgyintézd, 1 fo titkarsagi Ugyintézd) koztisztviseld
alkalmazasahoz.

A Testiilet a 2008. évi koltségvetés terhére biztositja a sziitkséges bérkeretet.
Hatarido: azonnal

Felelés: Dr. Guba Zsolt

2./ Rétsag Varos Onkormanyzat Képviselo-testiilete megtargyalta a Polgarmesteri Hivatal
létszambovitéssel kapcsolatos eléterjesztést, azt nem tamogatja.




